TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

PE CUONG MON HQC

Théng tin tong quat

1. Tén mén hoc tiéng Viét: Ludt hanh chinh — M4 mén hoc: BLAW 1320
2. Tén mén hoc tiéng Anh: Administrative Law
3. Thudc khdi kién thirc/k§ ning
[1 Giao duc dai cuong [0 Kién thirc chuyén nganh
Kién thirc co s& O  Kién thtc bd trg
[0 Kién thirc nganh O D6 an/Khoa luan tot nghiép
4. Sb tin chi
Tong s6 Ly thuyét Thuc hanh S6 tiét tw hoc
3 2 1 90
5. Phu trach mon hoc
a.  Khoa phu trach: Khoa Luat
b.  Giang vién: Th.s. Lwong Thi Thu Huong
c.  Dia chi email lién hé: huong.ltt@ou.edu.vn
d.  Phong lam vi¢c: Phong 102
Il.  Thoéng tin vé mén hoc
1. Mo ta mon hoc

Moén hoc Luat hanh chinh dugc giang day ¢ hoc ky 3 ctia chuong trinh dio tao nham

gitp sinh

vién cach nhan dién, phéan tich, 1ap luan, danh gia, giai quyét cac van dé tir ly

thuyét dén thuc tién ctia hoat dong quan 1y hanh chinh nha nuéc.

Mon hoc nay sé dugc trinh bay cac ndi dung chinh nhu sau:

2.

Téng quan vé Luat hanh chinh

Chu thé ctia Luat hanh chinh

Céc hinh thure va phuong phap quan 1y hanh chinh

Bién phap bao dam phap ché trong quan 1y hanh chinh nha nuéc

Mon hgc diéu kién



STT Moén hoc diéu kién

Ma mon hoc

1. | Mén tién quyét: Khong co

2. | Mon hoc trude: Khong cod

3. | Mon hoc song hanh: Khong c6

3. Muc tiéu mon hoc

Mon hoc cung cép kién thirc va trang bi cac k¥ ning can thiét dé gitp sinh vién:

N CBR CTDT
Muc tiéu A L A3 X
N Mo ta phan bo cho
mon hoc N
mon hoc
CO1 | Giai thich duoc nhiing ndi dung co ban vé nganh luat hanh chinh PLO.3.1
cO?2 Ap dung duogc kién thirc phép luat hanh chinh dé gidi quyét cac van PLO 3.3

dé lién quan dén hd so, tha tuc phéap 1y hanh chinh

coz | €9 k¥ ndng tranh luan va phan bién doi véi nhitng van dé lién quan PLO.7.1

dén Luét hanh chinh

co4 | Xay dung ¥ thirc, thii do thuong ton phap luat va ing hd, bao vé I8 | 5 5124

phai qua viéc van dung phép luat hanh chinh




4. Chuan dau ra (CBR) mén hoc

Hoc xong mén hoc nay, sinh vién phai c6 kha nang:

Muc tiéu CDR moén hoc A oz
mén hoc (CO) | (CLO) Mb ta CBR

co1 cLO1 G1:£11 thich dugc cac van dé ly luén lién quan dén luat hanh
chinh

co2 CLO2 AB dl_in‘g du:(ycA quyvphafn phap luat hanh chinh dé xu ly
mot sO tinh huéng can ban
C6 kha ning phdi hop lam viéc nhom va va hoan thanh

CO3 CLO3 R cn 2 .- A ,
cong viéc dung thot han va hiéu qua.

co4 cLO4 T_uﬁ_n tha phéq? luél‘E hé{’lh chirrlh, c6 thai do chong lai hanh
Vi vi pham phap luat hanh chinh

Ma tran tich hop gitra chuan dau ra cia mon hoc va chuan dau ra ctia chuong trinh dao tao:

CLOs | PLO1 | PLO2 | PLO3 | PLO4 | PLO5 | PLO6 | PLO7 | PLO8 | PLO9 | PLO10 | PLO11 | PLO12 | PLO13 | PLO14 | PLO15

1 X

X

5.  Hoc liéu
a. Tailiéu hoc tap bat budc
1. Nguyén Thi Nhan (Chu bién) (2018)2 T d‘i liéu hoc tap Ludt h’c‘znh chinh Viet
Nam, Truong Pai hoc Md Thanh phdé H6 Chi Minh, Nha xuat ban Cong An
Nhéan Dan.
b.  Tai liéu tham khao lwa chon
1. Nguyén Cuu Viét, 2013, Gido trinh Ludt hanh chinh Viét Nam, Nha xuit ban
Chinh trj qudc gia
2. Pai hoc Luat Ha Noi, 2018, Gido trinh Ludt hanh chinh, Nha xuit ban Cong
An Nhan dan
Tai ligu tham khdo bdt bugc

Hién phap 2013
Luat T6 chirc Chinh phu 2015.

Luat T chuc chinh quyén dia phuong 2015.

w NP o




Luat Can b, cong chirc 2008.

Luat Vién chirec 2010.

N o o b

6. Danh gid mon hoc

Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat 2015.

Luét Xt ly vi pham hanh chinh 2012

Thanh phan . CPR | Tylé
Bai danh gia Thoi diém
danh gia mon hoc %
1) ) 3)
Chuyén can CLO3
Al. Banh gi4 qua trinh Thuong xuyén 10%
CLO4
o CLO1
Thuyét trinh phan bién theo Gitra ky CLO3 0%
, 0
A2. PBanh gié gitta ky | nhom trén 16p/ Bai kiém tra CLO4
tu luan
. , CLO1
A3. PBanh gid cu6i ky | Bai tu ludn Cuoi ky 50%
CLO2
Téng cfng 100%

Ghi chu:

- Panh gia qua trinh: Danh gia qua trinh co thé thyc hién bang LMS hoic tai 16p hoc, giang

vién c6 thé chon hinh thirc phi hop

- Panh gia gitra ky: Giang vién chon hinh thirc kiém tra giita ky bang thuyét trinh, phan bién

theo nhom hodc bai kiém tra tu luin

- Panh gia cudi ky: Giang vién chon hinh thirc kiém tra cudi ky bang bai thi tu luan.

7. Ké hoach giang day
7.1. Ké hoach giang day 16p ngay (4,5 tiét/budi)
Tuan/budi s C]?R Hoat dong day va ]%al Tal‘h?‘q c.l:mh
hoc NOi dung mon hoe danh va tai liéu
i hoc j gia tham khao
() 2) 3) (4) ©) (6)

Tuan 1 Giédi thiéu moén hgc CLO1 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
/budi tht 1 | Chuong 1. +Thuyét gidng trinh; | tdp Ludt hanh




Tuan/buoi
hoc

No6i dung

CDbR
mon
hoc

Hoat dong day va
hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh
va tai liéu
tham khao

1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

Quan 1y nha nudc va Luat
hanh chinh

1.1. Quan ly nha nudc
1.2. Luat hanh chinh

+ Trao doi

+ Giao bai tip vé
nha

Sinh vién:

+ Hoc ¢ lop: tiép
thu va tuong tac véi
Giang vién;

+ Tu hoc:

- Lam bai tap trong
TLHT — LHC trang
45 dén trang 65;

(10 tiét)
LMS

* xem
Chuong 0
* Tra 101 cau hoi
dién dan s6 01 (5
tiét)

video

chinh Viét
Nam (TLHT -
LHC) Tu trang

25 dén trang
44

Tuéqn 2
/budi thir 2

Chuong 2.
Quy pham phap luit hanh
chinh, quan h¢ phap luat
hanh chinh

2.1. Quy pham phap luat
hanh chinh

2.2. Quan hé phap luat
hanh chinh (QHPLHC)

2.3. Nguyén tic quan ly
hanh chinh nha nuéc

CLO1

Giang vién:
+Thuyét giang

+ Trao doi

+ Giao bai tap vé
nha

+ Chédm diém bai
thuyét trinh va phan
bién

Sinh vién:

+ Hoc ¢ lop: tiép
thu va tuong tac voi
Giang vién; thuc
hanh (2 tiét)

+ Thuyét trinh va
phan bién theo chu
dé

+ Tu hoc:

Doc thém noi dung
3.2 va 3.3 trang
115 dén 120;

( 10 tiét)

Qua
trinh;
Gitra ky

Tai lieu hoc
tdp Ludt hanh
chinh Viét
Nam (TLHT —
LHC) Tu trang
51dén trang 77

Tuain 3
/budi thir 3

Chuong 4.
Quy ché phap 1y cua co
quan hanh chinh nha nuéc

4.1.Khai niém, dac diém,

CLO2
CLO3
CLO4

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao do6i

+ Giao bai tap

Qua
trinh;
Gitra ky

Tai liéu hoc
tap Luat hanh
chinh Viét
Nam (TLHT —




Tuan/budi A CI?R Hoat dong day va l?al Tal‘hg‘lf c.lAnnh
hoc NOi dung mon hoe danh va tai liéu
: hoc i gia tham khdio
(1) 2) 3) (4) ©) (6)
phan loai co quan hanh Sinh vién: LHC) Tu
chinh nha nudc + Hoc & l6p: tiép trang 107 dén
42. Hé théng co quan thu, tuong tac véi trang 136
hanh chinh nha nudc GV; thyc hanh (2
4.3. Db méi t6 chuc va tiét)
hoat dong cua co quan + Thuyét trinh &
hanh chinh nha nuéc phan bién
+ Tu hoc:
Doc truoc tai liéu
Chuong V;
Lam bai tap
chuong IV trong
Tai liéu hoc tdp
Ludt hanh chinh
Viét Nam (10 tiét)
Chuong 5 CLO3 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy ché phap ly hanh | CLO4 | +Thuyét giang trinh | tap Luat hanh
chinh cta cén by, cong + Trao doi chinh Viét
chure, vién chirc Sinh vién: ’ Nam (TLHT _
5.1. Khai niém, phan loai + Hoc ¢ I6p: tiép LHC) Tir
can bo, cong chirc, vién th}{ va tuq1}g tac vo1 trang 137 dén
chirc Q1ang vien; thuc trang 142
hanh (2 tiét)
5.2. Hoat déng cong vu va + Ty hoc:
cac nguyén tac hoat dong Doc trude tai liéu;
Tuéan 4 cong vu Lam bai tdp
/budi tht 4 Chuong V;
Chudn bi thuyét
trinh ( néu cé) (10
tiét)
LMS
- Tra 161 cau hoi
dién dan s6 02;
- Lam bai tép trén
LMS
(5 tiét)
Chuong 5 (tiép). CLO3 | Giang vién: Qud | Tai liéu hoc
Quy ché phap 1y hanh | CLO4 | +Thuyét giang trinh; | tap Luat hanh
N chinh cta cén bg, cong + Trao doi Gitta ky | chinh Viét
Tuan 5 , oA , } R S
o chtre, vién chirc + Giao bai tap Nam (TLHT —
/budi thir 5 5.3. Tuyén dung cong Sinh vién: LHC) T

chirc, vién chirc
5.4. Ngach va chuc danh

+ Hoc & 1op: tiép
thu, tuong tac véi

trang 142 dén
trang 171




Tuén/budi A CI?R Hoat dong day va l?al Tal‘hg‘lf c.lAnnh
hoc Noi dung mon hoe danh va tai liéu
: hoc i gia tham khdio
(1) ‘ 2) 3) (4) ©) (6)
nghé nghi¢p cua vién chirc GV; thyc hanh (2 Sinh vién doc
5.5. Pao tao boi dudng can tiét) ’ thém chu:oﬁg
b9, cong chirc, vién chure + Thuyét trinh & VI: Quy ché
5.6. Ditu dong, luan phan bi¢n phap 1y hanh
chuyén can bg, cong churc + Ty hoc: chinh cua td
5.7.Thay dbi vi tri viéc 1am Doc thém tai liéu chitrc x4 hoi,
va biét phai vién churc chwong VI ¢4 nhan trong
5.8.Tho6i [am nhi€ém vy, Lam bai tap Tai liéu hoc
thoi viée, huu tri dbi véi chwong Vi tap Lﬁét hanh
can b9, cong chirc, vién (10 tier) chinh Viét
chtrc Thuc hanh trén Nam .Tl‘l-.trang
5.9. Quan ly can b, cong lop: 173 dén trang
chure, vién chirc Tuyén dung cong 196
5.10. Nghia vy va quyén chirc, vién chure (5
cua can bo, cong chirc, liéz)
vién chirc
5.11. Nhirng viéc can b9,
cong chtrc, vién chirc
khong dugc lam
5.12.Khen thudng can bo,
cong chtrc, vién chirc
5.13. Trach nhi¢m ky luat
can bg, cong churc, vién
chtrc
Chuong 7 CLO3 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Tha tuc hanh chinh CLO4 | +Thuyét giang trinh | tip Luat hanh
7.1. Khai niém, dic diém, * Trao doi ‘ chinh Vigt
y nghia cua thu tﬁc hanh i G ia0 bai tap v& Nam (TITHT B
chinh nha - LHC) Tu .
7.2. Phan loai thit tuc hanh Sinh vién: frang 197 dén
chinh w;l HQf} o log 3 tle,p trang 220
7.3. Céc nguyén tic cia thu _Va trao dot vol
. tha tuc hanh chinh GVithyc hanh (2
Tuan 6 17 4 Chi thé tha tuc hanh uey o
/budi thir 6 + Thuyét trinh va

chinh

7.5.Céc giai doan cua thu
tuc hanh chinh

7.6. Cai cach tha tuc hanh
chinh

phan bién
+ Tu hoc:
Doc thém tai liéu
chuwong VIII;
Lam bai tap
chuong VII;
(10 tiét)
Thuc hanh:
Thu tuc hanh chinh




Tuan/budi A CI?R Hoat dong day va l?al Tal‘hg‘lf c.lAnnh
hoc Noi dung mon hoe danh va tai liéu
: hoc i gia tham khdio
(1) 2) 3) O] ©) (6)
(5 tiet)
Chuong 8 CLO2 f}iﬂg Ytién_i Qua |Tai liéu hoc
. uyct giang 3 tap Luat hanh
Quyét dinh hanh chinh CLO3 | & Trao dii winh ) T st
8.1. Khdi ni¢m, ddc diém, + Giao bai tap ve | GlUKY | Nam (TLHT -
phan loai quyét dinh hanh nha L LHC) Tu
chinh Sinh vién: , trang 223 dén
‘ . + Hoc ¢ lop: tiép trang 246
‘ ﬁ-‘zgrmh tu Xag_ d}‘fngh‘?aﬁ thu va trao ddi véi
Tudn 7 pa Al i hn GV; thyc hanh (2
Budi thy 7 | ¢HHR quy pham tiet) ’
8.3. Tinh hop phap va hop + Thuyét trinh va
Iy cta quyét dinh hanh phan bién
chinh + Tu hoc:
Doc thém tai liéu
chuong IX;
Lam bai tap
chwong VIII
(5 tier)
Gidng vién: .~ | Tai liéu hoc
Chuong 9 CLO2 : Gitra k Y
wong +Thuyét giang Ay tap Luat hanh
Vi pham hanh chinh cudng | CLO3 | + Trao d6i Qua chinh Viét
ché hanh chinh + Giao bai tap vé trinh | Nam (TLHT -
9.1. Vi pham hanh chinh nha LHC) Tu
N P . Sinh vién: trang 249 dén
9.2. Cudng ché hanh chinh + Hoc & lé’pzvtié'p trang 257
thu va trao doi voi
GV; thuc hanh (2
tiét)
. . £y oo .
/buoi thir 8 + Ty hdc:
Doc thém tai liéu
chuong X;

Lam bai tap
chuong IX. (10
tiét)

LMS

+ Tra 101 cau hoéi
dién dan s6 03;
Lam bai tap trén
LMS; (5 riét)




Tuin/budi s CI?R Hoat dong day va l?al Tal‘hg‘lf c.lAnnh
hoc Noi dung mon hoe danh va tai liéu
: hoc i gia tham khdio
@ @ G) @ OREENG
Chuwong 9 (tiép) CLO2 | Giang vién: Gita ky | 141 liéu hoc
tap Luat hanh
Vi ,pham hanh chinh cudng | CLO3 | + Thao luan Qua chinh Viét
ché hanh chinh + Trao dbi trinh | Nam (TLHT -
9.3. Trach nhiém hanh : < n LHC) Tu
chinh * Giao bai tap trang 267 dén
Sinh vién: trang 299
+ Hoc ¢ 16p: tuong
A tac voi gidng vién;
Tuan 9 \ £
. thuc hanh (1 tict
/budi thir 9 we hanh (1 tict)
+ Tu hoc: doc trudc
tai li€u, tham gia
lam bai tap theo
nhom néu ¢o (5
tiet)
Thuwe hanh:
Xt phat vi pham
hanh chinh (5 ziet)
P ‘A .~ .. | Tai liéu hoc
Chuwong 10 CLO1 |G : Gitra k ; -
one , ane vien MY 1 tap Luat hanh
Bdao dam phap ché trong CLO2 | +Thuyét giang Qua chinh Viét
quan 1y hanh chinh nha + Trao dbi trinh Nam (TLHT -
nuoe + Gino b 1 v& LHC)  Tur
. iao bai ta X
10.1.Khéi niém va yéu cAu e PR trang 301 dén
bao dam phap ché trong _ N trang 321
quan 1y hanh chinh nha Sinh vién:
nudc + Hoc & 16p: otiép
10.2. Céc bién phap bao thu va trao do1 voi
Tuin 10 dam phdap ché trong quan GV,
/budi 10 1y hanh chinh nha nudc + Thuyét trinh va

phan bi¢n
+ Tu hoc:
Poc trudce tai liu;

Lam bai tap chuong
X (10 tiet)




Tuan/budi s CI?R Hoat dong day va l?al Tal‘hg‘lf c.lAnnh
hoc Noi dung mon hoe danh va tai liéu
: hoc j gia tham khao
(1) 2) 3) (4) ©) (6)
7.2. Ké hoach giang day 16p t6i (3,0 tiét/budi)
Z. s CbR Hoat dong l?ﬁi Tﬁi‘lié‘q °.'3i“h
Buoi hoc Noi dung n 5 danh va tai licu
mon hoc day va hoc ., 2
gia tham khao
(1) (2) 3) (4) () (6)
Giéi thi€éu moén hoc CLO1 | Giang vién: Qua Chuong 1, Tai
Chuong 1. +Thuyét giang | trinh; | liéu hoc tdp
Quén 1y nha nudc va Luat + Trao doi Gitra ky | Ludt hanh
hanh chinh + Giao bai tap chinh Viét
v LA ve nha Nam (TLHT -
1.1. Quan ly nha nudc Sinh vien: LHC)
+ Hoc o 16p:
tiép thu va
tuong tac voi
Budi thir 1 Gidng vién;
+ Hoc & nha:
- Lam bai tap
trong Tai li¢u
hoc tap _ Luat
hanh chinh
(TLHT LHC)
Chuong 1;
(6 tiét)
Chuong 1 CLO1 | Giang vién: Qua Chuong 1, Tai
1.2. Luat hanh chinh +Thuyét giang | trinh; | liéu hoc tdp
+ Trao doi Ludt hanh
+ Giao bai tap chinh Viét
vé nha Nam (TLHT -
Sinh vién: LHC)
+ Hoc ¢ 16p:
Bubi thtr 2 tiép thu va
tuong tac voi
Giang vién;
+ Hoc & nha:
- Lam bai tép
trong TLHT —
LHC Chuong
1 (6 tiét)




Buo6i hoc

No6i dung

CbR
mon hoc

Hoat dong
day va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh
va tai liéu
tham khdio

1)

2)

3)

(4)

()

(6)

LMS

Xem  video
clip trén LMS
Lam bai tap

(3 tiét)

Budi thir 3

Chuong 2.
Quy pham phéap luit hanh
chinh, quan hé phap luat
hanh chinh

2.1. Quy pham phéap luit
hanh chinh

CLO1

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao ddi

+ Giao bai tap
vé nha

+ Cham diém
bai thuyét
trinh va phan
bién

Sinh vién:

+ Hoc o 16p:
tiép thu va
tuong tac voi
Giang  vién;
thuc hanh (2
tiét)

+ Tu hoc:

DPoc thém noi
dung 3.2
Chuong 3
TLHT - LHC
(6 tiét)

LMS

Lam bai tap
trén LMS (3
tiét)

Qua
trinh;
Gitra ky

Tai liéu hoc
tdp Ludt hanh
chinh Viét
Nam (TLHT -
LHC) Tur trang
51dén trang 77

Budi thi 4

Chuong 2

2.2. Quan h¢ phap luat hanh
chinh (QHPLHC)

2.3. Nguyén tic quan ly
hanh chinh nha nuéc

CLO1

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao ddi

+ Giao bai tap
vé nha

+ Chim diém

Tai lieu hoc
tdp Ludt hanh
chinh Viét
Nam (TLHT —
LHC) Tu trang
51dén trang 77




Buo6i hoc

No6i dung

CbR
mon hoc

Hoat dong
day va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh
va tai liéu
tham khdio

1)

2)

3)

(4)

()

(6)

bai thuyét
trinh va phan
bién

Sinh vién:

+ Hoc ¢ 16p:
tiép thu va
tuong tac voi
Giang  vién;
thuc hanh (2
tiét)

+ Thuyét trinh
va phan bién
theo chu dé

+ Tu hoc:

Lam bai tap
cho noi dung
3.2va3.3;)(6
tiét)

Bubi thit 5

Chuong 4.

Quy ché phap 1y cua co
quan hanh chinh nha nudc
4.1.Khai niém, dic diém,
phan loai co quan hanh
chinh nha nudc

CLO2
CLO3
CLO4

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao doi

+ Giao bai tap
Sinh vién:

+ Hoc & 16p:
tiép thu, twong
tac vor GV,
thyc hanh (2
tiét)

+ Thuyét trinh
& phan bién

+ Tu hoc: Poc
truoc tai liéu
Lam bai tap
chuwong IV
TLHT -
LHC,(6 tiér)
LMS

Lam bai tap
trén LMS ( 3
tiét)

Qua
trinh;
Gitra ky

Tai liéu hoc
tap Luat hanh
chinh Viét
Nam (TLHT -
LHC) Tu trang
107 dén trang
136




z. A CbR Hoat dong ]?ﬁi Téi‘lié‘lf c‘lAninh
Buoi hoc Noi dung n X danh va tai licu
mon hoc day va hoc . .
gia tham khao
(1) (2) 3) 4) 5) (6)
Chuong 4 CLO2 Qua | Taj liéu hoc
4.2. Hé théng co quan hanh | CLO3 trinh; tap Lﬁét hanh
chinh nha nuéc CLO4 | Giang vién: Gittaky | chinh Viét
4.3. P6i méi td chic va +Thuyét gidng Nam (TLHT —
hoat dong cia co quan hanh + Trao doi LHC) Tu trang
chinh nha nudc + Giao bai tdp 107 dén trang
Sinh vién: 136
+ Hoc o lop:
tiép thu, twong
tac voi GV;
thyc hanh (2
Budi thit 6 tiét)
+ Thuyét trinh
& phan bién
+ Tu hoc:
Poc truoc tai
lieu Chuong
2
Lam bai tap
chuong IV. (6
tiét)
Chuong 5 CLO3 Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy ché phép Iy hanh chinh | CLO4 | +Thuyét giang | trinh | t4p Luat hanh
cua can bo, cong chirc, vién + Trao doi chinh Viét
chite Sinh vién: Nam (TLHT —
51. Khii ni¢m, phan loai + Hoc o lop: LHC) Tir trang
can bo, cong chirc, vién uep th,u va 137 dén trang
chirc tuong tac vo1 142
Giang  vién;
o 5.2. Hoat dong cong vu va thuc hanh (2
Budi th 7 | ¢4 nguyén tic hoat dong tiét)
cong vu + Tu hoc:

Doc truoc tai
lieu;

Lam bai tap
Chuong V. (6
tiét)




Z. s CbR Hoat dong ]?ﬁi Téi‘lié‘lf c‘lAninh
Buoi hoc Noi dung n X danh va tai licu
mon hoc day va hoc . .
gia tham khao
1) (2) 3) (4) () (6)
Chuwong 5 (tiep). CLO3 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy ché phap 1y hanh chinh CLO4 +Thuyét giéng trinh; tap Lﬁét hﬁnh
cua can bg, cong chuc, vién + Trao doi Gittaky | chinh Viét
chuc + Giao bai tap Nam (TLHT _
5.3. Tuyén dung cong churc, Sinh vién: LHC) T trang
vién churc + Hoc ¢ lop: 142 dén trang
5.4. Ngach va chirc danh tiép thu, tuong 171
nghé nghiép cua vién chirc tac vé1 GV; - ‘A
5.5. Pao tao boi dudng can thuc hanh (2 ,[Sﬁgr};zl}fg oi(')gc
bo, cf)n‘g chirc, vién churc tiét) ) VI: Quy ché
Budi thi 8 5.6. ]?iéuld(f)nAg, ll}ﬁn , + Thquyét_ﬂtrinh phap 1§ hanh
chuyén can bg, cong chuc & phan bién chinh cia t&
5.7.Thay d6i vi tri viéc lam + Tu hoc: chite X3 hoi. ¢4
va biét phai vién chirc Doc truoc tai nhan tron g :F 3
how ligu hoc tap
Lam bai tap Luat hanh
chuong V. (6 chinh Vigt
tiet) Nam .Tu trang
LMS o, 173 dén trang
Tham gia cac 196
tuwong tac trén
LMS (3 tiét)
Chuong 5 ( tiép) CLO3 | Giang vién: Qua | Tailidu hoc
5.8.Thoi lam nhiém vy, théi | CLO4 | +Thuyét giang |  trinh; tap Ludt hanh
viéc, huu tri d61 véi can bo, + Trao doi Gitta ky | chinh Viét
cong chuc, vién chirc + Giao bai tap Nam (TLHT _
5.9. Quan ly can bg, cong Sinh vién: LHC) Tur trang
chire, vién chirc ‘ + Hc_)c o 16p: 142 dén trang
5.10. Nghia vu va quyén tiép thu, tuong 171
cua can bd, cong chire, vién tac vo1 GV; Sinh vién doc
chtrc thue hanh (2 thém chu O’ng
5.11. Nhiing vi¢c can bg, tiét) ’ VI: Quy ché
Budi thi 9 | €°n8 c?mc, vién churc khong + ThL}yet .tArmh phap 1§ hanh
duoc lam & phan bi¢n chinh cia t6
5.12.Khen thuong cén bg, + Tu hoc:

cong chire, vién chuc
5.13. Trach nhiém ky luét
can bg, cong chuc, vién
chirc

Poc trudce tai
ligu;

Lam bai tap
chuong V. (6
tiét)

Thuc hanh
trén 16p (3
tiét)

chure xa hoi, ca
nhan trong Tai
liéu hoc tap
Luat hanh
chinh Viét
Nam .Tu trang
173 dén trang
196




. N CPR | Hoatdong | DBl | Taili¢uchinh
Buoi hoc Noi dung n X danh va tai licu
mon hoc day va hoc . .
gia tham khao
@) @) 3) @) (5) (6)
Chuong 7 CLO3 | Giang vién: Qua Tai li¢u hoc
Thu tuc hanh chinh CLO4 | +Thuyét giang trinh | tap Luét hanh
7.1. Khéi niém, dac diém, + Trao doi chinh Vit
nghia cua th tuc hanh +;Gia‘0 bai tap Nam (TITHT B
chinh veé nha' LHC) Tt trang
7.2. Phan loai thit tuc hanh Smh vien: 197 den trang
chinh Jf; Hoc ¢ IO’p‘Z 220
7.3. Cac nguyén tic caa tha tiep t}}u va
tuc hanh chinh trao  doi vol
.| 7.4. Chu thd thi tuc hanh GVithye hanh
Buodi tha chinh (2 tiet)
10 + Thuyét trinh
va phan bién
+ Tu hoc:
Poc truoc tai
liéu;
Lam bai tap
Chuong VILI.
(6 tiét)
Thuc hanh
trén 16p (3
tiét)
Chuong 7 CLO3 Giang vién: Qua Tai liéu hoc
7.5.Céc giai doan cua thu CLO4 | +Thuyét giang trinh | tap Luét hanh
tuc hanh chinh + Trao doi chinh Viét
7.6. Cai cach thu tuc hanh + Giao bai tap Nam (TLHT —
chinh vé nha LHC) Tir trang
Sinh vién: 197 dén trang
+ Tiép thu va 220
trao ddi véi
Budi thir GVithye hanh
11 (2 tiet)

+ Thuyét trinh
va phan bién

+ Tu hoc:

Poc truoc tai
lieu;

Lam bai tap
Chuong VII, (
6 tiét)




} CDR | Hogtagng | B3 | Tailiéu chink
Buoi hoc Noi dung n C s danh va tai licu
: : mon hoc day va hoc iy x
gia tham khao
| (1) ) 3) (4) () (6)
Chuong 8 CLO2 f}iﬂg Ytiér%i Qua |Tai liéu hoc
. uyct glang i tap Luat hanh
Quyét dinh hanh chinh CLO3 |+ Trao doi e iy
8.1. Khai niém, ddc diém, + Giao bai tap | G kY | Nam (TLHT -
phan loai quyét dinh hanh ve nhaw LHC) Tu trang
chinh Sinh vién: 223 dén trang
+ Hoc ¢ 16p:
8.2.Trinh ty xay dung ban tiép QCth?l Gfé 246
hanh guyet dinh hanh chinh trao ddi Vi
q quy pfiem GV; thyc hanh
Bubi thir 8.3. Tinh hop phap va hop (2tiet)
12 ly cua quyét dinh hanh + Thuyét trinh
chinh va phan bién
+ Tu hoc:
Poc trudc tai
lidu;
Lam bai tap
Chuong VII, (
6 tiét)
LMS
Lam bai tap
trén (3 riet)
Giang vién: .~ | Tai liéu hoc
Chuong 9 CLO2 . Gitra k YN
wong +Thuyét giang | Y | tap Lut hanh
Vi pham hanh chinh cudng | CLO3 | + Trao d6i Qua chinh Viét
ché hanh chinh + Giao bai tap trinh Nam (TLHT -
9.1. Vi pham hanh chinh vé nha LHC) Tur trang
N P . Sinh vién: 249 dén trang
o 9.2. Cudng che hanh chinh + Hoc & 16p: 057
Buéi thur & \
13 tiép thu va

trao doi voi
GV, thuc hanh
(2 tiét)

+ Thuyét trinh
va phan bién

+ Tu hoc:

boc trudce tai




. N CDR | Hoatdgng | o | Tailicuchinh
Buoi hoc Noi dung n P danh va tai licu
: : mon hoc day va hoc . .
gia tham khao
(1) ) 3) (4) () (6)
lidu;
Lam bai tap
chuong IX (6
tict)
Thyc hanh
trén 16p: (3
tiét)
Chuwong 9 (tiép) CLO2 | Giang vién: Gitta ky | 141 licu hoc
tap Luat hanh
Vi pham hanh chinh cudng CLO3 |+ Thao luan Qua chinh Viét
ché hanh chinh + Trao dél trinh Nam (TLHT .
9.3. Trach nhi€ém hanh . oo LHC) Tu trang
chinh * Giao bai tap 267 dén trang
Sinh vién: 299
+ Hoc & 16p:
tuong tac voi
giang vién;
Bubi thir thye hanh (1
14 tiét)
+ Tu hoc:
Doc trude tai
lidu;
Lam bai tap
Chuong IX (6
tict)
Thuc hanh
trén 16p (3
tict)
Chuwrong 10 CLOL |Giangvién: | Gittaky | [al léu hoc
. , tap Luat hanh
Bao dam phép ché trong CLO2 | +Thuyét giang Qua chinh Viét
quan 1y hanh chinh nha + Trao déi trinh | Nam (TLHT -
nudc + Giao bai 13 LHC) Tt trang
) iao bai ta A
o 10.1.Khéi ni¢m va yéu cau v nhg P 301 dén trang
Buoi tht | 3o dam phap ché trong S 321
15 quan 1y hanh chinh nha Sinh vién:
nude + Hoc & 16p:

10.2. Cac bién phap bao
dam phap cheé trong quan ly
hanh chinh nha nudc

tiép thu va
trao doi voi
GV;

+ Thuyét trinh




Buo6i hoc

No6i dung

CbR
mon hoc

Hoat dong
day va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh
va tai liéu
tham khdio

1)

2) 3) (4) () (6)

va phan bién
+ Tu hoc:
Doc trudce tai
liu;

Lam bai tap
Chuong X (6
tiét)

Thuc hanh
trén 16p (3
tiét)

8.

Quy dinh ciia mén hoc
e Bai kiém tra thwong xuyén: Thuc hién thong qua kiém tra chuyén can, phat
biéu tai 16p hoc va cau hoi tuong tac tai 16p hoc.
e Bai kiém tra qua trinh: Thuc hién trén LMS (néu c6 yéu cau) hodc lam bai
kiém tra tai 16p hoc.
e Baikiém tra giira ky:
- Hinh thirc: Thuyét trinh va phan bién theo nhém theo phan coéng cua giang vién.
Nop cho giang vién lam trén kho gidy A4 (yéu cAu danh may) va phai thé hién rd
ndi dung dugc phan cong va mirc do tham gia cua cac thanh vién trong lam vi¢c
nhom. Bai trinh bay tai 16p lam trén phan mém trinh chiéu PPT. Pai dién nhoém (do
Giang vién chi dinh bat ky) bdo cao qué trinh lam viéc va két qua 1am viéc cua
nhoém. Cac thanh vién ctia nhém hd trg thanh vién dai dién trong qua trinh thuyét
trinh.
- Noi dung: Giai quyét mot ndi dung trong pham vi mén hoc.
- Tiéu chi danh gia (xem trong phan rubrics mén hoc).
* Luu y: Bai thuyét trinh néu sao chép mot ph(:in hoac toan b tir cac tai liéu khac
ma khong c6 trich dan hop 18 thi tiy theo mutrc d6 ma bi trir tir 25% dén 100% téng
diém; truong hop ndp bai khong dung han hodc khong thuc hién viéc thuyét trinh

(theo thong bao cia giang vién) thi xem nhu khong ndp bai va bi tinh 0 diém.




Bai kiém tra cudi ky (Thi két thiic hoc phan):

- Hinh thac: Thi viét ty ludn (thoi gian 90 phat) hodc két hop tric nghiém va tu
luan.

- No6i dung: Toan bo kién thirc cia mon hoc.

- Tiéu chi d4nh gia: Theo dap an chi tiét cia Bo mon trong phan rubrics mon
hoc.

*  Noi quy l6p hoc: Theo quy dinh chung ctuia nha truong.

«  Quy dinh vé cAm thi: Theo quy dinh ciia nha trudng

TRUONG KHOA Giang vién bién soan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro hg tén)

TS. Du Ngoc Bich Lwong Thi Thu Hwong



