TRUONG DAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

PE CUONG MON HQC

I.  Théng tin tdng quat
1. Tén mén hoc tiéng Viét: Luat hanh chinh & T4 tung hanh chinh

- Ma moén hoc: BLAWI1314
Tén mon hoc tiéng Anh: Administrative Law and Administrative Procedures
Thudc khdi kién thire/ky ning
Gido duc dai cuong [0  Kién thirc chuyén nganh
Kién thic co s O Kién thic b trg

Kién thtrc nganh O D6 an/Khoa luan tt nghiép
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S4 tin chi

Tong sb Ly thuyét Thye hanh S6 tiét tw hoc
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Phu trach mon hoc

Khoa phu trach: Khoa Luét

o o

Giang vién: Th.s. Luong Thi Thu Huong

o

Dia chi email lién hé: huong.ltt@ou.edu.vn

d.  Phong lam viéc: Phong 102

Il. Théng tin vé mdn hoc

1. Mo ta mon hoc

Luat hanh chinh & t& tung hanh chinh 1a mén hoc co s6, dugc thiét ké 45 tiét (3 tin
chi) va t6 chirc giang day & hoc ky 3 ctia chuong trinh dio tao nham gitip sinh vién cach
nhan dién, phan tich, 1ap luan, danh gia, giai quyét cac van dé tir Iy thuyét dén thyc tién cua
hoat dong quan ly hanh chinh nha nudc.

Mon hoc nay s€ dugc trinh bay cac ndi dung chinh nhu sau:
e Tbdng quan vé Luat Hanh chinh
e Chu thé ciia Lut Hanh chinh

e Céc hinh thirc va phuong phap quan ly hanh chinh



e Bién phap bao dam phap ché trong quan Iy hanh chinh nha nudc
e T tung hanh chinh

2. Moén hoc diéu kién

STT Moén hoc diéu kién M3a mon hoc

1. | Mén tién quyét: Khong co

2. | Mén hoc truée: Luat Hién Phap

3. | Mon hoc song hanh: Khong c6

3. Muc tiéu moén hoc

Mén hoc cung cap kién thirc va trang bi cac k¥ ning can thiét dé giup sinh vién:

Muc tié CDR CTPT
uc tiéu 2
N Mo ta phan bo cho
mon hoc A
mon hoc
co1 (zlal tthl? duqc’nhu’ng ndi dung co ban vé nganh luat hanh chinh va PLO31
to tung hanh chinh
Ap dung dugc kién thirc phép ludt hanh chinh dé giai quyét cic van
CO2 | dé lién quan dén ho so, thu tuc phap 1y hanh chinh va t6 tung hanh | PLO.3.3
chinh
C6 k¥ nang tranh ludn va phan bién ddi voi nhirng van dé lién quan
Co3 h :
deén ludt hanh chinh va to tung hanh chinh PLO.7.1
co4 Xay dung y thuec, thai d§ thugng ton phap ludt va ing hg, béo vé 1€ PLO.15.3

phai qua viéc van dung phap ludt hanh chinh va t6 tung hanh chinh




4. Chuan dau ra (CDR) mén hoc

Hoc xong moén hoc nay, sinh vién phai c6 kha nang:

Muc tiéu CDR mon hoc A s
mén hoc (CO) | (CLO) Mb ta CBR

co1 cLO1 Gi’éi thif:hkdu(jc Cé‘C van fié 1y luén lién quan dén luat hanh
chinh va t6 tung hanh chinh

co2 CLO? A‘p dung duoc quy pham phép luat hanh chinh & t0 tung
hanh chinh don gian
C6 kha ning phdi hop lam viéc nhom va va hoan thanh

CO3 CLO3 o A s .- \ 1A .
cong viéc dung thoi han va hi¢u qua.

cou cLO4 Thé hi¢n ¥ thirc, thai do chdng lai hanh vi vi pham phap
luat hanh chinh va t6 tung hanh chinh.

Ma tran tich hop giita chuan d4u ra ciia mon hoc va chuan dau ra ctia chuong trinh

dao tao:
[CLOs PLO1 | PLO2 | PLO3 | PLO4 | PLO5 | PLO6 | PLO7 | PLO8 | PLO9 | PLO10 | PLO11 | PLO12 | PLO13 | PLO14 PLOfaschﬁthich [PDN1]: Nganh DT c6 15 chudn diu ra
1 X
2 X
3 X
4

X

5. Hoc liéu|

a.  Tailiéu hoc tap bdt budc

1. Nguyén Thi Nhan (Chu bién) (2018), Tai liéu hoc tdp Ludt hanh chinh Viét

Nam, Truong Pai hoc M& Thanh phd HO Chi Minh, Nha xuit ban Cong An
Nhéan Dan.

b.  Tailiéu tham khdo lva chon

1. Nguyén Ctru Viét, 2013, Gido trinh Ludt hanh chinh Viét Nam, Nha xuét ban

Chinh trj quéc gia

2. Pai hoc Luat Ha Noi, 2018, Gido trinh Ludt hanh chinh, Nha xuit ban Cong
An Nhan dan

= o

2. Hién phap 2013

Tai liéu tham khéo bt budc

Ludt T6 tung hanh chinh 2015

[ D3 chi thich [PDN2]: Chuén diu ra mén hoc

)

Pa chi thich [I3]: Phin hoc liéu can trinh bay dung quy dinh vé

céch viét tai liéu tham khao




o gk w

Luat T chirc Chinh phu 2015.
Luat T chirc chinh quyén dia phuong 2015.
Luéat Can bg, cong chirc 2008.

Luat Vién chirc 2010.
7. Luat Xur Iy vi pham hanh chinh 2012

6. [Dénh gid mon hoc‘

Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt 2015.

Thanh phan . CPR | Tylé
Phwong phap danh gia Thoi diem
danh gia mon hoc %
@) (&) @) (4)
Al. Panh h | [Ch in Th cLo3 | 10%
. Banh gié qua trin uyén can uong xuyén
glaq N g xuy cLO4
CLO1
o i wid wita I Thuyét trinh phan bién theo CLOZ | 409
. Panh gia gitra ky s
nhom truée 16p Gilra ky CLO3
, ] CLO1
A3. Panh gia cudi ky || Bai ty luan Cubi ky 50%
CLO2
Téng cong 100%

Ghi chii:

- Danh gia qua trinh: Pdnh gid qud trinh c6 thé thue hién bang LMS hodc tai I6p hoc, gidng

vién cé thé chon hinh thirc phit hop.

- Danh gia giita ky: Gidng vién chon hinh thire kiém tra giita ky bang thuyét trinh, phan bién

theo nhom

- Panh gia cudi ky: Gidng vién chon hinh thire kiém tra cudi ky bang bai thi tw ludn .

7. Ké hoach giang day

[ D3 chi thich [PDN4]: Rét quan trong dé béo cao mon hoc

Da cha thich [PDN5]: Diém danh, lam nhom...day di 1a 10
diém cua 10%

Phuong php la diém danh . Khong nén lam nhiéu thir - mét vi phai

lam RRs
PP danh gia = quan sat

Pa chd thich [PDN6]: Nén cho 1 ndi dung ( thuyét trinh, tiéu
ludn) dé 1am cho d&

20%

Tuy nhién vé 1au dai mdi ky lam mot hinh thirc

Phai dép img chuén daura 1.2.3

1. Giai thich

2. Ap dung

3. Tranh luan

Pa cha thich [PDN7]: Thi cudi cing nén dép (mg di 4 chun
daura CLOL...
K nén c6 CLO 4.




7.1. Ké hoach giang day 16p ngay (4,5 tiét/budi)

Tuin/budi A CBbR Hoat dong ]%al Tal‘l“{lf c.l:mh
hoc Noi dung mén hoc day va hoc da'n'h va tai ll@}l
gia tham khao
() ) (©) (4) ©) (6)
Giéi thiéu mén hoc CLO1 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Chuong 1. +Thuyét giang | trinh; | tap Lut hanh
Quan 1y nha nuéc va Luat + Trao dbi chinh Viét
hanh chinh + Giao nhiém Nam (TLHT —
Ty vu cho cac LHC) T trang
L1 Quin e 25 db g
) Sinh vién: 44
+ Hoc ¢ 16p:
Tiép thu va
tuong tac voi
Busi tht 1 f‘{i‘zgh;‘:“’
- Lam bai tap
trong TLHT —
LHC Chuong
I(5 tiét)
+ LMS
- Xem video
Chuong 0
- Tra 101 cau
hoi dién dan
6 01 (5 tiét)
Chuong 2. CLOl1 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy pham phap luat hanh | CLO2 | +Thuyét giang | trinh; | tdp Luét hanh
chinh, quan hé phap luat + Trao dbi Gitra ky | chinh Viét
hanh chinh + Giao dé tai Nam (TLHT -
2.1. Quy pham phép luat +‘ .Chém diéIP LH(E) Tt trang
hanh chinh bz‘n ‘thuy)et 51dén trang 77
2.2. Quan hé phap luat hanh tr,l Ph va phan
chinh (QHPLHC) bién
2.3. Nguyén tic quan ly Sinh vien:
. | hanh chinh nha nuéc + Hoc & I6p:
Budi thir 2 tiecp thu va

twong tac voi
Giang vién va
v6i SV khac;
+ Thuyét trinh
va phan bién
theo chu dé

+ Ty hoc:

Poc thém ndi
dung 3.2 va
3.3 trang 115




Bai

Tai li¢u chinh

Tuan/budi N¢i dung CBR Hoatdong | 4. va tai lidu
hoc * mon hoc day va hoc .z °,
gia tham khao
@) @ @ | @ (5) (6)
dén 120 (10
tiét)
Chuong 4. CLO2 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy ché phap 1y cia co| CLO3 |+Thuyét giang | trinh; tap Lﬁét hanh
quan hanh chinh nha nuéc + Trao doi Gittaky | chinh Viét
4.1Kh4i niém, dic diém, + Glao bai tip Nam (TLHT -
phan loai co quan hanh Sinh vien- LHC) Tt trang
chinh nha nuéc * Hoc ¢ lop: 107 dén trang
4.2. Hé théng co quan hanh tl,ep ﬂ,l,u’ m‘mg 136
chinh nha nuée tae voi GV va
43. Péi moi tb chic va véi SV khic;
Budi thtr 3 | hoat dong ctia co quan hanh T{n,rc hanh (2
chinh nha nuée ey
+ Thuyét trinh
& phan bién
+ Tu hoc:
Poc trudce tai
liéu;
Lam bai tap
Chuong IV
(10 tiét)
Chuwong 5 CLO2 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy ché phap 1y hanh chinh | CLO4 | +Thuyét giang trinh tap Lli@'[ hanh
cua can bg, cong chtrc, vién + Trao doi chinh Viét
chue Sinh vién: Nam (TL.HT _
5.1. Kh4i niém, phan logi + Hoc & 16p: LHC) Tu trang
can bo, cong chic, vién uep th,u va 137 dén trang
chre tuong tac voi1 142
Giang vién va
5.2. Hoat dong cong vu va v6i SV khac;
cac nguyén tac hoat dong Thuc hanh (2
Budi tha 4 | cong vu tiét)
+ Tu hoc:

Poc trudce tai
liéu;

Lam bai tap
Chuong IV (
tiép) (5 tiét)
+ LMS:

- Tra 101 cau
héi dién dan
s6 02 ( 5 tiét)




Tun/buéi N CPR | Hoatdgng | D@1 | Tailituchinh
hoc Noi dung mén hee day va hoc da'n'h va tai ll@}l
gia tham khao
() (03] (©) (4) (©) (6)
+ Thyuc hanh
trén 16p:
Tuyén dung
vién chirc (5
tiét),
Chuong 5 (tiép). CLO2 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy ché phap Iy hanh chinh | CLO4 | +Thuyét giang | trinh; | tap Lﬁét hanh
cua can b9, cong chutrc, vién + Trao doi Gittaky | chinh Viét
chae + Giao bai tap Nam (TLHT —
5.3. Tuyén dung cong churc, Sinh vién: LHC) Tir trang
vién chuc + Hoc ¢ 16p: 142 dén trang
5.4. Ngach va chtre danh tiep thu, tuong 171
ngh¢ nghi¢p cua vién chirc tdc voi GV va . A
5.5. Pao tao bdi dudng cén voi SV khac; fﬁ:gvcfsgi‘g
bo, C(‘)n‘g chire, vién chirc Thuc hanh (2 VI: Quy ch 8
5.6. Dicu dong, luén tie) phép 1y hanh
chuyén can bo, cong chirc + Thuyét trinh chinh cia té
5.7.Thay d6i vi tri viéc lam & phan bién chitc x3 hoi. ca
va biét phai vién chirc + Tu hoc: nhén trong :Fa‘li
2o, 5.8.Thoi lam nhiém vu, thoi Poc trudce tai A A
Buoi thr 5 | 70, SR A o liéu hoc tap
viéc, huu tri d61 véi can bo, liéu; Luat hanh
cong chirc, vién chic Lam bai tap chinh Viat
5.9. Quan ly cén bd, cong Chuong 5 ( Nam .fo.trang
chtre, vién chirc . tiép) (10 tiet) 173 dén trang
5.10. Nghia vu va quyén 196
cua can bg, cong chirc, vién
chuc
5.11. Nhitng viéc can b9,
cong chirc, vién chirc khong
duoc lam
5.12.Khen thudng can b,
cong chire, vién chirc
5.13. Trach nhiém ky luat
can b, cong chirc, vién
chuc
Chuwong 7 CLO2 Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Thu tuc hanh chinh +Thuyét giang trinh | tap Luat hanh
7.1. Khai niém, dic didm, y + Trao doi chinh Viét
. nghia cua thu t:_lC hanh v +;Giaf) bai tép Nam (TITHT -
Budi thtt 6 | chinh vé nha. ) LHC)ATu' trang
7.2. Phan loai th tuc hanh Sinh vién: 197 den trang
chinh JTA, Hoc ¢ lcp‘: 220
7.3. Cac nguyén tic cua thi tiep t}}u va
trao do6i véi

tuc hanh chinh




Bai

Tai li¢u chinh

Tuan/budi N¢i dung CBR Hoatdong | 4. va tai lidu
hoc * mon hoc day va hoc o °,
gia tham khao
() (2 @) (4) (©) (6)
7.4. Chu thé thu tuc hanh GV, Thyc
chinh hanh ( 2 tiét)
7.5.Céc giai doan cua thu + Thuyét trinh
tuc hanh chinh va phén bién
7.6. Cai cach tha tuc hanh + Tu hoc:
chinh Poc trudce tai
liu;
Lam bai tap
Chuong 7 (10
tiét)
+ Thyc hanh:
Thy hanh thu
tuc hanh chinh
(5 tiét)
Chuong 8 CLO2 f}ﬁg ger | Qua |Tai liéu hoc
Quyét dinh hanh chinh T S | trinh iipinﬁuat If}ﬁ;
8.1. Khai niém, dic diém, + Giao bai tap | GITa Ky | Nam (TLHT =
phan loai quyét dinh hanh vé nha LHC) TUr trang
chinh Sinh vién: 223 dén trang
8.2.Trinh ty xdy dung ban :;éll){ Qcth?l ld\r]’é 246
hanh quyét dinh hanh chinh trao dbi véi
quy pham GV va véi SV
Budi thir 7 | 8.3. Tinh hop phap va hop khic;  Thyc
Iy cia quyét dinh hanh hanh (2 tiét)
chinh + Thuyét trinh
va phan bién
+ Ty hoc:
Poc trude tai
liéu;
Lam bai tap
Chuong 8
(10 tiét)
) Giang vién: .~ 1+ | Tai liéu hoc
Chuong 9 cLoz +Thuyét giang Gitra ky tap Luat hanh
Vi pham hanh chinh cudng + Trao doi Qua chinh Viét
o ché hanh chinh + Giao bai tap trinh Nam (TLHT —
Budi thr 8 . A 1s \
9.1. Vi pham hanh chinh vénha LHC) Tur trang
9.2. Cutng ché hanh chinh fﬁ;g‘;‘}o,p 249 den trang

9.3. Trach nhiém hanh

tiép thu va




Tun/buéi N CPR | Hoatdpng | b2 | Tailiuchinh
Noi dung X N danh va tai liéu
hoc mon hoc day va hoc .z .
gia tham khao
() (03] (©) (4) (©) (6)
chinh trao doi voi
GV, Thuc
hanh (2 tiét)
+ Thuyét trinh
va phan bién
+ Tu hoc: Poc
trude tai liéu;
Lam bai tap
Chuong 9
(10 tiét)
+ LMS:
- Tra 16i cau
hoi dién dan
s6 03 ( 5 tiét)
Ch -, ia -~ 1. | Tai liéu hoc
wong 10 CLO1 | Giang vién: Gitraky | L
) tap Luat hanh
Bao dam phap cheé trong CLO2 |+ Thao luan Qua chinh Viét
quén 1y hanh chinh nha + Trao ddi trinh | Nam (TLHT _
nuéc ¢ Giao b (3 LHC) T trang
10.1.Khéi niém va yéu cdu 1o bariep 267 dén trang
bao dam phap ché trong Sinh vién: 299
quén ly hanh chinh nha + Hoc & 16p:
nude

Buobi thir 9

10.2. Cac bién phap bao
dam phap che trong quan ly
hanh chinh nha nuéc

10.2.1. Hoan thién hé théng
phap luat hanh chinh hi¢n
hanh

10.2.2. Hoat dong giam sat
cua co quan quyén luc nha
nudce

10.2.3. Hoat dong kiém tra
cua co quan hanh chinh nha
nudce

10.2.4. Hoat dong thanh tra
nha nudc

10.2.5. Hoat dong xét xtr
cua Toa an nhan dan

10.2.6. Hoat dong giam sat,

tuong tac voi
giang vién,
Thyc hanh (1
tiét)

+ Ty hoc:
Poc trudce tai
liéu;

Lam bai tap
Chuong 10
(10 tiét)
Lam bai tap
Chuong, tham
gia lam bai tap
theo nhém




Tun/buéi N CPR | Hoatdgng | D@1 | Tailituchinh
Noi dung N N danh va tai liéu
hoc * mon hoc day va hoc .z °,
gia tham khao
() i ) @) (4) (©) (6)
kiém tra xa hoi
10.2.7. Hoat dong giai
quyet khiCu nai, t6 cac va
giai quyet khiéu nai, to cao
Chuong 11 CLOL | Giang vien: | Gitiaky t];i Lllll‘;‘tl hggﬁ
TO tung hanh chinh CLO2 | +Thuyet gidng Qua chinh Viét
11.1. Khéi niém t6 tung CLO3 |+ Trao ddi trinh | Nam (TLHT -
hanh chinh va Luat T4 tung A LHC) Tur trang
hanh chinh + Giao bai tap 323 dén trang
vE nha 377
11.2. Vll’l an hanh chinh Sinh vién:
113 Db tagmg xtxi - Hoe o 16p:
d:im chinh cua Toa an nhan tiép thu va
an , , trao di véi
11.4. Co quan tién hanh tc} GV;
Bubdi thir tl_l‘ng he;lnh chin\h, ngufri tién + Thuyét trinh
10 han}} 10 tung hanl: chinh, va phan bién
ngudi tham gia to tung
hanh chinh + Ty hec:
11.5. Céc giai doan ciia t& Doc trudc tai
tung hanh chinh lidu;
Lam bai tap
Chuong 10
(10 tiet)
+ Thyc hanh
trén 16p:
Ho so khoi
kién ( 5 tiét)
7.2. Ké hoach giang day 16p t6i (3,0 tiét/budi)
Z: At CDbR Hoat dong P:al Tal‘l“‘ilf c.lzlnh
Buoi hoc Noi dung N . danh va tai licu
mon hgc day va hoc iy ;
gia tham khao
(@) ) @) (4) (©) (6)




Budi hoc

Né§i dung

CbR
mon hoc

Hoat dong
day va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh
va tai liéu
tham khio

(1)

@)

3)

(4)

(5)

(6)

Bubi tht 1

Gi6i thiéu mon hoc
Chuong 1.

Quan ly nha nudc va Ludt
hanh chinh

1.1. Quaén ly nha nudc

CLO1

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao doi

+ Giao bai tap
vé nha

Sinh vién:

+ Hoc & lop:
tiép thu va
tuong tac voi
Giang vién;

+ Ty hoc:

- Lam bai tap
trong Tai li¢u
hoc tap _ Luat
hanh chinh
(TLHT LHC)
Chuong 1;

(6 tiét)

Qua
trinh;
Gitra ky

Chuong 1, Tai
liéu hoc tap
Ludt hanh
chinh Viét
Nam (TLHT —
LHC)

Bubi tht 2

Chuong 1 (tiép)
1.2. Luat hanh chinh

CLO1

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao doi

+ Giao bai tap
vé nha

Sinh vién:

+ Hoc ¢ lop:
tiép thu va
tuong tac voi
Giang vién;

+ Tu hoc:

- Lam bai tdp
trong TLHT —
LHC Chuong
1 (6 tiét)

LMS

Xem  video
clip trén LMS
Lam bai tap

(3 tiét)

Qua
trinh;
Gilta ky

Chuong 1, Tai
liéu hoc tap
Ludt hanh
chinh Viét
Nam (TLHT —
LHC)




. . CDR | Hoaptdjng | Dai | Tailituchinh
Buoi hoc Néi dung N N danh va tai liéu
mon hgc day va hoc .z A
gia tham khio
(@) ) ®) (4) (©) (6)
Chwong 2. CLO1 Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy pham phéap luat hanh +Thuyét giang | trinh; | tdp Ludt hanh
chinh, quan hé phap ludt + Trao d6i Gilra ky | chinh Viét
hanh chinh + Giao bai tap Nam (TLHT —
2.1. Quy pham phap luat ve nha} 2 LHCE) Tir uge
hanh chinh + Cham diém 51deén trang 77
bai thuyet
trinh va phan
bién
Sinh vién:
+ Hoc ¢ lop:
tiép thu va
tuong tac voi
Giang  vién;
Budi thir 3 thuc hanh (2
tiét)
+ Tu hoc:
Doc thém noi
dung 3.2
Chuong 3
TLHT - LHC
( 6 tiét)
LMS
Lam bai tap
trtén LMS (3
tiét)
Chuwong 2 CLO1 Giang vién: Tai liéu hoc
2.2. Quan h¢ phap luét hanh +Thuyét giang tdp Ludt hanh
chinh (QHPLHC) + Trao d6i chinh Viét
2.3. Nguyén tic quan ly + Giao bai tap Nam (TLHT —
hanh chinh nha nuéc vé nha LHC) Tur trang
+ Cham diém 51dén trang 77
bai thuyét
Budi thir 4 trinh va phan

bién

Sinh vién:
+ Hoc ¢ 16p:
tiep thu va

tuong tac voi
Giang vién;
+ Thuyét trinh




Budi hoc

Né§i dung

CbR
mon hoc

Hoat dong
day va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh
va tai liéu
tham khio

(1)

()

(©)]

(4)

()

(6)

va phan bién
theo chi dé

+ Tu hoc:

Lam bai tdp
cho néi dung
3.2va3.3;)(6
tiét)

Budi thtt 5

Chuwong 4.

Quy ché phap 1y cua co
quan hanh chinh nha nuéc
4.1 Khai niém, dic diém,
phan loai co quan hanh
chinh nha nuéc

CLO2
CLO3
CLO4

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao doi

+ Giao bai tap
Sinh vién:

+ Hoc o 1dp:
tiép thu, twong
taic voi GV,
thuc hanh (2
tiét)

+ Thuyét trinh
& phan bién

+ Tu hoc:

Poc truoc tai
liéu

Lam bai tdp
chuwong IV
TLHT -
LHC, (6 riét)
LMS

Lam bai tap
trén LMS (3
tiét)

Qua
trinh;
Gitra ky

Tai liéu hoc
tdp Luat hanh
chinh Viét
Nam (TLHT —
LHC) Tt trang
107 dén trang
136

Buobi thtr 6

Chuong 4

4.2. Hé thng co quan hanh
chinh nha nudc

43. P6i moi t6 chirc va
hoat ddng cua co quan hanh
chinh nha nudc

CLO2
CLO3
CLO4

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao d6i

+ Giao bai tap
Sinh vién:

+ Hoc ¢ 16p:
tiép thu, twong
tac vai GV,
thuc hanh (2
tiét)

Qua
trinh;
Gitra ky

Tai liéu hoc
tap Luat hanh
chinh Viét
Nam (TLHT —
LHC) Tt trang
107 dén trang
136




. . CDR | Hoatdgng | D4l | Tailituchinh
Buoi hoc Néi dung N N danh va tai liéu
mon hgc day va hoc .z A
gia tham khao
Q) 2 (©) (4) ) (6)
+ Thuyét trinh
& phan bién
+ Tu hoc:
Doc truoc tai
liéu Chuong
Vi
Lam bai tap
chuong IV. (6
tiét)
Chuong 5 CLO3 | Giang vién: Qua Tai liu hoc
Quy ché phap Iy hanh chinh | CLO4 | +Thuyét giang trinh | tap Lﬁét hanh
cua can bg, cong chtrc, vién + Trao doi chinh Viét
chtc Sinh vién: Nam (TLHT _
5.1. Khai niém, phan loai + Hoc & 16p: LHC) Tur trang
can by, cong chirc, vién uep th,u va 137 dén trang
chiie tuong tac vol1 142

Budi thtr 7

5.2. Hoat d@ng cong vu va
cac nguyén tac hoat dong
cong vu

Giang  vién;
thuc hanh (2
tiét)

+ Ty hoc:

Poc trudc tai
liéu;

Lam bai tap
Chuong V. (6
tiét)




Budi . CDR | Hoaptdjng | Dai | Tailituchinh
uoi hoc Noi dung N N danh va tai liéu
mon hgc day va hoc .z A
gia tham khio
(@) ) ®) (4) (©) (6)
Chuwong 5 (tiep). CLO3 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Quy ché phép Iy hanh chinh | CLO4 | +Thuyét gidng | trinh; | tap Luat hanh
cua can bg, cong chirc, vién + Trao doi Gittaky | chinh Viét
chae + Giao bai tap Nam (TLHT _
5.3. Tuyén dung cong chuc, Sinh vién: LHC) Tir trang
vién chuc + Hoc & lop: 142 dén trang
5.4. Ngach va chirc danh tiép thu, tuong 171
nghé nghiép cua vién chirc tac véi GV, Sinh vién doc
5.5. Pao tao boi dudng can thyc hanh (2 thém chur ong
b0, cong chuc, vién chire tie) VI: Quy ché
Budi thi 8 5.6. I?iéu’d(f)nAg, 11;15.1’1 ’ + Th}lyét. Atrinh phap 1y hanh
chuyén céan b9, cong chire & phan bién chinh cua té
5.7.Thay d6i vi tri viéc lam + Tu hoc: chirc x3 hoi. ca
va biét phai vién chuc Doc trudc tai nhén tron g ”Fz‘ii
aee liéu hoc tap
Lam bai tap Luat hanh
chuong V. (6 chinh Viét
tie) Nam .Ttr trang
LMS o, 173 dén trang
Tham gia cac 196
twong tdc trén
LMS (3 riét)
Chuong 5 ( tiép) CLO3 | Giang vién: Qua Tai liu hoc
5.8.Thoi lam nhiém vu, thdi | CLO4 | +Thuyét giang | trinh; | tap Luat hanh
viéc, huu tri doi vaoi can bo, + Trao doi Gittaky | chinh Viét
cong chirc, vién chirc + Giao bai tap Nam (TLHT _
5.9. Quan ly can b, cong Sinh vién: LHC) Tir trang
chire, vién chire i + Hoc ¢ 16p: 142 dén trang
5.10. Nghia vu va quyén tiép thu, tuong 171
cua can b9, cong churc, vién tac voi GV, : ‘A
chire thyc hanh (2 ,[S}:g:l\;fg 0(13;
5.11. Nhitng viéc can bg, tiet) ) VI: Quy ché
Budi thi 9 | cOng cpuc, vién chirc khong + Thlfyet .tArlnh phap 1§ hanh
duogc lam & phan bién chinh cta t6
5.12.Khen thudng can b, + Tu hoc:

cong chirc, vién chirc
5.13. Trach nhiém ky luat
can bg, cong chirc, vién
chirc

Poc trudce tai
liéu;

Lam bai tap
chuong V (
tiép). (6 tiét)
Thuc hanh
trén 16p (3
tiét)

chirc xa hoi, ca
nhan trong Tai
liéu hoc tap
Luat hanh
chinh Viét
Nam .TU trang
173 dén trang
196




A Bai Tai liéu chinh
Buéi hoc Noi dung CBR | Hoatddng | g0 | 03 i ligu
: : mon hgc day va hoc .z 8
gia tham khio
@) @) ©) @) (5) (6)
Chwong 7 CLO3 | Giang vién: Qua Tai liéu hoc
Thu tuc hanh chinh CLO4 | +Thuyét giang trinh | tdp Ludt hanh
7.1. Khéi niém, dic didm, + Trao doi chinh Viét
nghia cla thi '[15.10 hanh , + Giao bai tap Nam (TLHT —
chinh ) ve nha LHC) Tur trang
7.2. Phan loai thii tuc hanh Sinh vién: 197 den trang
chinh ’ ) + Hoc ¢ 16p: 220
7.3. Céc nguyén tic cia thu tiep (;l}u va
tuc hanh chinh téao. " o1 hY"}:
.. |7.4.Chi thé thi tuc hanh Vithye han
Budi thir chinh (2 tiet)
10 7.5.Céac giai doan cua thu +‘T}}111{yelt) .tArmh
tuc hanh chinh Ia ”IP in .1¢n
7.6. Cai cach thii tuc hanh whoc:
chinh Doc trudc tai
liéu;
Lam bai tdp
Chuwong VII.
(6 tiet)
Thuc hanh
trén 16p (3
tiét)
Giang vién: Qua Tai li¢u hoc
Chuong 8 CLO2 ) v LS
ones +Thuyét giang | trinh; | tap Luat hanh
Quyét dinh hanh chinh CLO3 | + Trao dbi Gitra ky | chinh Viét
8.1. Khai niém, dic diém, + Giao bai tdp Nam (TLHT —
phan loai quyét dinh hanh ve nha LHC)’Tu trang
chinh Sinh vién: 223 dén trang
+ Hoc ¢ 10p: 246
8.2.Trinh ty xdy dung ban tié oc ¢ 20P;
\ P ) . iep thu va
hanh quyét dinh hanh chinh 2. .
Budi thir h trao d6i véi
11 quy pham GV;’thuc hanh
8.3. Tinh hop phap va hop (2 tiét)

1y ciia quyét dinh hanh
chinh

+ Thuyét trinh
va phan bién

+ Tu hoc:

Poc trude tai
liéu;

Lam bai tap
Chuong VII, (
6 tiét)




. . CDR | Hoatdgng | D4l | Tailituchinh
Buoi hoc Néi dung N N danh va tai liéu
mon hgc day va hoc .z A
gia tham khao
Q) 2 (©) (4) ) (6)
LMS
Lam bai tap
trén (3 riét)
Chuong 9 CLO2 fﬁi éYt‘egfgng Gitaky | Tai licu hl}o}c1
Vi pham hanh chinh cudng | CLO3 | + Trao doi Qua tca;]}:n]% uat \il?ét
ché hanh chinh + Giao bai tap trinh | \am (TLHT o
9.1. Vi pham hanh chinh ;é r}llhé‘ A LHC) Tir trang
~ £1a . mh vien: 249 dén tran
9.2. Cudng ché hanh chinh + Hoc & l6p: s g
9.3. Trach nhiém hanh tiép thu va
chinh trao dbi voi
GV, thuc hanh
Bubi thir (2 tiét)
12 + Thuyét trinh
va phan bién
+ Tu hoc:
Poc trudce tai
liéu;
Lam bai tap
chuong IX (6
tiét)
Thuc hanh
trén 16p: (3
tiét)
Chuong 10 CLO2 |Giangvién: | Giiraky | 121 liéu hoc
. tap Luat hanh
Bao dam phap ché trong CLO2 |+ Thao luan Qua | chinh Viét
quan ly hanh chinh nha + Trao ddi trinh | Nam (TLHT —
Budi the | MUo¢ A LHC) Tur trang
13 10.1.Khai niém va yéu ciu + Giao bai tap 301 dén trang

bao dam phap ché trong
quan 1y hanh chinh nha
nudce

10.2. Cac bién phap bdo

Sinh vién:

+ Hoc ¢ 16p:
tuong tac véi
giang vién;

321




Budi hoc

Né§i dung

CbR
mon hoc

Hoat dong
day va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh
va tai liéu
tham khio

(1)

2

(©)]

(4)

()

(6)

dam phap ché trong quén 1y
hanh chinh nha nuéc

thuc hanh (1
tiét)

+ Tu hoc:
Poc trudce tai
ligu;

Lam bai tap
Chuong X (6
tiét)

Thyc hanh
trén 16p (3
tiét)

Budi thit
14

Chuong 11
T4 tung hanh chinh

11.1. Khéi niém t& tung
hanh chinh va Luat To tung
hanh chinh

11.2. Vu an hanh chinh

11.3. Béi twong xét xtr
hanh chinh ctia Toa 4n nhan
dan

CLO2
CLO2

Giang vién:

+ Thao luan
+ Trao dbi

+ Giao bai tap
Sinh vién:

+ Hoc ¢ 16p:
tuong tac véi
giang vién;
thuc hanh (1
tiét)

+ Tu hoc:
Poc trudce tai
lidu;

Lam bai tap
Chuong XI (6
tiét)

Thyc hanh
trén 16p (3
tict)

Gitra ky
Qua

trinh

Tai liéu hoc
tap Luat hanh
chinh Viét
Nam (TLHT -
LHC) Tu trang
323 dén trang
377

Bubi thu
15

Chuwong 11 ( tiép)

T4 tung hanh chinh

11.4. Co quan tién hanh té
tung hanh chinh, ngudi tién
hanh t6 tung hanh chinh,
ngudi tham gia to tung

CLO1
CLO2

Giang vién:
+Thuyét giang
+ Trao doi

+ Giao bai tap
ve nha

Sinh vién:

Gitlra ky
Qua

trinh

Tai liéu hoc
tdp Ludt hanh
chinh Viét
Nam (TLHT -
LHC) Tur trang
323 dén trang
377




Budi hoc

CbR Hoat dong

Noi dung mon hoc day va hoc

(1)

() (©)] (4) () (6)

hanh chinh + Hoc ¢ 16p:
tiép thu va
trao doi véi
GV,

+ Thuyét trinh
va phan bién

+ Ty hoc:

11.5. Céc giai doan cua t6
tung hanh chinh

Poc trudce tai
liéu;

Lam bai tap
Chuong XI (6
tiét)

8.

Quy dinh ciia mén hoc
«  Bai kiém tra thwong xuyén: Thyc hién thong qua kiém tra chuyén céan, phat
biéu tai 16p hoc va cau hoi tuong tac tai 16p hoc.
e Bai kiém tra qua trinh: Thyc hién trén LMS (néu c¢6 yéu cdu) hodc 1am bai
kiém tra tai 16p hoc.
+  Bai kiém tra giira ky:
- Hinh thtrc: Thuyét trinh va phan bién theo nhém theo phan cong cua giang vién.
Nop cho giang vién lam trén khd gidy A4 (yéu cau danh may) va phai thé hién rd
noi dung dugc phan cong va mirc do tham gia cta cac thanh vién trong lam viéc
nhém. Bai trinh bay tai 16p lam trén phin mém trinh chiéu PPT. Pai dién nhém (do
Giang vién chi dinh bat ky) bao cao qua trinh lam viéc va két qua lam viéc cia
nhom. Cac thanh vién cua nhom hd trg thanh vién dai dién trong qua trinh thuyét
trinh.
- Noi dung: Giai quyét mot ndi dung trong pham vi mén hoc.

- Tiéu chi danh gia (xem trong phin rubrics mén hoc).

Bai Tai liéu chinh
danh va tai liéu
gia tham khio




* Luu y: Bai thuyét trinh néu sao chép mot phén hodc toan bd tir cac tai liéu khac
ma khong c6 trich din hop 18 thi tily theo mirc d6 ma bj trir tir 25% dén 100% tong
diém; truong hop nop bai khong dung han hodc khong thyc hién viée thuyét trinh
(theo thong bdo ctia giang vién) thi xem nhu khong ndp bai va bi tinh 0 diém.

. Bai kiém tra cudi ky (Thi Kkét thic hoc ph?m):

- Hinh thirc: Thi viét tu luan (thoi gian 90 phut) hodc két hop tric nghiém va tu
luan.

- Noi dung: Toan bd kién thie ciia mén hoc.

- Tiéu chi danh gia: Theo dap 4n chi tiét cia B6 mén trong phan rubrics mon
hoc.

*  NG&i quy l6p hoc: Theo quy dinh chung cua nha truong.

+  Quy dinh vé& cAm thi: Theo quy dinh ctia nha trudng

TRUONG KHOA Giang vién bién soan
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

TS. Du Ngoc Bich Lwong Thi Thu Huong



