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MUC DICH, YEU CAU CUA CHUYEN DE THUC TAP TOT NGHIEP
1. Muc dich ciia chuyén dé thye tap tot nghiép

Viéc lam chuyén dé thuc tap tét nghiép nham muc dich giup sinh vién hinh thanh y
tuong vé van dé nghién ctu, biét cach tdng hop va van dung 1y thuyét dé giai quyét van

dé trong thyc tidn cua cac to chirc, doanh nghiép.

2. Yéu ciu ciia chuyén dé thyc tip tét nghiép

Chuyén dé thuc tap tot nghiép phai dam bao cac yéu cau co ban sau:

2.1. V& hinh thiic
Theo dung hudng din trinh bay ciia Khoa quy dinh (phan sau).

2.2. Vé ndi dung

e Co6 muc dich, muc ti€u nghién cttu rd rang, cu thé;
e Néu dugc co so 1y thuyét c6 lién quan dén van dé nghién ciu;

e Phan tich mot cach cu thé hién trang cta vin dé nghién ctu tai to chirc, doanh

nghiép (don vi ma sinh vién thuc tap);

e Dua ra mot s6 giai phap cu thé dé giai quyét nhiing ton tai cua hién trang noi

trén. Cac giai phap can thé hién rd da giai quyét duoc muc tiéu dit ra nhu thé nao.

2.3. Vé xac nhén va nhan xét ciia don vi thuc tip
(Pong keém Bdn nhdn xét ciia don vi thuc tdp vao cudi quyén Bdo cdo thuc tdp tot nghiép)
e Sau khi hoan thanh chuyén dé thyc tap, sinh vién phai lay ban nhan xét caa don

vi thuc tap vé tinh than, thai do, ndi dung cong viéc trong thoi gian thuc tap & don vi do.

2.4. Vé van dé dao vin
NGHIEM CAM sinh vién chép bai, dao van cia ngudi khac. Trong khi viét bai,
sinh vién c6 thé tham khao tir nhiéu ngudn khac nhau. Tuy nhién, néu sinh vién c6 su
dung y tuéng va/hoic sir dung cac két qua nghién ciru tir cac tac gia khac, sinh vién phai
ghi trich dan day du vé tén tic gia, tén tai liéu tham khao, ... theo quy dinh vé mit hoc
thuat. Trong trwdong hop phat hién sinh vién dao vin, chuyén dé thuc tap tét nghiép

dwong nhién bj diém khéng (0).

3. San pham cia thuc tip tét nghiép

Sinh vién can hoan thanh
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3.1. Nhat ky thwe tap
- Khi két thuc dot thyc tap tot nghiép, sinh vién ndp S6 nhat ky thuc tap (ban chinh),
trong d6: Ghi chép cac ndi dung cong viéc duoc thuc hién hang tuan dinh kém xac nhan

ciia co’ quan thuc tap va xac nhan cia giang vién hwéng dan.

3.2. Chuyén dé thue tap tot nghiép
(Viét tir 25 trang dén 40 trang)

3.3. Giéi thi¢u vé co quan thyc tap va mo ta cong viée thue tap

DPoéng tap chung vao cudn chuyén dé thuc tap tot nghiép bao gom cac ndi dung sau:
(1). Tén co quan thyc tap.
(2). Dia chi.
(3). So nét vé lich sir hinh thanh, ton tai va phat trién ctia don vi.
(4). Linh vuc hoat dong, chtrc ndng, nhiém vu cua don vi.
(5). Co cau t6 chiic, bd may cia don vi.
(6). Nhan xét cua sinh vién vé don vj thuc tap.

(7). Vi tri va cong viéc ma sinh vién dugc phan cong tai don vi, nhitng viéc sinh vién da

thyc hién trong thoi gian thuc tép tai don vi.

(8). Nhitng van dé phap 1y phat sinh tir don vi ma sinh vién danh gia 1a c6 thé dung dé

nghién clru va viét bao cao chuyén dé thyc tap cia minh.
Sinh vién thuc hién
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LUA CHON CHU PE CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
Tuy theo ning luc va linh vuc nghién ctu, sinh vién nganh Luat Kinh té c6 thé thuc
tap tai cac t6 chiic, doanh nghiép nhu: cong ty, doanh nghiép tu nhan, hop tac x4, ... hoic
cac co quan quan Iy nha nuée vé kinh té nhu S¢ Cong thuong, S¢ Ké hoach Pau tu, So
Tai nguyén Mbi trudng, UBND... cic co quan to tung, cic vin phong ludt su, cong ty

luat, vin phong tu van phap ly, thira phat lai, phong cong chimg, co quan thi hanh 4n, ...
Céc dé tai can phu hop va lién quan dén chiic ning hoat dong cua co quan thuc tap,
duoc sy dong ¥ cua Khoa Luét va giang vién huéng dan.
Noi dung chuyén dé thuc tap tét nghiép nganh Luat Kinh té can tap trung di vao thuc
hién nhiing diém sau day:
1. Tim hiéu tinh hinh chung vé doanh nghiép:
- Lich str hinh thanh doanh nghiép;

— Loai hinh doanh nghiép;

— Linh vuc, nganh nghé hoat dong, chirc nang, nhiém vu cia doanh nghiép;
— B6 may quan Iy va co cau té chic cua doanh nghiép;

— Quan ly nha nudc dbi vai doanh nghiép.

Luu y: Néu sinh vién thuc tap tét nghiép ¢ cac co quan khéc thi ciing dua vao nhitng noi

dung trén dé trinh bay.

2. Nhirng chii dé goi y thuc hién:
2.1. Luat dan sy nhu: tai san va quyén s& hitu, quyén khac dbi voi tai san (quyén doi
Vv6i bat dong san lién ké, quyén huong dung, quyén bé mit), nghia vu va bao dam thuc

hién nghia vu, hop dong...

2.2. Phap luat vé doanh nghiép nhu: thanh 1ap, t6 chuc, quan 1y hoat dong cua
doanh nghiép; chuyén nhuong vén; mua ban, hop nhat, sap nhap doanh nghiép; giai thé
doanh nghiép; pha san doanh nghiép...

2.3. Phép luat vé thuong mai hang héa va dich vy nhu: hop dong mua ban hang hoa,

hop ddng cung &ng dich vu, hop dong gia cong, xtc tién thuong mai, nhuong quyén

thuong mai, Xuat khau - nhap khau hang héa...
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2.4. Luat canh tranh nhu: kiém soét cac hanh vi canh tranh khéng lanh manh (quang
c4o nham canh tranh khéng lanh manh, ban hang da cap bat chinh...), théa thuan han ché
canh tranh, lam dung vi tri théng linh thi truong, lam dung vi tri doc quyén, Kiém soat tap

trung kinh té...

2.5. Luat dau tu nhu: thu tuc ddu tu; quan 1y du an dau tu (cac du 4n dau tu thudc
khdi tu nhan; dy an dau tu cong; du an dau tu theo hinh thirc ddi tac cong - tu); chinh
sach dau tu; quan 1y va str dung vén nha nudc dau tu vao hoat déng san xuét kinh doanh

tai doanh nghiép; dau tu ra nuéc ngoai...

2.6. Luat ngan hang nhu: t6 chirc va hoat dong cua céc to chire tin dung; quan 1y cac
hoat dong ngan hang (cap tin dung, huy dong vén); mua ban no giita cac t6 chirc tin

dung, Xt Iy ng Xau...

2.7. Luat ching khoan nhu: t6 chuc, kinh doanh chimg khoan; chao ban chung
khoan, hoat dong giao dich chirng khoan, hoan thién khung phap 1y vé thi trudng chiing
khoan phai sinh...

2.8. Luat so hiru tri tué nhu: quyén sé hiru cong nghiép va nhitng giai phap bao ho
hiéu qua quyén so hitu cong nghiép tai doanh nghiép; bao ho quyén tac gia; nhuong

quyén thuong mai...

2.9. Luat lao dong nhu: don phuong chdm dit hop dong lao dong, giai quyét tranh
chap lao dong tap thé, quyén ciia ngudi lao dong chua thanh nién, doanh nghiép cho thué
lai lao dong, quan 1y va sir dung ngudi lao dong nudc ngoai, bao hiém that nghiép, bao

hiém x4 hoi tu nguyén. ...

2.10. Luat dat dai va méi trudng nhu: trinh ty, tha tuc thu hdi dat; boi thuong vé
dat, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat; quyén ciia Nha nudc voi tu cach dai dién chi
s& hitu dbi v6i dat dai; quyén cua nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, quyén cua
doanh nghiép c6 vn dau tu nudc ngoai sir dung dat tai Viét Nam...

2.11. Luat thué va quan 1y thué nhu: thué thu nhap c4 nhan, thué thu nhap doanh
nghiép, thué gia tri gia tang, quan 1y thué d6i véi cac du an dau tu...

2.12. Phap luat vé quan 1y nha nuéc vé kinh té nhu: quan 1y nha nudc ddi voi hop
tac xa, quan 1y nha nudc dbi voi cong dan nude ngoai vao 1am viéc tai ving kinh té trong

diém, quan 1y nha nude ddi véi dy an dau tu tryc tiép nudc ngoai trong khu cong nghiép
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thugc vung kinh té trong diém, quan 1y nha nudc vé thong tin trén Internet trong qua trinh

hoi nhap tai Viét Nam...

2.13. Luat t6 tyng Toa an va Trong tai thuong mai nhu: mdi quan hé giita Toa an va
Trong tai thuong mai trong t6 tung trong tai (vai trd cua Toa an ddi véi hoat dong cua

Trong tai thwong mai...), co ché thi hanh quyét dinh cua Trong tai thwong mai...

2.14. Luat qudc té va thuong mai qudc té nhu: chi thé cua luat quéc té, quyén con
ngudi, chdng khing bd, chéng ban pha gia, giai quyét tranh chap gitra nha dau tu nuéc
ngoai voi Chinh phu nuéc tiép nhan dau tu, cac hiép dinh thuong mai tu do thé hé méi...
* Sinh vién luu y:

Nhitng chu dé goi y trén co tinh tong quét, trong qua trinh thuc tap, sinh vién nén
chon va thuc hién mot van dé cu thé, di sau vao phan tich va lién hé thyc tién trén co so

tu VAN tir giang vién hudng dan. Cac dé tai dwoc lwa chon phaila dé tai vé phap luat.

Truong hop sinh vién c6 huéng thuc hién chuyén dé khac cac nhom goi ¥ trén, néu
dugc giang vién hudng dan dong v, sinh vién c6 thé thuc hién nhitng dé tai phap luat

khac trong linh vuc dan sy, hanh chinh, hinh sy, bao hiém.

QUY TRINH THU'C HIEN CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP

Quy trinh thuc hién chuyén dé thuc tap duoc thuc hién qua cac bude nhu sau:

Bwoc 1 . Bwérc 2
Chon chu dé Lap dé cuong so bo |
7'y . GVHD chdp nhgn
i P : dé cuong so bé
. GVHD khong chap
 nhdn dé cuong so b
\ 4
Buéc 3
_____________________ Viet dé cuong chi tiét
53
, Q. x ,
Budc 5 < ) Budc 4
Hoan chinh va ndp béo cdo thyc tap Sz Viét ban thao
= E<N

e Buéc 1 - Chon chir dé cho bai bao cdo thuc tap: Sinh vién tham khao thém

phan “Lya chon cha d&” dé c¢6 y tuong vé chu dé dinh nghién ctu. Khi chon chu dé
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nghién ciru, sinh vién can trao doi véi giang vién hudng dan dé tim ra dé tai phu hop voi
kha ning, so thich cia minh ciing nhu phu hop véi diéu kién thuc té cia don vi, noi sinh

vién thyc tap. Cac dé tai duoc lya chon phai 14 dé tai vé phap luat.

e Buéc 2 - Lap dé cwong so bd: Sau khi xac dinh dé tai nghién ctu, sinh vién s&
lap dé& cuong so bd theo hudéng dan tai lidu hudng dan ndy. Dé cuong so bé nhat thiét
phdi ¢é sir chdp nhdn cua gidang vién hweéng ddan thi sinh vién méi cé thé thuc hién cdc
budc tiép theo; néu gidng vién van chia chdp nhén thi sinh vién phdi sira hay viét lai dé

cwong so bo theo yéu cau cua gidng vién hieéng dan.

e Buéc 3 - Viét dé cwong chi tiét: Sau khi dé cuong so bd dugc chap nhan, sinh
vién dya trén dé cuong d6 dé tién hanh thu thap dir liéu, tai liéu c6 lién quan dén dé tai va
viét dé cuong chi tiét theo hudng dan cua giang vién. Bé cuong chi tiét giup cho sinh
vién va giang vién huéng dan thiy duoc toan bd noi dung cua chuyén dé thuc tap tét
nghiép dé danh gia ndi dung d6 c6 hop Iy hay khong va co lién quan dén dé tai nghién
ctru hay khong. Néu sinh vién viét dé cieong chi tiét cang tot thi khi viét ban thdao cang dé,

nhanh va it bi léch huong.

e Buwéc 4 - Viét ban thao: Trén co sé cua dé cuong chi tiét duoc giang vién hudng
dan chap nhan, sinh vién tién hanh viét ban thao. Pau tién, sinh vién tién hanh nghién cau
Iy thuyét, tong hop va tim hiéu xem vé mat co s 1y luan, cac nha khoa hoc di ban luan
nhu thé nao vé van dé co lién quan dén dé tai. Sau d6 dua trén co s& 1y ludn, sinh vién
tién hanh phan tich, danh gia tinh hinh thuc té vé dé tai nghién cuu tai t6 chic cu thé
cling nhu phan tich, chimg minh dugc nhiing luan diém nghién ctru dat ra. Cudi cing trén
co s& phan tich tinh hinh thyc té, sinh vién dé xuat ra nhitng giai phap dé cai thién va giai
quyét nhitng ton tai cua hién trang. Cdc phan 1y thuyét, phan tich tinh hinh thuc té va cdc
gidi phdap dé xudt phdi cé sw lién quan chat ché véi nhau dé dam bdo tinh nhdt quan

trong toan bé bai viét.

e BuwdcC 5 - Hoan chinh, in va ngp: Sau khi hoan thanh ban thao, sinh vién trinh
cho giang vién huéng dan doc va nhan xét. Sinh vién phai sira chira ban thao theo yéu
cau cua giang vién (néu co). Sau khi hoan chinh xong ban thao, sinh vién in ra, liy xéac

nhan caa don vi thuc tap va nop ding theo thoi gian quy dinh cua Khoa.
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Luuy:

Trong qud trinh lam bdo cdo thuc tgp tét nghiép, sinh vién phdi lién hé thwong
xuyén Véi gidng vién hwong dén theo ditng thoi gian biéu do gidng vién hwéng dén
dwa ra dé dam bdo viéc nghién ciru diing thoi han va khéng bi \éch hwéng so Véi dé tai

da chon.

Néu sinh vién khong lién hé Véi gidng vién hwong ddn trong suét qud trinh thuc
hién dé tai di chon, gidng vién cé quyeén tir chéi khéng nhan la gidang vién hwéng dan.
Bai bdo cdo thuc tap tét nghiép hodc khéa Iugn tét nghiép ciia sinh vién dé dwong
nhién bi diém khong (0).
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KET CAU CUA CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
MJi bai bao céo thuc tap tét nghiép nén bao gdm cac phan sau:
Phin 1: Mé dau

e Ly do chon dé tai nghién ctu.
e Muc ti€u nghién cuu.

e Pham vi nghién ctu.

e Phuong phap nghién cuu.

e K&t cau ciia chuyén dé.

Phin 2: Ly thuyét
Sinh vién trinh bay c6 dong vé co so 1y luan lién quan dén dé tai nghién ciru. Theo
d6, sinh vién can tong hop va phén tich co so 1y thuyét va cac van dé phap 1y diéu chinh

lién quan.

Phan 3: Hién trang

Sinh vién danh gia tinh hinh thuc té vé chu dé nghién ciu tai mot doanh nghiép,
co quan hodc mot to chic cu thé. Néu duoc nhitng wu diém, han ché caa van dé nghién
ctru, 1y giai duoc nguyén nhan va yéu té anh huéng dén sy hinh thanh, phat trién hay suy
thoai vé tinh hinh xay dung va ap dung phap luit ciing nhu cac van dé lién quan dén cha
dé nghién cau.
Phin 4: Giai phap

Céc giai phap phai dua trén két qua phan tich & phan 2, phan 3. Giai phap can cu
thé, tranh cac giai phap chung chung va khong rd rang hodc cac giai phap chi mang tinh

Iy thuyét.
Phin 5: Két luan
C6 thé viét két luan déng lai van dé (tom tit nhitng gi chuyén dé di 1am duoc)

hoic mé van dé (nhitng hudng nghién ciru c6 thé tiép tuc phat trién van dé).
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CACH TRINH BAY CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP

Bai bao céo cudi ciing duoc sip xép theo thir tu sau:

Trang bia chinh (Xem trang 18 cua tai li¢u nay)
Trang bia phu (Xem trang 19 cua tai liéu nay)
Trang “Loi cam on”

Trang “Nhan xét cta giang vién huéng dan”
Trang “Danh muc cac tir viét tit”

Trang “Muc luc”

Trang “Danh muc bang”

Trang “Danh muc hinh”

© ©o N o 0~ w D PRE

Phan noi dung ciia chuyén dé thuc tap tot nghiép (tir 20 dén 30 trang).
10. Phan “Phu luc”
11. Tai liéu tham khao (xem mau trang 20 cua tai liéu nay)

12. Nhan xét cuia don vi thuc tap
LUUY

1. Trang bia chinh: in trén gidy bia ciing mau xanh dwong, déng gay kim (khong
lam gay 10 x0) c6 gidy kiéng bén ngoai, khong 1am bia ma vang.

2. Trang bia phu: in trén gidy thuong.

3. Loi cam on: chan thanh, khong khuon sao, chi nén danh cho nhirng nguoi thuc
su gitup d& sinh vién hoan thanh dé tai nghién cau.

4. Muc luc: nén trinh bay trong giéi han khoang 2 trang véi 3 cap.

5. Phan phu luc: ghi cac ndi dung co lién quan dén dé tai nghién ctu hodc céc tai
liu goc dugc dung dé 1am dé tai nghién ciu. Néu c6 nhiéu hon 2 phy luc thi
cac phu luc phai duoc phan biét bang sé (Phu luc 1, Phu luc 2 ...) hoic bang

chir cai (Phu luc A, Phy luc B, ...) va phai c6 tén.
Vi du: Phy lyc 1: Gidi thiéu vé Cong ty C6 phan Pong A

Phu lyc 2: Mau hop dong mua ban can ho cia Cong ty Pong A
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PINH DANG CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
1. Khd gidy
2. Kiéu chix (font)

3. Co chir (font size):

Tiéu dé cap 1 (heading 1)
Tiéu dé cip 2 (heading 2)
Tiéu dé cap 3 (heading 3)
Vin ban (body text)

Tén bang, biéu, so db...

Ngudn, don vi tinh

4. Font style:

Tiéu dé cap 1 (heading 1):
Tiéu dé cap 2 (heading 2):
Tiéu dé cap 3 (heading 3):

Vian ban (body text):

Tén bang, biéu, so do...:

Pon vi tinh:

Nguon:

5. Cach dong (line spacing):

6. Cach doan (spacing)

Before:
After:

7. Pinh & (margin)

Top:
Bottom:

Left:

: A4, in mot mat

: Times New Roman, danh Unicode

: 16
: 16
: 13
13
13

111

viét hoa, in dam, canh gita
viét thuong, in dam, canh trai
viét thuong, in dam, canh trai
viét thuong, canh justified

viét thuong, in ¢am, canh giita phia trén bang,
biéu so do.

viét thuong, in nghiéng, nam phia trén va bén
phai caa bang, biéu hay hinh

viét thudong, in nghiéng, nam phia dudi va bén
trai cia bang, biéu hay hinh

1,5 lines

6 pt
6 pt

2,5cm
2,5cm

3,5¢cm
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- Right: 2,5cm
- Header: 1,5cm
- Footer: 1,5cm

8. Panh s trang:
- Céc muc tredc phan “ndi dung chinh”: danh s thtr ty trang theo kiéu i, ii, ...
- Tir phan “ndi dung chinh”: danh sb thi ty trang theo kiéu 1, 2, 3...
9. Panh sb cac phan, muc: nén danh theo sé a rap (1, 2, 3, ...), khong danh theo sb La
Ma (L, IL III, ...) va chi d4nh s t6i da 3 cip theo qui dinh sau:
- Tén Phan: dinh dang theo tiéu dé cip 1 (heading 1)
Vi du:
PHAN 2: LY THUYET
- Pé& muc cap 2: dinh dang theo tiéu dé cap 2 (heading 2), bat dau tir sé thi ty cua
Phan:
Vidu: 2.1 Co sé ly luan
- Pé& myc cap 3: dinh dang theo tiéu dé cap 3 (heading 3)
Vidu: 2.1.1 Quy dinh cia phap luat
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CAC QUY PINH POI VOI BANG, BIEU, PO THI, HINH

Khi 1ap bang, biéu, d6 thi, hinh sinh vién can luu ¥ cac diém sau day:

1. Phai danh s6 theo ting loai va bao gdm ludn sb thi t cia Phan
Vidy: Hinh 1.1, Hinh 1.2, ...

(Trong dé: sé 1 ddu tién la sé thir tir ciia Phan 1, s6 1,2, ... tiép theo la
s6 thr tur hinh trong Phan do)

Bang 1.1, Bang 1.2, ...

(Trong dé: sé 1 dau tién la sé thir tir cia Phan 1, s6 1,2, ... tiép theo la

s6 thir tu bang trong Phan dd)
2. Phai c6 tén
Vidu: Bang 1.1: S6 liéu chi tra thu nhap cia nguoi lao dong nim 2011
3. Phai ¢6 don vi tinh
Vidy: DVT: triéu dong
4. Phai c6 nguon
Vidu: Nguéon: Bdo cdo két qud hoat déng cia doanh nghiép niam 2011.

5. S6 phai dugc phan cach hang ngan bang didu Chim (.) va phan cach dau thap
phan bang dau phay ().

Vidy: 1.007.845,25

6. S6 phai duoc canh phai, khong canh giita va khéng canh trai.

7. S6 trong cung mot bang, biéu hay do thi phai cé cuing s6 luong sb thap phan. Tic
1a néu lay 2 s6 thap phan thi toan bo s6 trong ciing mot bang déu phai ¢ 2 sé thap phén.

8. Khong nén dé mot bang, so do cling nhu tén va ngudn cua bang, biéu, d6 nam ¢

hai trang. C6 gang dé cing & mét trang.
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QUI PINH VE CACH VIET TAI LIEU THAM KHAO
1. Liét ké céc tai liéu da duoc ngudi viét thuc su tham khao dé thuc hién dé tai
nghién cuu.
2. Cac tai liéu tham khao phai duoc sap xép theo thu ty abe theo HO cua tac gia.
3. Néu sach (bao) c6 2 hay 3 tac gia, liét ké tat ca tén cua tat ca tac gia.
4. Néu sach (b4o) c6 tir 4 tac gia tré 1én, 1iét ké tén mot tac gia va nhitng nguoi khac
ghi chung 1a “cac tac gia”.
Lueu y: ChiViét he va tén tic gia khong ghi hoc ham, hoc vi, chirc danh cia tdc gia.
5. Tat ca cac tai liéu tham khao phai duoc ghi theo ding ciu trac nhu sau:
* Sach:
Ho va tén tac gia (nim xuét ban), Tén sdch, nha xuét ban, noi xuat ban.
Nguyén Thi Thuy & Nguyén Thi Thu Hién (2010), Ludr Ngdn sdch nha meéc, NXB

Thanh nién.
* Mot chwong trong mt cudn sach:
Ho va tén tac gia (nim xuét ban), “Tén chuong”, Tén sdch, nha xuat ban, noi xuat ban.
Vidu:
Noéng Qudc Binh (2010), “Chuong 1: M6t s6 van dé 1i luan vé luat thuong mai quéc
t6”, Gido trinh Ludt thiwong Mai quoc té, Nha Xuat Ban Cong an Nhan dan, Ha Noi.
* Tap chi
Ho va tén tac gia (thang nam xuat ban), “Tén bai bao”, Tén tap chi, s6 tap chi, trang
Cua bai bao.
Vidu:
Vii Thanh Long (Thang 8/2012), “Trach nhiém lién d6i trong tra lai tai san va boi
thuong thiét hai ngoai hop déng”, Phdp ludt & Déin Chii, S6 245, tr. 29.
* Bao

Ho va tén tic gia (ngay thang nim xuét ban), “Tén bai bao”, Tén bdo, trang cua bai

bao.
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Vi du.
Lé Van T (06/9/2012), “Tién sir dung dit va vai tro lich sir cua no”, Kinh té Sai
Gon, tr. 20.

* Bai bao trén Internet

Ho va tén tac gia (ngdy thang nim xuit ban), “Tén bai bao”, Tén bdo, duoc

download (hoac truy cap) tai duong link..., ngay download (hoac truy cap).

Vin Giang (21/6/2012), “Kién doi no bao hiém xa hoi”, Tudi tré Online, duoc
download tai dia chi http://tuoitre.vn/Chinh-tri-Xa-hoi/497917/Kien-doi-no-bao-hiem-xa-
hoi.html vao ngay 22/7/2012.

* Néu tai liéu 12 vin ban phap luat
Can ghi ding ky hiéu van ban phap luat qui dinh tai Diéu 10 Luat ban hanh vin ban
quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.
Vi du.
Nghi dinh s6 72/2006/NB/CP ngay 25 thang 7 nam 2006 quy dinh chi tiét thi hanh
Lu4t thwong mai vé van phong dai dién, chi nhanh cta thuong nhan nude ngoai tai Viét
Nam.
* Néu tai liéu 12 ban an
Can ghi ding ky hiéu ban an va trich yéu theo huéng dan tai cac biéu mau trong
Nghi quyét s6 01/2017/NQ-HPTP do Hoi dong Tham phan Toa 4n nhan dan tdi cao ban
hanh ngay 13 thang 01 nam 2017.
Vi du:.
Ban an s 09/2005/KDTM-ST vé: “V/v tranh chdp vé hop dong thué mua tai

chinh” cua Toa 4n Nhan dan tinh A.

Sinh vién siv dung Chii dén (footnote) dit & cuéi trang (trén Microsoft Office

Word, vao Insert/reference/footnote... sir dung bottom of page dé chii dc”;n).
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QUI DINH VE TRICH DAN
Khi viét bai, sinh vién s& tham khao tir nhiéu ngudn tai liéu khac nhau. C6 khi vo
tinh hoac ¢ khi ¢d y, sinh vién viét lai mot ¥ ndo dé tir sach, bao, ... vao bai viét ciia ban
than. Néu sinh vién khong luu ¥ dén van dé trich dan dung cach thi s& d& roi vao tinh
trang dao vin. Sau ddy 1a hai truong hop phd bién nhat, sinh vién can luu ¥ khi viét bai.
1. Viét lai y ciia mét tac gia
Trong trudng hop sinh vién dung ¥ cia mot nguodi nao d6 nhung dién dat lai bang
|61 ciia minh, sinh vién van phai ghi trich din day du thong tin nhu hudng dan cach viét
tai liéu tham khao, so trang (néu c¢6) c6 chtra y d6 ciia tac gia.
2. Chép lai y cia tac gia khac
Trong trudng hop sinh vién chép toan bd (hay gan nhu toan bd) ¥ ciia mot tac gia
khac thi sinh vién phai dé phan chép d6 trong dau ngoic kép “...” va ngay sau d6 phai
ghi trich dan day du thong tin nhu huéng dan cach viét tai liéu tham khao, sé trang (néu
c0) c6 chtra y d6 cua tac gia.
Lwu y: Tét ca cac truong hep trich din trong bai viét phai dwoc ghi chi tiét ¢

muc tai liéu tham khao.
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CAC BIEU MAU HUONG DAN CAN BIET

1. Miu dé cwong so bo:

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

PANG KY PE CUONG SO BQO BAO CAO THUC TAP

® HO VALEN: v MSSV: e,
@ NZANKT oot Lop Sinh Vien: ...
e Dién thoai: cococvieiiiii i Email: oo

Sinh vién viét dé cwong so bd véi diy di cac phan dy kién nhw sau:
1.  Tén dé tai.
2. Ly do chon dé tai nghién cuu.
3. Muc ti€u nghién ctu.
4. Pham vi nghién ctru.
5. Phuong phéap nghién ctru.
6.  Kétcau cua chuyén dé.
Giang vién huéng din (dé nghi, néu c6)
e Ho va t&n Giang vien NUGNE dAN: ......cccocviivivcvieiciesceee et
® DN thoal LIEN 1AC: ...iiiiiiiiii e e a e aeean

® DA Chi 118N 18C: 1 i e e e e e e e e an

Tp. HCM, ngay  thang nam 20
SINH VIEN THUC HIEN
(Ky, ghi r6 ho va tén)
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2. Miu bia cirng (mit bia bén ngoai):

TRUONG PA| HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

Font Times New Roman
Bia chinh Size 17, in dam, canh gitra
mat ngoai

CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH LUAT KINH TE

Font Times New Roman
Size 15, in dam, canh

[TEN PE TAI THUC HIEN]

Font Times New Roman
Size 22, in dam, canh gitra

Font Times New Roman
Size 15, in da@m, canh phai

HOQ TEN SV: NGUYEN VAN A
MSSV: 1054060123
HOQ TEN GVHD: NGUYEN VAN B:

Font Times New Roman
Size 15, in d@m, canh gilr

Thanh phé Hé Chi Minh - Niam 20...

Huwéng din viét bao cao thuc tap tét nghiép nganh Luat Kinh té Trang 18



Truong Pai hoc Mé Thanh phé Ho6 Chi Minh - Khoa Luat

3. Miu bia mém 16t sau bia cirng (mit bia bén trong):

TRUONG PA| HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

. N Font Times New Roman
Bia mém Size 17, in dam, canh gitra

mat trong

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gilra
NGUYEN VAN A

MSSV: 1054060123

[TEN PE TAI THUC HIEN]

Font Times New Roman
Size 24, in dam, canh gilra

CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH LUAT KINH TE

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gilra

NGUOI HUONG DAN KHOA HQC

Font Times New Roman Font Times New Roman
Size 16, in dam, canh phai Size 15, in d&m, canh gilra

Thanh phé H6 Chi Minh - Niim 20...
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1. Panh gia:

. . Piém tong
Pieém thanh phan
hep
Giang | Chuyén | Trinh | Phan | Phan | Phan | Phan | Phan | Piém | Piém | Ky tén
vien | can bay 1 2 3 4 5 so | chir
2.0 1.0 0.5 2.0 2.0 2.0 0.5 10 | Muwoi
diéem | diém | diém | diém | diém | diém | diém | diém | diém
Cham
1
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