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MUC DiCH, YEU CAU CUA CHUYEN DE THUC TAP TOT NGHIEP
1. Muc dich ciia chuyén dé thwe tap tot nghi¢p

Viéc lam chuyén dé thuc tap tot nghiép nham muyc dich gitp sinh vién hinh thanh y
tuong vé van dé nghién cau, biét cach tong hop va van dung ly thuyét dé giai quyét van

dé trong thyc tién cua céc t6 chuc, doanh nghiép.

2. Yéu cau ciia chuyén dé thwe tip tot nghiép

Chuyén dé thuc tap tot nghiép phai dam bao cac yéu cau co ban sau:

2.1. V& hinh thire
Theo ding huéng dan trinh bay cia Khoa quy dinh (phan sau).

2.2. VVé ndi dung

e CO muc dich, myc tiéu nghién ctu rd rang, cu thé;
e Néu dugc co so ly thuyét co lien quan dén van dé nghién cuau;

e Phan tich mot cach cu thé hién trang cia van dé nghién ctu tai t6 chuc, doanh

nghiép (don vi ma sinh vién thyc tap);

e Dua ra mot s6 giai phap cu thé dé giai quyét nhitng ton tai caa hién trang noi

trén. Céc giai phap can thé hién rd da giai quyét duoc muc tiéu dit ra nhu thé nao.

2.3. V& xac nhan va nhan xét cia don vi thue tap
(Pong kém Bdan nhdn xét ciia don vi thurc tdp vao quyén Bao cao theec tdp tét nghiép)
e Sau khi hoan thanh chuyén dé thuc tap, sinh vién phai lay ban nhan xét cia don

vi thuc tap vé tinh than, thai 4o, noi dung cong viéc trong thoi gian thuc tap & don vi do.

2.4. Vé van d@é dao vin
NGHIEM CAM sinh vién chép bai, dao van ciia nguoi khac. Trong khi viét bai,
sinh vién c6 thé tham khao tir nhiéu ngudén khac nhau. Tuy nhién, néu sinh vién co sir
dung y tuéng va/hoic sir dung cac két qua nghién ciru tir cac tac gia khéc, sinh vién phai
ghi trich dan day du vé tén tac gia, tén tai liéu tham khao, ... theo quy dinh vé mat hoc
thuat. Trong truong hop phat hién sinh vién dao vin, chuyén dé thuc tap tot nghiép

dwong nhién bi diém khong (0).

3. San pham cia thue tap tot nghiép

Sinh vién can hoan thanh
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3.1. Nhat ky thwe tap
- Nhan Sé nhat ky thuc tap tai Van phong Khoa Luat.

- Két thuc dot thyc tap t6t nhgiép, sinh vién nép ban chinh trong dé c6 noi dung cong
viéc hang tuan, cd xac nhan ciia co’ quan thuc tap doi véi cong viéc tai co quan thyc tap
va clia giang vién hwéng din dbi voi phan 1am viéc véi giang vién hudng dan.

3.2. Chuyén dé thuec tap tot nghiép

(Viét tir 20 trang dén 30 trang)

3.3. Giéi thi¢u vé co quan thwe tip va mo ta cong viéc thuwe tip

Pong tap chung vao cuén chuyén dé thuc tap tét nghiép bao gdm céc noi dung sau:
(1). Tén co quan thuc tap.
(2). bia chi.
(3). So nét vé lich sir hinh thanh, ton tai va phét trién cta don vi.
(4). Linh vuc hoat dong, chirc nang, nhiém vu ctia don vi.
(5). Co cu to chirc, b may ctia don vi.
(6). Nhan xét cua sinh vién vé don vi thyc tap.

(7). Vi tri va cong viéc ma sinh vién dugc phan cong tai don vi, nhitng vi¢c sinh vién da

thuc hién trong thoi gian thyce tap tai don vi.

(8). Nhiing véan dé phap ly phat sinh tir don vi ma sinh vién danh gia 1a c6 thé dung dé

nghién ctru va viét bao cao chuyén dé thuc tap ciia minh.
Sinh vién thwc hién
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LUA CHON CHU PE CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
Tuy theo ning lyc va linh vuc nghién ciu, sinh vién nganh Luat Kinh té c6 thé thyc
tap tai cac to chirc, doanh nghiép nhu: cong ty, doanh nghiép tu nhan, hop tac x4, ... hoac
cac co quan quan ly nha nuéc vé kinh té nhu S¢ Cong thuong, S& Ké hoach Pau tu, So
Tai nguyén Mbi truong, UBND... cic co quan to tung, cac van phong luat su, cong ty

luat, van phong tu van phap Iy, thira phat lai, phong cong ching, co quan thi hanh 4n, ...
Céc d¢é tai can phi hop va lién quan dén chirc nang hoat dong cila co quan thuc tap,
duogc sy dong y cua Khoa Luat va giang vién hudng dan.
Noi dung chuyén dé thuc tap tét nghiép nganh Luat Kinh té can tap trung di vao thuc
hién nhimg diém sau day:
1. Tim hiéu tinh hinh chung vé deanh nghigp:
- Lich st hinh thanh doanh nghiép;
— Loai hinh doanh nghiép;
— Linh vuc, nganh nghé hoat dong, chirc niang, nhiém vu cua doanh nghiép;
— B may quan Iy va co cau to chiic caa doanh nghiép;
— Quan ly nha nudc d6i véi doanh nghiép.
Luu y: Néu sinh vién thuc tap tot nghiép & cac co quan khac thi ciing dya vao nhitng noi
dung trén dé trinh bay.
2. Nhirng chi dé goi y thwe hién:

2.1. Luat dan sy nhu: tai san va quyén so hitu, quyén khac dbi voi tai san (quyén doi
véi bat @ong san lién k&, quyén huong dung, quyén bé mat), nghia vu va bao dam thyc
hién nghia vy, hop ddng...

2.2. Phap luat vé doanh nghiép nhu: thanh lap, t6 chac, quan ly hoat dong cua
doanh nghiép; chuyén nhuong vén; mua ban, hop nhat, sap nhap doanh nghiép; giai thé
doanh nghiép; pha san doanh nghiép...

2.3. Phap luat vé thuong mai hang héa va dich vy nhu: hop ddong mua béan hang hoa,

hop ddng cung ung dich vy, hop dong gia cong, xUc tién thuong mai, nhuong quyén
thuong mai, xuat khau - nhap khau hang hoa...
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2.4. Luat canh tranh nhu: kiém soat cac hanh vi canh tranh khong lanh manh (quang
cao nham canh tranh khong lanh manh, ban hang da cap bat chinh...), thoa thuan han ché
canh tranh, lam dung vi tri théng linh thi trudng, lam dung vi tri doc quyén, kiém soat tap

trung kinh té...

2.5. Luat dau tu nhu: thu tuc dau tu; quan 1y du an dau tu (cac du an dau tu thudc
khédi tu nhan; du an dau tu cong; du an dau tu theo hinh thire ddi tac cobng - tu); chinh
sach dau tu; quan Iy va sir dung vén nha nude dau tu vao hoat dong san xuat kinh doanh

tai doanh nghiép; dau tu ra nudc ngoai...

2.6. Luat ngan hang nhu: to chirc va hoat dong cua céc to chie tin dung; quan ly cac
hoat d6ng ngan hang (cap tin dung, huy dong vén); mua ban no giita cac to chuc tin

dung, xir Iy ng xau...

2.7. Luat chimg khoan nhu: to chuc, kinh doanh chung khoan; chao ban ching
khoén, hoat dong giao dich chung khoan, hoan thién khung phéap Iy vé thi truong chirng
khoan phai sinh...

2.8. Luat s¢ hitu tri tué nhu: quyén sé hitu ¢dng nghiép va nhitng giai phap bao ho
hiéu qua quyén s hitu céng nghiép tai doanh nghiép; bao ho quyén tac gia; nhuong

quyén thuong mai...

2.9. Luat lao dong nhu: don phwong chdm dut hop dong lao dong, giai quyét tranh
chép lao dong tap thé, quyén ciia ngudi lao dong chua thanh nién, doanh nghiép cho thué
lai lao dong, quan ly va st dung ngudi lao dong nudc ngoai, bao hiém that nghiép, bao

hiém x4 hoi ty nguyen....

2.10. Luat dat dai va moi truong nhu: trinh ty, tha tuc thu hoi dat; bdi thuong vé
dét, tai dinh cu khi Nha nuéc thu héi dat; quyén cia Nha nudc véi tu cach dai dién chi
s hiru dbi voi dat dai; quyén cia ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, quyén cua
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat tai Viét Nam...

2.11. Luat thué va quan ly thué nhu: thué thu nhap ca nhan, thué thu nhap doanh
nghiép, thué gia tri gia tang, quan ly thué doi vai céc du an dau tu...

2.12. Phap luat vé quan ly nha nuéc vé kinh té nhu: quan ly nha nuéce déi véi hop
tac xa, quan ly nha nude dbi voi cong dan nudc ngoai vao lam viéc tai ving kinh té trong

diém, quan Iy nha nudc ddi véi dy an dau tur tryc tiép nudc ngoai trong khu céng nghiép
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thugc vung kinh té trong diém, quan ly nha nude vé thoéng tin trén Internet trong qua trinh

hoi nhap tai Viét Nam...

2.13. Luat té tung Toa an va Trong tai thuong mai nhu: mbi quan hé gitra Toa an va
Trong tai thwong mai trong t6 tung trong tai (vai tro cua Toa an dbi véi hoat dong cua

Trong tai thwong mai...), co ché thi hanh quyét dinh cua Trong tai thuong mai...

2.14. Luat qudc té va thuong mai qudc té nhu: cha thé cua luat quéc té, quyén con
ngudi, chéng khing bd, chéng ban pha gia, giai quyét tranh chap giira nha dau tu nuéc
ngoai vgi Chinh phu nuréc tiép nhan dau tu, cac hiép dinh thuong mai ty do thé hé mai...
* Sinh vién lwu y:

Nhiing chii dé goi y trén c6 tinh tong quat, trong qua trinh thyc tap, sinh vién nén
chon va thuc hién mot van dé cu thé, di sau vao phan tich va lién hé thuc tién trén co so

tu VAN tir giang vién huéng dan. Céac dé tai duoc lya chon phai 1a dé tai vé phap luét.

Truong hop sinh vién ¢6 hudng thuc hién chuyén dé khac cac nhom goi y trén, néu
duoc giang vién huéng dan dong y, sinh vién cd thé thuc hién nhimg dé tai phap luat

khac trong linh vuc dan su, hanh chinh, hinh sy, bao hiém.

QUY TRINH THU'C HIEN CHUYEN PE THU'C TAP TOT NGHIEP

Quy trinh thuc hién chuyén dé thyc tap duoc thyuc hién qua cac bude nhu sau:

Buéc 1 . Bwéc 2
Chon chu d@é Lap dé cuong so bo I
3 . GVHD chdp nhdn
R dé cuong so bo
- GVHD khang chap ¢ curong So'o0
—: nhdn dé cuong so bé
'
Bwéc 3
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA Viét dé cuong chi tiet
Q
S 3
S5 v
i S, .
Buéc 5 < ) Buérc 4
Hoan chinh va ndp bao cao thuc tap =4 g Viét ban thao
2 =
B 3

e Buéc 1 - Chon chii dé cho bai bao cao thuc tap: Sinh vién tham khao thém

phan “Lya chon chu d&” dé c6 y tuong vé chu dé dinh nghién ciu. Khi chon cha dé
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nghién ctu, sinh vién can trao do6i voi giang vién huéng dan dé tim ra dé tai phi hop voi
kha nang, s thich cia minh ciing nhu pht hop véi diéu kién thuc té ciia don vi, noi sinh

vién thyc tap. Cac dé tai dugc lya chon phai la dé tai vé phap luat.

e Buéc 2 - Lap dé cwong so bd: Sau khi xac dinh dé tai nghién ctu, sinh vién s&
lap dé cuong so bd theo huéng dan tai liéu huong dan nay. Pé cuong so bg nhat thiét
phdi c6 s chap nhdn cia giang vién hwéng dan thi sinh vién méi ¢ thé thyc hién cac
buéc tiép theo; néu giang vién van chira chdp nhan thi sinh vién phai siza hay viét lai dé

cwong so bg theo yéu cau cua gidng vién hwéng dan.

e Buéc 3 - Viét dé cwong chi tiét: Sau khi dé cuong so b dugc chap nhan, sinh
vién duya trén dé cuong d6 dé tién hanh thu thap dir liéu, tai liéu c6 lién quan dén dé tai va
viét dé cuong chi tiét theo huéng din cua giang vién. Dé cuong chi tiét gidp cho sinh
vién va giang vién huéng dan thay duoc toan bo noi dung cua chuyén dé thuc tap tét
nghiép dé danh gia ndi dung d6 co hop ly hay khong va cé lién quan dén dé tai nghién
ctiu hay khong. Néu sinh vién viét dé cirong chi tiét cang tot thi khi viét ban thao cang dé,

nhanh va it b; léch huwong.

e Buéc 4 - Viét ban thao: Trén co so clia dé cuong chi tiét dugc giang vién hudng
dan chap nhan, sinh vién tién hanh viét ban thao. Pau tién, sinh vién tién hanh nghién ciu
ly thuyét, tong hop va tim hiéu xem vé mit co so Iy luan, cac nha khoa hoc da ban luan
nhu thé ndo vé van dé c6 lién quan dén dé tai. Sau d6 dya trén co so ly luan, sinh vién
tién hanh phan tich, danh gia tinh hinh thyc té vé dé tai nghién ciru tai to chuc cu thé
cling nhu phén tich, chtirg minh dwoc nhiing luan diém nghién ctru dat ra. Cudi cuing trén
co s& phan tich tinh hinh thuc té, sinh vién dé xuét ra nhiing giai phap dé cai thién va giai
quyét nhirng ton tai cia hién trang. Cac phan ly thuyét, phan tich tinh hinh thyc té va cac
gidi phdp dé xudt phdi c6 sw lién quan chat ché véi nhau d@é dam bdo tinh nhdt quéan

trong toan bg bai viét.

e Buwoc 5 - Hoan chinh, in va ngp: Sau khi hoan thanh ban thao, sinh vién trinh
cho gidng vién huéng dan doc va nhan xét. Sinh vién phai sira chira ban thao theo yéu
cau cua giang vién (néu cd). Sau khi hoan chinh xong ban thao, sinh vién in ra, liy xac

nhan caa don vi thuc tap va nop dang theo thoi gian quy dinh cia Khoa.
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Luu y:

Trong qué trinh 1am béo céo thuc tdp tét nghiép, sinh vién phdi lién hé thwong
XUyén véi gidgng vién hwong din theo diing thoi gian biéu do gidng vién hwéng dédn
dwa ra dé dam bao viéc nghién citu ditng thoi han va khong bj léch hwéng so véi dé tai

da chon.

Néu sinh vién khong lién hg véi gidng vién hweéng ddn trong suét qué trinh thuc
hign dé tai da chen, giang vién co quyeén tir choi khong nhan 1a gi@ng vién hwéng dan.
Bai bao cao thuc tdp tét nghiép hogc khoa lugn tét nghiép cia sinh vién dé dwong
nhién bj diém khong (0).
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KET CAU CUA CHUYEN PE THU'C TAP TOT NGHIEP

MJi bai béo cao thyc tap tét nghiép nén bao gom céc phan sau:

Phin 1: M& dau

e Ly do chon dé tai nghién cuu.
e Muc tiéu nghién ctru.

e Pham vi nghién cuu.

e Phuong phap nghién ctiu.

e K&t cu cua chuyén dé.

Phan 2: Ly thuyét
Sinh vién trinh bay c6 dong vé co so 1y luan lién quan dén dé tai nghién ciu. Theo
d6, sinh vién can tong hop va phén tich co s ly thuyét va cac van dé phép 1y diéu chinh

lién quan.

Phan 3: Hién trang

Sinh vién danh gia tinh hinh thuc té vé chi dé nghién ciu tai mot doanh nghiép,
co quan hoic mot to chic cu thé. Néu duoc nhitng wu diém, han ché cia van dé nghién
ctu, Iy giai duoc nguyén nhan va yéu té anh huong dén sy hinh thanh, phét trién hay suy
thodi vé tinh hinh xay dung va ap dung phép luat ciing nhu cic van dé lién quan dén cha
dé nghién ctu.
Phan 4: Giai phap

Céc giai phap phai dya trén két qua phan tich & phan 2, phan 3. Giai phép can cu
the, tranh cac giai phap chung chung va khong rd rang hoic céc giai phap chi mang tinh
ly thuyét.
Phan 5: Két luian

Co6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tat nhiing gi chuyén dé da lam dugc)

hoac ma& van dé (nhitng hudng nghién ctu c6 thé tiép tuc phat trién van dé).
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THANG PIEM DANH GIA
. ) Thang
biem Tiéu chi .
diem
Piém | C6 nhan xét tét tir phia Giang vién huéng dan vé tinh than,
chuyén | thai do lam viéc, tuan tha tién do va viét chuyén dé dung quy 2
can dinh.
Hinh thic trinh bay theo ding huéng dan cia Khoa, vin
phong trong sang, khdng c6 cau téi nghia, do dai tir 20 dén 30 1
trang.
Phan 1: M¢ dau:
Néu duoc Ly do chon dé tai nghién ctu, muc tiéu nghién ctu, | 0.5
pham vi nghién ctru, Phuong phap nghién cuu.
Phan 2: Ly thuyét:
Pidm Néu duoc co s¢ Iy luan mot cach day du, sic tich, huéng vao 5
chit | o1 dung nghién cau két hop véi tong hop, phan tich cac van
lwong ciia de ly thuyet.
baocao | ppan . Thuc trang:
tot , , 7
. Biéet cach ap dung ly thuyét trinh bay ¢ chuong 1 dé phan tich
nghiép | = | , . 2
van dé thuc t&, phat hién nhitng bat hop ly va ly giai nguyén
nhan cua van de.
Phan 4: Giai phap:
Dé xuat ra nhirng giai phap hop ly nham cai thién hién trang, )
giai phap khdéng chung chung ma phu hop vai tinh hinh thuc
té.
Phan 5: Két luan:
0.5
Két luan vé nhitng gi ma chuyén dé da lam duoc, déng lai van
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. o Thang
biem Tiéu chi .
diem
dé (tom tat nhitng gi chuyén dé da lam duoc) hodc mo van dé
(nhitng huéng nghién cau cé thé tiép tuc phat trién van dg).
Tong diém 10

(*) Piém chuyén can do Giang vién hweng ddn cham.

CACH TRINH BAY CHUYEN PE THU'C TAP TOT NGHIEP

Bai bao céo cudi cung dugc sip xép theo thir ty sau:

1. Trang bia chinh (Xem trang 18 cua tai liéu nay)
2. Trang bia phu (Xem trang 19 cua tai liéu nay)
3. Trang “Loi cam on”
4. Trang “Nhan xét cuia giang vién huéng dan”
5. Trang “Danh muc céc tir viét tat”
6. Trang “Muc luc”
7. Trang “Danh muc bang”
8. Trang “Danh muc hinh”
9. Phan noi dung caa chuyén dé thyc tap tot nghiép (tir 20 dén 30 trang).
10. Phan “Phuy luc”
11. Tai liéu tham khao (xem mau trang 20 cua tai liéu nay)
LUUY
1. Trang bia chinh: in trén giay bia ciing mau xanh duong, déng gay kim (khong

lam gay 10 x0) c6 gidy kiéng bén ngoai, khong lam bia ma vang.

Trang bia phu: in trén gidy thuong.

Loi cam on: chan thanh, khong khudn sao, chi nén danh cho nhirng nguoi thyc
su giup d& sinh vién hoan thanh dé tai nghién cuu.

Muc luc: nén trinh bay trong gisi han khoang 2 trang véi 3 cap.

Phan phu luc: ghi cac ndi dung c6 lién quan dén dé tai nghién ciu hoic cc tai
lieu gbc duge dung dé 1am dé tai nghién ciu. Néu c6 nhiéu hon 2 phu lyc thi
cac phu luc phai duoc phan biét bang sé (Phu luc 1, Phu luc 2 ...) hoic bang

chir cai (Phu luc A, Phu luc B, ...) va phai co tén.
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Vi du: Phu lyc 1: Gigi thi¢u vé Cong ty Co phan Pong A

Phu lyc 2: Mau hop dong mua ban cin ho cia Cong ty Pong A

PINH DANG CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
1. Kho giay
2. Kiéu chir (font)

3. Co chir (font size):

Tiéu dé cap 1 (heading 1)
Tiéu dé cap 2 (heading 2)
Tiéu dé cap 3 (heading 3)
Van ban (body text)

Tén bang, biéu, so dd...

Nguon, don vi tinh

4. Font style:

Tiéu dé cap 1 (heading 1):
Tiéu dé cap 2 (heading 2):
Tiéu dé cap 3 (heading 3):

Van ban (body text):

Tén bang, biéu, so db...:

Don vi tinh:

Nguon:

5. Cach dong (line spacing):

6. Cach doan (spacing)

Before:
After:

7. Pinh I (margin)

Top:

- A4, in mot mat

: Times New Roman, danh Unicode

- 16
- 16
- 13
: 13
- 13

111

viét hoa, in dam, canh giira
viét thuong, in ¢am, canh tréi
viét thuong, in ¢am, canh tréi
viét thuong, canh justified

viét thuong, in dam, canh gitra phia trén bang,
biéu so db.

viét thuong, in nghiéng, nam phia trén va bén
phai cua bang, biéu hay hinh

viét thuong, in nghiéng, nam phia dudi va bén
trai ciia bang, biéu hay hinh

1,5 lines

6 pt
6 pt

2,5cm
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- Bottom: 2,5cm
- Left: 3,5cm
- Right: 2,5cm
- Header: 1,5cm
- Footer: 1,5cm

8. Panh sb trang:
- Cac myc trude phan “ndi dung chinh”: danh sé thir tu trang theo kiéu i, ii, ...
- Tir phan “noi dung chinh”: danh sb thi ty trang theo kiéu 1, 2, 3...
9. Panh so cac phan, muc: nén danh theo s a rap (1, 2, 3, ...), khong danh theo s6 La
Ma (1, 11, 111, ...) va chi dénh s6 t6i da 3 cap theo qui dinh sau:
- Tén Phan: dinh dang theo tiéu dé cap 1 (heading 1)
Vi du:
PHAN 2: LY THUYET
- Pé muc cap 2: dinh dang theo tiéu dé cap 2 (heading 2), bat dau tir s6 thu tu cua
Phan:
Vidu: 2.1 Co s6 ly luan
- Pé muc cap 3: dinh dang theo tiéu dé cap 3 (heading 3)
Vidu: 2.1.1 Quy dinh cua phap luat
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CAC QUY PINH DPOI VOI BANG, BIEU, PO THI, HINH

Khi 1ap bang, biéu, do thi, hinh sinh vién can luu y cac diém sau day:

1. Phai danh s6 theo tirng loai va bao gom ludn sé thir ty caa Phan

Vidu: Hinh1.1, Hinh1.2, ...

(Trong dé: s6 1 dau tién 1a sé thiz ti ciia Phan 1, s6 1,2, ... tiép theo 1a
s6 thit tu hinh trong Phan d6)

Bang 1.1, Bang 1.2, ...

(Trong dé: s6 1 dau tién 1a sé thir ti ciia Phan 1, s6 1,2, ... tiép theo 1a

sé thir tir bang trong Phan do)
2. Phai c6 tén
Vidu: Bang 1.1: Sé liéu chi tra thu nhap cia ngwoi lao dong nim 2011
3. Phai ¢6 don vi tinh
Vidu:  DVT: triéu dong
4. Phai c6 nguon
Vidy:  Nguon: Bao cao két qua hoat dong cia doanh nghiép nam 2011.

5. S6 phai dugc phan cach hang ngan bang dau Cham (.) va phan cach dau thap

phan bang diu phay (,).
Vidu: 1.007.845,25

6. SO phai dugc canh phai, khong canh giira va khong canh trai.

7. S6 trong cling mot bang, biéu hay d6 thi phai ¢ cing sé lwong sé thap phan. Tirc
la néu Iy 2 s6 thap phan thi toan bo sé trong ciing mot bang déu phai ¢6 2 sé thap phan.

8. Khong nén dé mot bang, so do cling nhu tén va ngudn cia bang, biéu, d6 nam &

hai trang. C6 gang dé cing & mot trang.
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QUI PINH VE CACH VIET TAI LIEU THAM KHAO
1. Liét ké cac tai lieu da duoc ngudi viét thuc su tham khao dé thyc hién dé tai
nghién cuu.
2. Céc tai lieu tham khao phai duogc sap xép theo thir tu abc theo HO cua tac gia.
3. Néu sach (bao) c6 2 hay 3 tac gia, liét ké tat ca tén cua tat ca tac gia.
4. Néu sach (bao) co tir 4 tac gia trg 1én, liet ké tén mot tac gia va nhimg nguoi khac
ghi chung la *““céc tac gia™.
Luweu ¥ Chi viét he va tén tac gia khdng ghi hoc ham, hoc vi, chizc danh cia tac gid.
5. Tét ca cac tai liéu tham khao phai duoc ghi theo ding cdu tric nhu sau:
* Sach:
Ho va tén tac gia (nam xuét ban), Tén sach, nha xuét ban, noi xuét ban.
Nguyén Thi Thay & Nguyén Thi Thu Hién (2010), Ludt Ngdn sdch nha nwéc, NXB
Thanh nién.
* Mt chwong trong mdt cudn sach:
Ho va tén tac gia (nam xuét ban), “Tén chuong”, Tén sach, nha xuét ban, noi xuat ban.

Vi du:
Nong Quéc Binh (2010), “Chuong 1: Mot s6 van dé Ii luan vé luat thwong mai qudc

14
A

t€”, Gido trinh Ludt thirong mai quéc té, Nha Xuat Ban Cong an Nhan dan, Ha Noi.
* Tap chi
Ho va tén tac gia (thang nam xuat ban), “Tén bai b4ao”, Tén tap chi, sé tap chi, trang
cua bai bao.
Vi du:
Vii Thanh Long (Théang 8/2012), “Trach nhiém lién d6i trong tra lai tai san va boi
thuong thiét hai ngoai hop dong”, Phap lugt & Dan Chu, S6 245, tr. 29.

* Bao

Ho va tén tac gia (ngay thang nam xuat ban), “Tén bai bao”, Tén bao, trang cua bai

bao.
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Vi du:
Lé Van Ta (06/9/2012), “Tién sir dung dat va vai trd lich sir cua nd”, Kinh té Sai
Gon, tr. 20.

* Bai bao trén Internet

Ho va tén tac gia (ngay thang nam xuét ban), “Tén bai b&o”, Tén bao, dugc
download (hoéc truy cap) tai duong link..., ngay download (hoac truy cap).

Vin Giang (21/6/2012), “Kién d0i no bao hiém x& hoi”, Tuéi tré Online, duoc
download tai dia chi http://tuoitre.vn/Chinh-tri-Xa-hoi/497917/Kien-doi-no-bao-hiem-xa-
hoi.html vao ngay 22/7/2012.

+ Néu tai li¢u 1a viin ban phap luat
Can ghi dung ky hiéu van ban phap luat qui dinh tai Diéu 10 Luat ban hanh vin ban
quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nam 2015.
Vi du:
Nghi dinh s6 72/2006/ND/CP ngay 25 thang 7 niam 2006 quy dinh chi tiét thi hanh
Luat thuong mai vé vin phong dai dién, chi nh&nh ctua thuwong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam.
* Néu tai ligu 12 ban an
Can ghi dung ky hiéu ban an va trich yéu theo huéng dan tai cac biéu mau trong
Nghi quyét s6 01/2017/NQ-HDTP do Hoi dong Tham phéan Toa &n nhén dan téi cao ban
hanh ngay 13 thang 01 nam 2017.
Vi du:
Ban 4n s 09/2005/KDTM-ST vé: “V/v tranh chap vé hop dong thué mua tai

chinh” cua Toa an Nhan dan tinh A.

Sinh vién s dung Chu ddn (footnote) dat & cuéi trang (trén Microsoft Office

Word, vao Insert/reference/footnote... si# dung bottom of page dé chi dén).
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QUI PINH VE TRICH DAN
Khi viét bai, sinh vién s& tham khao tir nhiéu ngudn tai liéu khac nhau. C6 khi vo
tinh hoic c6 khi ¢d y, sinh vién viét lai mot y nao do tir sach, bao, ... vao bai viét cia ban
than. Néu sinh vién khong luu y dén van dé trich din ding cach thi s& dé roi vao tinh
trang dao van. Sau day 1a hai truong hop pho bién nhat, sinh vién can Iuu y khi viét bai.
1. Viét lai y cha mgt tac gia
Trong trudng hop sinh vién ding ¥ cia mot ngudi ndo dé6 nhung dién dat lai bang
loi caa minh, sinh vién van phai ghi trich dan day di thong tin nhu huéng dan céch viét
tai liéu tham khao, s trang (néu cd) c6 chira y d6 cua tac gia.
2. Chép laiy caa tac gia khac
Trong trudng hop sinh vién chép toan bo (hay gan nhu toan bo) y ciia mot tac gia

khac thi sinh vién phai dé phan chép d6 trong dau ngoic kép “...” va ngay sau d6 phai
ghi trich dan day du thong tin nhu huéng dan cach viét tai lieu tham khao, sb trang (néu
c0) cb chtray d6 cua tac gia.

Luu y: Tt ca cac trwong hep trich din trong bai viét phai dwec ghi chi tiét &

muc tai ligu tham khao.

Hwéng din viét bao céo thuc tap tét nghiép nganh Luét Kinh té Trang 17



Truwong Pai hoc Mé Thanh phé H8 Chi Minh - Khoa Luét N:im hoc 2018 - 2019

CAC BIEU MAU HUONG DAN CAN BIET

1. Mau dé cwong so b:

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHIi MINH
KHOA LUAT

PANG KY PE CUONG SO BQ BAO CAO THUC TAP

o HOo VATEN: .o MSSV: e
o NOANN: o Lop Sinh VIEN: Lo
o DIEnthoai: ...coooviiiiiii e Email: ..o

Sinh vién viét dé cwong so bd voi diy di cac phin du kién nhw sau:
1. Tén dé tai.
2. Ly do chon dé tai nghién ctu.
3. Muyc tiéu nghién ctu.
4. Pham vi nghién cuu.
5. Phuong phap nghién ctu.
6.  Kétcau cua chuyén dé.

Giang vién hwéng din (dé nghi, néu co)

Ho VA t&n Giang vien hrong dAN: .......c.c.ccovieieieieeieieiicee ettt

Dien thoai LIEN JaC: «..uvvii it e e e e s sbe e e e e e baeaeanes

DA Chi LN TAC: .viiiiiei e et e et e e et e e et e e e e et stae e e e bare e e eneas

°
m
3
2

Tp. HCM, ngay  thdng ndm 20
SINH VIEN THUC HIEN
(Ky, ghi rd ho va tén)

Hwéng din viét bao céo thuc tap tét nghiép nganh Luét Kinh té Trang 18



Truwong Pai hoc Mé Thanh phé H8 Chi Minh - Khoa Luét N:im hoc 2018 - 2019

2. Miu bia cirng (mit bia bén ngoai):

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHIi MINH

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gitra

KHOA LUAT
Bia chinh 'p
mat ngoai él

CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH LUAT KINH TE

Font Times New Roman
Size 15, in dam, canh

[TEN PE TAI THUC HIEN]

Font Times New Roman
Size 15, in dam, canh gilra

HOQ TEN SV: NGUYEN VAN A
MSSV: 1054060123
HQ TEN GVHD: NGUYEN VAN B:

Font Times New Roman
Size 22, in dam, canh gitra

Font Times New Roman
Size 15, in dam, canh gitra

Thanh phé Ho Chi Minh - Nim 2018
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3. Miu bia mém I6t sau bia cirng (mit bia bén trong):

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHIi MINH
KHOA LUAT

. N Font Times New Roman
Bia mém Size 17, in dam, canh gitra

mat trong

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gitra
NGUYEN VAN A

MSSV: 1054060123

[TEN PE TAlI THUC HIEN]

Font Times New Roman
Size 24, in dam, canh gitra

CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH LUAT KINH TE

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gitra

NGUOI HUONG DAN KHOA HOQC

Font Times New Roman Font Times New Roman
Size 16, in dam, canh gilra Size 15, in dam, canh gilra

Thanh phd Ho Chi Minh - Niam 2018
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4. Miu nhan xét ciia co’ quan thwe tap
(C6 thé sir dung mau khac néu co quan co6 mau riéng)

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phac

NHAN XET SINH VIEN THUC TAP
Kinh giri:  Khoa Luit, Truwong Pai hoc Mé Thanh phd Hé Chi Minh
Trong thoi gian tr ngay .... / ... / ... &én ngay .... /... / ..., Pon vi chiing tdi c6 nhan
SINN VIBN .o, MSSV oo, caa Truong dén thyc tap tai
don vi, Sau khi hoan tat qué trinh thuc tap, ching tdi c6 nhan xét vé qua trinh thuc tap
nhu sau:

Ni dung danh gi4 Kém | Yéu Tbri‘;?]g Kha | Giéi

1. Kién thirc: (Vui long ddanh dau X vdo 6 tirong 1mg)

Kién thirc vé& nganh d4 hoc

Ung dung kién thirc chuyén mén, nghiép vu trong qua trinh
lam viéc

Tiép thu kién thirc méi dé nang cao trinh d6 va chia sé vai
ddng nghiép

Kién thire vé x8 hoi, kinh té, van héa dam bao cho cong viéc

2. Ky niing: (VUi long ddnh ddu X vao 6 twong img)

K§ ning thuc hanh nghé nghiép

Céc ky niang mém (giao tiép, trinh bay, quan ly thoi gian, t6
chire cong viéc, ...)

K¥ nang tin hoc, ngoai ngit phuc vu cong viéc

K§ ning hanh chinh vin phong (soan thdo, in an, photocopy,
luu trir, doc van ban, ...)

3. Thai dd: (Vui 1ong ddnh ddu X vao 6 tiong 1ng)

Pao dtrc, trach nhiém véi cong viéc, tinh than ky luat

Quan hé tuong than, than thién, hd tro déng nghiép

Léng nghe, gop y xay dung, co tinh cau thi

Can mAn, nhiét tinh, trung thuc, tac phong nghiém ttc, thai do
chuyén nghiép

Két qua thuc tip: L Pat LI Khéng Dat
IMOT SO Y KIEN KNAC: ..ottt ettt

..., Ngay ... thang ... nam ...

Lanh dao don vi
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
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TAI LIEU THAM KHAO
Tiéng Viét:
1. Nguyén Ngoc Dién (2005) Binh ludn cdc hop dong théng dung trong Ludt din sy Viét
Nam, NXB Tré, Tp. H6 Chi Minh.

2. BUi Thi Khuyén, Pham Gia Phan, Pham Thi Thuy Duong (2009), Hop dong kinh té
trong kinh doanh, NXB Tai Chinh, Tp. Ho Chi Minh.

Tiéng nuéc ngoai:
1. Slattery P.D. (1993), “Project Finance: An Overview”, Journal of Corporate and
Business Law, (1), pp. 61 - 81.
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