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Sinh vién

Sinh vién va GVHD trao doi
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2. Biéu miu dinh kém
STT Biéu mau Ghi cha
1 Ké hoach thyc tap tot nghiép Phu luc |
2 Dé cuong so bd Phu luc Il
3 | Bao c4o thyc tap nghé nghiép Phu luc 11
4 | Nhat ky thuc tap nghé nghiép (danh cho GVHD) Phu luc IV




5 Nhat ky thuc tap nghé nghiép (danh cho don vi thuc tap) Phu luc V

6 Phiéu nhan xét ctia co quan thuc tap Phu luc VI

3. Trach nhiém cia Giang vién

- Thuc hién theo dé cuong mén hoc, co trach nhiém giai quyét cac van dé phat sinh giira
don vi va sinh vién.

- C6 cach thuc kiém tra viéc thuc tap cua sinh vién tai don vi.
- Kiém tra danh gia va nhin xét ctia don vi kién tap thong qua Nhat ky Thuc tap tét nghiép.

- Phéi hop Chuyén vién béo céo viéc va dé xuét xir Iy ky luat khi sinh vién vi pham quy
dinh lam anh huéng dén uy tin ciia Truong/Khoa.

- Cac quy dinh khac tai Diéu 7 Quyét dinh sé 3371/QD-DHM ngay 31/12/2024.
4. Trach nhiém cia Chuyén vién

- Phé hop véi giang vién hudng dan té chirc budi hudng dan chung cho sinh vién tham gia
mon hoc thuc tap tét nghiép.

- Thuc hién céc thu tuc va quy trinh hanh chinh vé viéc xin ¥ kién phan cong GVHD, thong
béo cac lich gap mit va thu nhan bao co, nhat ky thuc tap khi két thuc mén hoc.

- Giai dap cac thac mac vé biéu mau lién quan cho sinh vién.
- Tiép nhan thong tin va phan hdi giita cac bén lién quan khi ¢ su viéc phat sinh.

- Phéi hop Giang vién bao céo va dé xuat viéc xir Iy ky luat khi sinh vién vi pham quy dinh
1am anh huéng dén uy tin cua Truong/Khoa.

5. Trach nhiém cia sinh vién
- Chip hanh su phan bd cua giang vién khi duoc phan bd dén cac don vi.

- Chap hanh quy dinh cua Nha truong va quy dinh cua don vi trong qué trinh thyc tap tai
don vi. Chip hanh céac thoa thuan bao mat va thoa thuan khac véi don vi.

- Sinh vién can dam bao tac phong, thai d6 va chuan bi hd so ca nhan theo quy dinh (néu
co).

- Sinh vién thdng nhét va tham gia dy du thoi gian thuc tap véi don vi. Tuan theo sy hudng
dan, ndi quy chi dan cia co quan, ngudi hudng dan truc tiép tai don vi.

- Sinh vién 1udn ning cao tinh than trach nhiém, c6 thai do nghiém tac ddi véi cac cong
viéc duoc giao. Tac phong, thai dd chuan muc, I€ phép.

- Thuc tap nghiém tic, ding gio, dung thoi gian dang ky tai don vi.



- Nop diy du bao céo va nhat ky thuc tap tap, gidy xac nhin c6 déng diu va ky xac nhan
cta don vi, co quan thyc tap truc tiép hudng dan sinh vién, hoan thanh bai bao céo ding
yéu cau cua gido vién huéng dian va ndp bai bao cio thuc tap ding thoi han quy dinh.

- Céc quy dinh khac tai Diéu 8 Quyét dinh sé 3371/QD-DHM ngay 31/12/2024.
6. Trach nhiém cia don vi nhan sinh vién

- Huéng dan sinh vién tham gia thyc tap thuc hién cac cong viée lién quan hoat dong cua
don vi nham hd trg dao tao sinh vién.

- Biém danh va nhan xét cho sinh vién trong qua trinh kién tap théng qua “Nhat ky thuc
tap tot nghiép”.

- Panh gia diém sé d6i véi sinh vién thuc tap (chiém ty 1é 30% trén tong s6 diém cudi
ky mén hoc) theo mirc d6 danh gia trong Phiéu nhan xét ctia don vi thuc tap (Phu luc V1).
Trong d6, diém kién thirc chuyén mén (chiém 30%6), diém k§ nang (chiém 40%) va diém
¥ thuc (chiém 30%) trén tong ty 16 30% tong sé diém cudi ky mén hoc.

- Khi ¢6 van dé phat sinh va phan hoi tryc tiép vé tinh hinh kién tap cua sinh vién tai don
vi, don vi c6 thé lién hé qua s6 dién thoai (028) 3838.6601 (Vin phong Khoa Luat) hoic
Giang vién huéng dan dé dugc tiép nhan va phan hoi.



PHU LUC |

TRUONG DAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KHOA LUAT
S6: /KH-KL Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 202...
KE HOACH

Té chic thuec t@p tét nghiép nganh Ludt va nganh Ludt Kinh té
nam hoc ...

Khoa Luat thong bao Ké hoach thuc tap tot nghiép nim hoc ... danh cho sinh vién
nganh Luat va nganh Luat Kinh té, cy thé nhu sau:
I. TIEN PQ THUC HIEN:
1. Pot 1: Hoc K¥ ... ndm hoc ... (Tir ... dén ...)

Theti gian Noi dung thwc hién Ghi chu

Théng bao Vé viéc hop miit toan thé sinh vién
dé phd bién Ké hoach va cac Quy dinh vé thyc

, ) Xem Théng bdo dvwoc cong
tap tot nghiép.

bé tai trang Website:

http://khoaluat.ou.edu.vn/

T6 chirc chuyén dé: “K¥ ning viét dé cuong so
b va bai bao cdo thuc tap tét nghiép”.

Thuc hién cac cong viéc nhu sau:

1. Lién hé cac co quan/don vi dé tim noi thyc
tap; Xem thong bdo tai trang:

2. Nhan Gifly giéi thiéu thuc tap tai Van http://khoaluat.ou.edu.vn/
phong Khoa Luat — Phong 102 (lau 1), sb
35-37 H6 Hao Hén, Quan 1, TP.HCM

Ping ky Tén D& tai tot nghiép truc tuyén va | Xem théng bdo tai trang:
NOp D€ cuong so b tryc tuyen http://khoaluat.ou.edu.vn/



http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thet gian Noi dung thwc hién Ghi chu
Thong bao vé Danh sach giang vién huéng Xem Théme bio tai t
X em Thon i trang:
din (GVHD) va Lich gip GVHD va sinh vién ong Do tal trang
Ak . a2 http://khoaluat.ou.edu.vn/
vé thoi gian, dia diém.
Thoi gian thuc tap tét nghiép tai don vi &
lam bai.
- Hoan thanh Bai béo cdo thuc tap va Phiéu
nhan xét thuc tap dugc xac nhan cua co
quan/don vi thuc tap.
- X4c nhan cua GV trong S6 nhat ky thuc tap,
ky tén Pong y hoic Tir chdi hudng dan sinh
vién.
Nop Bai bao cdo va S6 nhat Ky tai Van phong | Phidu nhgn xét thuc tdp
Khoa Luat: dwoc dong kém trong Bai
1. Bai bdo cdo thyc tap, gom: bao cdo thic Gp.
01 biin in + 02 dia CD (dén tem nhan kem | €0 P/ #han (khoa Luat
Noi dung bai béo c4o): viet
2. S6 nhat ky thuc tap (ban chinh, xac nhan
cua Bon vi thuc tap).
Thoi gian cong bd tuy vao
Cong b diém Thuc tap tét nghiép. tinh hinh thuc té nhap diém
cua Phong Khao thi.
.Pot 2: Hoc Ky ... nim hoc ... (Ter ... dén ...)
Thai gian Noi dung thuc hién Ghi chu

T chiic chuyén dé: “K¥ niing viét dé cuong
so bo va bai bao cao thuc tap tot nghiép”.

Xem Théng bdo dwoc cong
bé tai trang Website:
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thuc hién cac cong viéc nhu sau:

Xem thong bdo tai trang:

http://khoaluat.ou.edu.vn/



http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thot gian Noi dung thuc hién Ghi chu
1. Lién hé cic co quan/don vi dé tim noi
thuc tap;
2. Nhan Giay gi6i thiéu thyc tap tai Vian
phong Khoa Luat — Phong 102 (lau 1), sb
35-37 H6 Hao Hon, Quan 1, TP.HCM
Ding ky Tén D& tai tét nghiép truc tuyén va | Xem théng bdo tai trang:
NOp Dé cwong so b truc tuyen http:/khoaluat.ou.edu.vn/
Thong bao vé Danh sach giang vién huéng sem Théne bio tai t
x em i trang:
din (GVHD), Lich gip GVHD va sinh vién ong Do a1 Trang
A . . http://khoaluat.ou.edu.vn/
vé thoi gian, dia diém.
Thoi gian thuc tap tot nghiép tai don vi &
lam bai.
- Hoan thanh Bai bao cdo thuc tap va Phiéu
nhan xét thuc tdp duogc xac nhan cua co
quan/don vi thuc tap.
- X4c nhan cua GV trong S6 nhat ky thuc
tap, ky tén Pong y hoic Tir chdi husng dan
sinh vién.
Nop bai bao cao va So nhat ky tai Van phong
Khoa Luat:
o s Phiéu nhgn xét thuc tdp
1. Bai bao cao thuc tip, gom: .
duwgc dong kem cuoi cung
01 ban in + 02 dia CD (dan tem nhan kém | #ong Bai bdo cdo thuc tap.
noi dung bai bao cdo); s
C6 bién nhan (khoa Ludt viet)
2. S6 nhat Ky thyuc tap (ban chinh, xac nhan
cua Don vi thuc tap).
Thoi gian cong bd tuy vao
Cong b diém Thuc tap tét nghiép. tinh hinh thuc t& nhap diém
cua Phong Khao thi.
. Pot 3: Hoc Ky ... nim hoc ... (Tir ... dén ...)



http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Tiy vao tinh hinh thuc té sinh vién dang ky, Khoa sé cé théng bdo ké hoach té chic
Thuc tdp tot nghiép.

I1. NQI DUNG THUC HIEN:

Céc ndi dung cua Bai bao co thuc tap tét nghiép duoc thuc hién theo tai liéu Hwéng
din thuc tap tét nghiép nganh Luit, nganh Luit Kinh té va nganh Luat Kinh té Chat
lwong cao nim hoc ... do Khoa Luat ban hanh va dugc cong bd tai trang Website:

http://khoaluat.ou.edu.vn/.

I11. MOT SO LUU Y QUAN TRONG:
1. Pang ky mon hoc, nop hoc phi:

- Sinh vién ding ky mon hoc Thuc tap tét nghiép va ndp hoc phi tai ngan hang theo
thong bao cua Phong Quan 1y dao tao vé lich ding ky mén hoc trwc tuyén tai trang:
http://tienichsv.ou.edu.vn/

Luu y: Pang ky mén hoc Thyc tap tot nghiép
e Nganh Luat: Ma mén hoc: GLAW4899
e Nganh Luat kinh té: Ma mon hoc: BLAW4899
e Nganh Luit Kinh té chat lwong cao: Ma mén hoc: BLAW6401

- Khoa Luat khong chiu trach nhiém vé viéc giai quyét cho ding Ky tré han hoic
hiy két qua ding ky mén hoc Thuc tap tét nghiép.

- Xem diém thyc tap tét nghiép tai: http://tienichsv.ou.edu.vn/

2. Lich trinh 1am viéc ciia giang vién hwéng din va sinh vién:

- Tuan dau tién, sinh vién phai thuc hién theo lich gap giang vién huéng dan do Khoa
Luat b tri.

- Céc tuan ké tiép, sinh vién thuc hién theo lich trinh lam viéc cia Giang vién hudéng
dan vé phuong thire lién h¢, thoi gian va dia diém.

- Tinh than, thai do nghiém tic, hop tac, trach nhiém trong nghién ctu, hoc tap, 1am
viéc va gitr lién hé v6i Giang vién huéng dan dé hoan thanh tét vé viéc thyuc tap tot nghiép.

3. Giai dap vé mén Thuc tap tot nghiép:

- Moi khiéu nai thiac mac, sinh vién trao ddi truc tiép véi Tro 1y thuc tap kién tap cua
Khoa Luiat (gap Thdy Vian Pham Tung Quan hoic gui thong tin qua email:


http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://tienichsv.ou.edu.vn/
http://tienichsv.ou.edu.vn/

quan.vpt@ou.edu.vn, dién thoai: 028.3838.6601) dé trinh ldnh dao Khoa xem xét va quyét
dinh.

- Cac mdc thoi gian trén co thé thay dbi theo tinh hinh thuc té, khi c6 thay doi Trg Iy
s€ thong bao vai 16p trudng, 16p pho thong tin lai vai sinh vién.
Noi nhén: TRUONG KHOA
- Ban giam hiéu (dé béo céo)
- Phong QLDT (dé phdi hop);
- Giang vién, sinh vién (dé thyc hién);

- Luu: KL. PGS.TS. Du Ngoc Bich



PHU LUC II

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

PANG KY PE CUONG SO BQO BAO CAO THUC TAP

o HOVALEN: .o, MSSV:
@ NgANK: .o LoD ¢ e
e DIfn thoal: ..oooveviiiiii i Email: oo

Sinh vién viét diy di cac phan du kién trong dé cwong so b nhu sau:
1. Téndé tai.
2. Ly do chon dé tai nghién ctu.
3. Muc tiéu nghién ctu.
4.  Pham vi nghién cttu.
5. Phuong phéap nghién ctu.
6.  Kétcau cua chuyén dé.
Giang vién hwong din dé nghi (néu co)

e Ho va tén Giang vien hUGNE dAN: ......ccevvivieciieeicicee et
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TIp. HCM, ngay  thang nam 20
SINH VIEN THUC HIEN
(Ky, ghi rd ho va tén)



PHU LUC Il
BAO CAO THUC TAP TAP TOT NGHIEP
Bio céo thuc tap tét nghiép dugc trinh bay theo thir tw cic muc sau:
1. Trang bia chinh
Trang bia phu
Trang “Loi cam on”

Trang “Nhan xét cta giang vién huéng dan”

2

3

4

5. Trang “Danh muc cac tir viét tit”
6. Trang “Muc luc”

7. Trang “Danh muc bang”

8. Trang “Danh muc hinh”

9. Phan noi dung cua chuyén dé thyc tap tét nghiép (tir 20 dén 30 trang).
10. Phén “Phy lyc”

11. Tai liéu tham khao (xem mau trang 20 cua tai liéu nay)

12. Nhan xét cuia don vi thuc tap



PHU LUC IV

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

- NHAT KY THUC TAP
(Phén danh cho Gidng vién hwong dan thuc tap TN)
Yéu cdu sinh vién ghi day di cac thong tin bén dudi:
HO VA tENn SV i MSSV: .,
EMAILL e Dién thoai: ...
Nganh: ..o, Chuyén nganh: ..............ccooiiiiienn, Lop: o
Giang vién huwoNg dAN: .......o.coovvivieieceeece e Pién thoai: ...c.cccooovveeevvieeenns
Ten €O qUAN thWC TAP: ..o
DA CE: bbb
5 T R 1 a0 | ST SRTSSP

B 53 (R IR 71 TSR

Khoa Luat kinh nho Quy Giang vién nhan xét: kién thic, ki ning, tac phong, thai do hoc tap cua

sinh vién sau mdi tuan thuc tap. Két thuc thoi gian thyc tap tét nghiép (12 tuan), GVHD vui long

két luan cudi cung va ky tén xac nhan cho phép sinh vién ndp bai Bao céo thuc tap.

NHAN XET, XAC NHAN CUA

TUAN | THOI GIAN NOI DUNG THUC TAP ey
L | Tw /Do
dén /120 ...
, | Tdo /0.
dén / 120...
g | Tu /0.

dén / 120...




TUAN | THOI GIAN NOQI DUNG THUC TAP NHAN XET’G%/‘;CDNHAN CUA
g | TE /0.
dén / /20...
g |Tor / /20
dén / /20...
s |Tx /120
dén / /20...
;| Te /R0
dén / /20..
g |T@® /[ 120
d&én / /20..
g |T&r / /20
dén / /20..
Te / /20...
10 T4n / no..
Te / /20...
L Van / no..
T / /20...
12 Vgn / no...

Két luan cuéi cung cia Giang vién Huéng din:
D Pong ¥ cho sinh vién ndp bao cio thyc tap

D Tu chéi 1a GVHD dbi véi Sinh vién

Ly do t CROI: oo,

Pé nghi khac:

Tp. Hé Chi Minh, ngay thang  nam 20...
Giang vién Huéng dan

(Ky tén ghi ro ho tén)




PHU LUC V

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

KHOA LUAT

NHAT KY THUC TAP

(Phan danh cho Co quan/don vi thuc tap)

Yéu ciu sinh vién ghi day di cac thong tin bén dudi:
HO VA ten SV o MSSV: .,

EMAILL o Pién thoai: ..o

Neganh: ... Chuyén nganh: ..............ccooiiiiienn, Lop: o

Tén co quan/domn Vi tNWC TAP: ....ooiiiiiiee e

DHEN TNOATT <.ttt

Ho tén ngudi huéng din tai co quan/dom Vii .........o.ccovovieiieiece e

5 T T 1 0 [0 1 SRRSO

NS 1 (2 ) TR RTRTRTTR

Khoa Luat kinh nho Quy Co quan/don vi nhan xét: kién thuc, ki ning,tac phong, thai do hoc

tap cua sinh vién sau mdi tuan thuc tap dé Khoa Luat biét két qua viéc thuc tap tét nghiép cua

sinh vién tai co quan/don vi.

TUAN

THOI GIAN

NOI DUNG THU'C TAP

NHAN XET, XAC NHAN CUA
CO QUAN/ PON VI

Te  / /20...
dén / 10...




NHAN XET, XAC NHAN CUA

TUAN THOI GIAN NOQI DUNG THUC TAP CO QUAN/ DON VI
Tl"I /20 ...
5 dén /20 ...
Tl:l’ /20 ...
3 dén /20 ...
Tl"I /20 ...
4 dén /20 ...
Tf’I /20 ...
5 dén /20 ...
Tf’I /20 ...
6 dén /20 ...
Tf’I /20 ...
7 dén /20 ...
Tl"l’ /20 ...
8 dén /20 ...
Tl‘,l’ /20 ...
9 dén /20 ...
Tl‘,l’ /20 ...
10 dén /20 ...
Tl‘,I /20 ...
11 dén /20 ...
ng: /20 ...
12 dén /20 ...

Nhén xét chung vé kién thic, K§ niing thai dd, tic phong cia SV tai don vi/co' quan:




Tp. Ho Chi Minh, ngay ~ thdng nam 20...
Don vi/Co quan xdc nhdn



PHU LUC VI
PHIEU NHAN XET SINH VIEN THUC TAP

TEN CO SO THUC TAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap - Tw do - Hanh phic
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm 20
PHIEU NHAN XET
SINH VIEN THUC TAP
Ho tén sinh VI€n: .........cccovveeii e, M3 SO SINH VIBN: .o
0o SO USSUS KNO: ...
La sinh vién ctia Truong Dai hoc Mé Thanh phd HO Chi Minh.
Pathuyctaptai.............. tor ngay ............. [ovoviid cveaannn dén ngay............... [eooane. oveveans
Nhan xét qua trinh thuc tap tai don vi cua sinh vién nhu sau:
Mirc d§ nhan xét
. Khong | Ghi
STT N@i dung Pat dat chii
85-10| 7.0-84 | 55-69 | 40-54 <4
1 | Kién thic chuyén mén
K ning (giao tiép, tng xu, giai quyét
2 .. z
tinh huéng)
Y thirc (tinh t6 chirc ky luat, thai do,
3 , N A
trach nhiém lam viéc)
Muc do dap tng chuan dau ra
(Tuy theo ting chuan dau ra cua
4 s
chuong trinh dao tao)




Nhan xét khac:

Xac nhan ciaa co sé thuc tap

(Ky tén, dong dau)



