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1. So' d6 trinh tw té chirc mdn hoc

Phan cong Giai doan cong viéc Vﬁ-lﬂl bén:va Thoi gian Ghi
nhiém vu an cong vie biéu mau g chu
S . Theo thoi gian
_ _A Sinh vién dang ky mén hoc va A ] quy dinh ding
Sinh vién dong tien hoc phi theo quy dinh Khong co ky mon hoc cia
cua Nha Truong P.QLDT
Chuyén vién || Thong bao va trién khai ké hoach Tru6e tuan dau
, A L SN Phu luc | tién bat dau hoc
phu trach thuc tap tot nghiép nam hoc Ky
Sinh vién va oy Truéc tuan dau
chuyén vién Sinh vién ding ky d¢ cuong theo Phu luc II tién bét dau hoc
, thoi gian caa ké hoach N
phu trach ky
Chuyén vién phu trach téng hop N
va trinh Lanh dao Khoa phén Khéng co Tuar?oialg ‘t|en
cong GVHD Ry
Lanh dao
Khoa va
chuyén vién
phu trach
Sinh vién bat dau thyc tap tai o Tuén dau tién
don vi Khong co hoc ky
L Thdng bao danh sach phan cong L
Chuyenlwen GVHD va lich gip GVHD tuin Khong co Tuan dau‘tlen
phu trach du tién hoc ky




Sinh vién va GVHD trao ddi

Thaoi gian theo

Sinh vién chinh sira bao céo theo lich riéng Khoéng c6 ké hoach
ciia ting GVHD cnoa
Sinh vién Sinh vién nop bao cao, nhat ky Phu luc I11,1V,V va | Thoi gian theo
va dia CD vé Van phong Khoa VI ké hoach
7 , Sau khi tong
Chuyénvién || Tong hgp va théng GVHD cham A ] hop du bao cao
) Y Khéng cé A L o
phu trach diém béo céo va nhat ky cua
sinh vién
Giang vién cham diem, nhap Cham nhat 1 2
Giang vién diem Iéﬁ hé thong va gui bang Hé thong tuan sau khi
huéng dan diém vé chuyén vién phu trach fsis.ou.edu.vn nhan thong bao
cham diém
Chuyén vién phu tréch tong . Cham nhat la 1
Chuyén vién hop bang diém va thanh toan Bicu mau thanh tuan sau khi
phu tréch theo quy trinh ctia Phong Tai toan theo Phong nhan day du
' chinh - Ké toan Tai chinh -Ké toan | bang diém cua
GVHD
2. Biéu miu dinh kém
STT Biéu miu Ghi chu
1 | Ké hoach thuc tap tét nghiép Phy lyc |
2 Dé cuong so bo Phu luc Il
3 Béo céo thuc tap nghé nghiép Phu luc 111
4 Nhat ky thuc tap nghé nghiép (danh cho GVHD) Phu luc IV




5 Nhat ky thuc tap nghé nghiép (danh cho don vi thuc tap) Phu luc V

6 Phiéu nhan xét cua co quan thuc tap Phu luc VI

3. Trach nhiém caa Giang vién

- Thuc hién theo dé cwong mén hoc, ¢6 trach nhiém giai quyét cac van dé phét sinh gitra
don vi va sinh vién.

- C6 cach thirc kiém tra viéc thuc tap cua sinh vién tai don vi.
- Kiém tra danh gia va nhan xét cia don vi kién tap thong qua Nhat ky Thuc tap tét nghiép.

- Phéi hop Chuyén vién bao cao viéc va dé xuat xu ly ky luat khi sinh vién vi pham quy
dinh 1am anh huéng dén uy tin cia Truong/Khoa.

- Cac quy dinh khac tai Diéu 7 Quyét dinh s6 3371/QD-DHM ngay 31/12/2024.
4. Trach nhiém caa Chuyén vién

- Phé hop véi giang vién hudng dan to chirc budi hudng dan chung cho sinh vién tham gia
maon hoc thuc tap tot nghiép.

- Thyc hién céc thu tuc va quy trinh hanh chinh vé viéc xin y kién phan céng GVHD, théng
bao cac lich gap mat va thu nhan bao cdo, nhat ky thuc tap khi két thdc mén hoc.

- Giai dap cac thac mic vé biéu mau lién quan cho sinh vién.
- Tiép nhan thong tin va phan hoi giita cac bén lién quan khi cé su viéc phat sinh.

- Phdi hop Giang vién bao cao va dé xuét viéc xur ly ky luat khi sinh vién vi pham quy dinh
lam anh huong dén uy tin cua Truong/Khoa.

5. Trach nhiém caa sinh vién
- Chap hanh su phan bo cia giang vién khi dugc phan bd dén cac don vi.

- Chap hanh quy dinh cua Nha trudng va quy dinh caa don vi trong qué trinh thyc tap tai
don vi. Chap hanh cac thoa thuan bao mat va thoa thuan khac véi don vi.

- Sinh vién can dam bao tac phong, thai d6 va chuan bi hd so ca nhan theo quy dinh (néu
co).

- Sinh vién thdng nhét va tham gia day du thoi gian thuc tap véi don vi. Tuan theo sy hudng
dan, noi quy chi dan cua co quan, ngudi hudng dan truc tiép tai don vi.

- Sinh vién ludn nang cao tinh than trach nhiém, c6 thai d6 nghiém tac ddi voi cac cong
viéc duoc giao. Tac phong, thai dd chuan muc, I& phép.

- Thuc tap nghiém tac, dang gio, dung thoi gian dang ky tai don vi.



- Nop day du bao co va nhat ky thuc tap tap, gidy xac nhan c6 déng dau va ky xac nhan
cta don vi, co quan thuc tap truc tiép hudng dan sinh vién, hoan thanh bai bao cao ding
yBu Cau cua gido vién hudng dan va nop bai bao céo thyc tap dung thoi han quy dinh.

- Cac quy dinh khac tai Diéu 8 Quyét dinh sé 3371/QD-DHM ngay 31/12/2024.
6. Trach nhiém ciaa don vi nhan sinh vién

- Huéng dan sinh vién tham gia thyuc tap thuc hién cac cong viéc lién quan hoat dong cua
don vi nham hd trg dao tao sinh vién.

- Piém danh va nhan xét cho sinh vién trong qué trinh kién tap théng qua “Nhat ky thuc
tap tot nghigp”.

- Danh gia diém sé dbi véi sinh vién thuc tap (chiém ty 1é 30% trén tong sé diém cudi
ky mén hec) theo mirc d6 danh gia trong Phiéu nhan xét ciia don vi thuc tap (Phu luc V1).
Trong d6, diém kién thirc chuyén mdn (chiém 30%6), diém k§ ning (chiém 40%) va diém
y thuc (chiém 30%) trén tong ty Ié 30% tong sé diém cudi ky mon hoc.

- Khi ¢6 van dé phéat sinh va phan héi truc tiép vé tinh hinh kién tap cua sinh vién tai don
vi, don vi c6 thé lién hé qua sé dién thoai (028) 3838.6601 (Van phong Khoa Luat) hoic
Giang vién huéng dan dé dugc tiép nhan va phan hoi.



TRUONG PAI HOC MO
THANH PHO HO CHIi MINH
KHOA LUAT

S6: /KH-KL

PHU LUC |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

KE HOACH

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 202...

Té chirc thuee t@p tét nghigp nganh Lugt va nganh Ludt Kinh té

nam hoc ...

Khoa Luat théng bao Ké hoach thuc tap tét nghiép nam hoc ... danh cho sinh vién

nganh Luat va nganh Luat Kinh té, cu thé nhu sau:

I. TIEN PQ THUC HIEN:
1. Pot 1: Hoc Ky ... nam hoc ... (Tir ... dén ...)

Theti gian

Noi dung thuc hién

Ghi chu

Thong b&o vé viéc hop mit toan thé sinh vién
dé phd bién Ké hoach va cac Quy dinh vé thuc
tap tt nghiep.

T chirc chuyén dé: “K§y ning viét dé cuong so
bo va bai bao cao thuc tap tét nghiép”.

Xem Théng bao dwroc cong
bé tai trang Website:
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thuc hién cac cdng viéc nhu sau:

1. Lién hé cac co quan/don vi dé tim noi thuc
tap;

2. Nhan Gidy giéi thiéu thuc tap tai Van
phong Khoa Luat — Phong 102 (lau 1), sé
35-37 H6 Hao Hén, Quan 1, TP.HCM

Xem thdng béo tai trang:

http://khoaluat.ou.edu.vn/

Ping ky Tén Dé tai tét nghiép truc tuyén va
Nop Pé cwong so bd truc tuyén

Xem théng béo tqi trang:

http://khoaluat.ou.edu.vn/



http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Theti gian

Noi dung thwc hién

Ghi chua

Thong bao vé Danh sach giang vién huéng
dan (GVHD) va Lich giap GVHD va sinh vién
vé thoi gian, dia diém.

Xem Théng béo tei trang:
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thoi gian thuc tap tét nghiép tai don vi &
lam bai.

- Hoan thanh Bai b&o céo thwc tap va Phiéu
nhan xét thuc tap duoc xac nhan cua co
quan/don vi thuc tap.

- X&c nhan cua GV trong Sé nhat ky thuc tap,
ky tén Pong y hoic Tir chdi huéng dan sinh
vién.

Nép Bai bao cdo va S6 nhat Ky tai Van phong

Khoa Luat:

1. Bai b&o céo thuc tap, gom:
01 ban in + 02 dia CD (dan tem nhan kem
noi dung bai bao céo);

2. S6 nhat ky thuc tap (ban chinh, xac nhan
cua PBon vi thuc tap).

Phiéu nhgn xét thuc tdp
dwoc dong kem trong Bai

béo cao thuc tdp.

C6 hién nhgn (khoa Ludt

viét)

Cong b diém Thuc tap tét nghiép.

Thoi gian cong bd tiy vao
tinh hinh thyc té nhap diém
cua Phong Khao thi.

... nam hoc ... (Tir ... dén ...)

Noi dung thuc hién

Ghi chu

T chirc chuyén dé: “K§ ning viét dé cuong
so bo va bai bao céo thuc tap tét nghiép”.

Xem Théng bao duroc cong
bé tai trang Website:
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thuc hién cac cdng viéc nhu sau:

Xem théng béo tqi trang:

http://khoaluat.ou.edu.vn/



http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thoi gian

Noi dung thuc hién

Ghi cha

1. Lién hé cac co quan/don vi dé tim noi
thuc tap;

2. Nhan Giay gi6i thiéu thyc tap tai Vin
phong Khoa Luat — Phong 102 (lau 1), s6
35-37 H6 Hao Hén, Quéan 1, TP.HCM

Ping ky Tén Pé tai tét nghiép truc tuyén va
Nop Dé cwong so b truc tuyén

Xem théng béo tai trang:

http://khoaluat.ou.edu.vn/

Théng béo vé Danh sach giang vién huéng
dan (GVHD), Lich giap GVHD va sinh vién
vé thoi gian, dia diém.

Xem Thong bao tgi trang:
http://khoaluat.ou.edu.vn/

Thoi gian thuc tap tét nghiép tai don vi &
lam bai.

- Hoan thanh Bai bao céo thuc tap va Phiéu
nhan xét thuc tap dwoc xac nhan cua co
quan/don vi thuc tap.

- X&c nhan cua GV trong So6 nhat ky thuc
tap, ky tén Pong y hoic Tir chdi hudng dan
sinh vién,

Nop bai bao cao va S6 nhat ky tai Van phong

Khoa Luat:

1. Bai béo céo thuc tap, gom:
01 ban in + 02 dia CD (dan tem nhan kem
noi dung bai bao cao);

2. S6 nhat ky thyuc tap (ban chinh, xac nhan
cua Don vi thuc tap).

Phiéu nhgn xét thuc tap
dwoe dong kem cudi cung
trong Bai bao cao thuc tdap.

C6 bién nhdn (khoa Ludt viét)

Cong b diém Thuc tap tét nghiép.

Thoi gian cong bé tly vao
tinh hinh thyc té nhap diém
cua Phong Khao thi.

- Hoc k

=
w
)

y

... nam hoc ... (Tir ... dén ...)



http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://khoaluat.ou.edu.vn/

TUy vao tinh hinh thyc té sink vién dang ky, Khoa sé c6 thong bao ké hoach té chirc
Thuc tdp tot nghiép.

I1. NOI DUNG THUC HIEN:

Céc noi dung cua Bai bao céo thyc tap tét nghiép duoc thuc hién theo tai liéu Huéng
dan thuc tap tot nghiép nganh Luit, nganh Luét Kinh té va nganh Luat Kinh té Chét
lwgng cao nim hoc ... do Khoa Luat ban hanh va dugc cong bd tai trang Website:

http://khoaluat.ou.edu.vn/.

I11. MOT SO LUU Y QUAN TRONG:
1. Pang ky mon hoc, nop hec phi:

- Sinh vién ding ky mon hoc Thuec tap tét nghiép va ndp hoc phi tai ngan hang theo
thong bao cia Phong Quan 1y dao tao vé lich ding ky mén hoc truc tuyén tai trang:
http://tienichsv.ou.edu.vn/

Luu y: Bang ky mon hoc Thuc tap tot nghiép
e Nganh Luat: Ma mén hoc: GLAW4899
e Nganh Luat kinh té: M& mén hoc: BLAW4899
e Nganh Luat kinh té chat hrgng cao: M& mon hoc: BLAW6401

- Khoa Luat khéng chiu trach nhiém vé viéc giai quyét cho ding ky tré han hoic
hity két qua ding ky mon hoc Thuc tap tét nghiép.

- Xem diém thyc tap tot nghiép tai: http://tienichsv.ou.edu.vn/
2. Lich trinh lam viéc caa giang vién hwéng dan va sinh vién:

- Tuan dau tién, sinh vién phai thuc hién theo lich gap giang vién huéng dan do Khoa
Luat b tri.

- Céc tuan ké tiép, sinh vién thuc hién theo lich trinh 1am viéc cua Giang vién hudng
dan vé phuong thirc lién hé, thoi gian va dia diém.

- Tinh than, thai do nghiém tdc, hop tac, trach nhiém trong nghién ctu, hoc tap, 1am
viéc va gitr lién hé vé6i Giang vién hudng dan dé hoan thanh tét vé viéc thyc tap tot nghiép.

3. Giai dap vé mon Thuc tap tot nghiép:

- Moi khiéu nai thic méc, sinh vién trao ddi truc tiép véi Tro ly thuc tap kién tap cua
Khoa Luat (gap Thay Vian Pham Ting Quan hoic gui thong tin qua email:


http://khoaluat.ou.edu.vn/
http://tienichsv.ou.edu.vn/
http://tienichsv.ou.edu.vn/

quan.vpt@ou.edu.vn, dién thoai: 028.3838.6601) d¢é trinh lanh dao Khoa xem xét va quyét
dinh.

- Cac méc thoi gian trén c6 thé thay ddi theo tinh hinh thuc té, khi c6 thay d6i Tro Iy
sé théng bao vai 16p trudng, 16p pho thdng tin lai véi sinh vién.
Noi nhgn: TRUONG KHOA
- Ban giam hiéu (dé bao céo)
- Phong QLDT (dé phéi hop);
- Giang vién, sinh vién (dé thyc hién);

- Luu: KL. PGS.TS. Duw Ngoc Bich



PHU LUC II

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

PANG KY PE CUONG SO BQ BAO CAO THUC TAP

o HO VALEN: .iviiiiiiiiiiii e MSSV: i,
o NOANN: oo | 70 TSR
o Dien thoai: ...ccccoooiiiiiiiii e, Email: .o

Sinh vién viét diy di cac phan du kién trong dé cwong so b nhu sau:
1.  Tén dé tai.
2. Ly do chon dé tai nghién ctu.
3. Muc tiéu nghién cau.
4.  Pham vi nghién ctu.
5. Phuong phép nghién cuu.
6.  Kétcau cua chuyén dé.
Giang vién hwéong din dé nghi (néu co)

e Ho vatén Giang vién hudng dan: ...

O BNl oo e ———

Tp. HCM, ngay  thang nam 20
SINH VIEN THUC HIEN
(Ky, ghi r6 ho va tén)



PHU LUC Il
BAO CAO THUC TAP TAP TOT NGHIEP
Béo c4o thyc tap tét nghiép duoc trinh bay theo tha tu cac muyc sau:
1. Trang bia chinh
Trang bia phu
Trang “Loi cam on”

Trang “Nhan xét cua giang vién hudng dan”

2

3

4

5. Trang “Danh muc cac tir viét tit”
6. Trang “Muc luc”

7. Trang “Danh muc bang”

8. Trang “Danh muc hinh”

9. Phan noi dung caa chuyén dé thuc tap tét nghiép (tir 20 dén 30 trang).
10. Phan “Phu luc”

11. Tai liéu tham khao (xem mau trang 20 cua tai liéu nay)

12. Nhan xét cua don vi thuc tap



PHU LUC IV

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHIi MINH
KHOA LUAT

NHAT KY THUC TAP

(Phan danh cho Gidng vién huwéng ddn thuc tip TN)

Yé&u cau sinh vién ghi dy di cac thong tin bén dudi:
HO VA TEN SV: s MSSV: o,

NGANN/CRUYEN NGANNT ..ot

€0 SO TNC TAP: oottt b ettt et e e s et e b e sbesbe et e e r e e st ene e e

THOI GIAN NOI DUNG THUC TAP KET QUA THU'C TAP Ghi chd




THOI GIAN NOI DUNG THUC TAP KET QUA THUC TAP Ghi cha
Tuén 10
(T o, )
Tuan 11
(T e, )
Tuin 12
(T e, )
Nhan xét caa GVHD:

Tp. Hé Chi Minh, ngay  thang  ndam 20...
Giang vién Huong dan Sinh vién thuc tap

(Ky tén ghi rd ho tén) (Ky tén ghi r6 ho tén)



PHU LUC V

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

KHOA LUAT
NHAT KY THUC TAP

(Phén danh cho Co quan/don vi thuc tdp)

Yé&u cau sinh vién ghi dy di cac thong tin bén dudi:
HO VA TEN SV: oo MSSV: o,

EMAIl: o Pién thoai: ..o

NGaNh: ..o Chuyén nganh: ..o, LOp: o,

TEN Co quan/dom Vi tNWC TAP: .o e

DHEN TNOATT <.ttt

Ho tén ngudi huwéng din tai co quan/dom Vii .........o.ccovovieiiieieeceeeeeece e

5 T T 1 0 [0 1 SRRSO

TN @& TAEL oo e oo e e et e et e e e et e e et et e et e e et e e et e et et e e et e et e s e e e et e et et e r e

Khoa Luat kinh nho Quy Co quan/don vi nhan xét: kién thuc, ki ning,tac phong, thai d6 hoc

tap cua sinh vién sau mdi tuan thuc tap dé Khoa Luat biét két qua viéc thuc tap tét nghiép cua

sinh vién tai co quan/don vi.

TUAN

THOI GIAN

NOI DUNG THU'C TAP

NHAN XET, XAC NHAN CUA
CO QUAN/ PON VI

Te / /20...
dén / 10...




NHAN XET, XAC NHAN CUA

TUAN | THOI GIAN NOI DUNG THUC TAP CG QUAN/ DON VI
Tir 20 ...
, | dén 20 ...
Tu 120 ...
3 | dén 20 ...
Tir 120 ...
4 | dén 20 ...
Tur 20 ...
5 | dén /20 ...
Tur 120 ...
6 | dén /20 ...
Tur 120 ...
7 | dén /20 ...
Tu 20 ...
g | dén /20 ...
Tu 20 ...
9 | dén /20 ...
Tu 20 ...
10 | dén 20 ...
Tu 120 ...
11 | dén /20 ...
Tur 120 ...
12 | dén /20 ...

Nhan xét chung vé kién thirc, K§ ning thai d9, tac phong cia SV tai don vi/co' quan:




Tp. Hé Chi Minh, ngdy  thdng  ndm 20...
Don vi/Co quan xdc nhdn



TEN CO SO THUC TAP

PHU LUC VI
PHIEU NHAN XET SINH VIEN THUC TAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thang — ndm 20
PHIEU NHAN XET
SINH VIEN THUC TAP
HO t8N SINN VIBN: oo MA 6 SINN VIBN: ..o
0o SO USSUS KNO: ...
La sinh vién cta Trudng Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh.
Pathyctaptai .............. £ NEAY ..o [ dén ngay............... [ A
Nhan xét qua trinh thuc tap tai don vi cua sinh vién nhu sau:
Mie d9 nhan xét
- Khoéng | Ghi
STT N@i dung Pat dat chi
85-10 | 7.0-84 55-69 | 40-54 <4
1 | Kién thuc chuy@n mén
K ning (giao tiép, tng xu, giai quyét
2 | X
tinh huéng)
Y thuc (tinh t6 chic ky luat, thai do,
3 . S 1s .
trach nhiém lam viéc)
Muc do dap ing chuan dau ra
(Tuy theo tung chuin diu ra cua
4 s
chuong trinh dao tao)




Nhan xét khac:

Xac nhan ciaa co sé thuc tap
(Ky tén, dong dau)



