TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA LUAT

PE CUONG MON HQC

Théng tin tong quat

. Tén mén hoc tiéng Viét: Thure tap tot nghiép — Ma mon hoc: GLAW4899
. Tén mén hoc tiéng Anh: Internship

. Thudc khéi kién thirc/ky ning

O Gido duc dai cuong 0 Kién thic chuyén nganh
O  Kién thtc co s& 0  Kién thtc bo trg
O Kién thic nganh D6 an/Khoa luan tot nghiép
. S6 tin chi
Tong sb Ly thuyét Thuc hanh S tiét tw hoc
4 0 4 120

dugc trang bi nhiing kién thuc co ban vé gido duc dai cuong va nhiing kién thurc chuyén sau

. Phu trach moén hoc

a.  Khoa phu trach: Khoa Luat

b.  Giang vién: TS. Lam T Trang

c. Dia chi email lién hé: trang.lamt@ou.edu.vn

d.  Phong lam viéc: Phong 102 CS H6 Hao Hon

Thong tin vé mén hoc

1. Md ta mon hoc

Thuc tap tot nghiép 1a moén hoc t6 chirc vao nhitng hoc ky cudi sau khi sinh vién da

v€ nganh, chuyén nganh va céc kién thirc bo trg khac.

Mon hoc gilip sinh vién van dung kién thirc da hoc dé tiép can thyc tién, ning cao kha

nang xur 1y va thuc hién cac cong viée phap 1y trong doi sdng xa hoi.

tuéng vé van dé nghién ctru, hé théng kién thuc, tong hop va van dung 1y thuyét dé giai

Viéc 1am chuyén dé thuc tap t6t nghiép nhim muc dich gitp sinh vién hinh thanh y
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quyét van dé trong thuc tién ctia doanh nghiép va céc t6 chire c6 lién quan khéc.

2. Moén hoc diéu kién

STT

Mon hgc diéu kién

Ma moén hoc

1.

Moén tién quyét

2.

Moén hoc trudc

Hoc hét cac mon bat budc thudc kién thuc co
s& nganh, kién thac nganh, va kién thuc
chuyén nganh cua chuong trinh dao tao nganh
Luat

Mon hgc song hanh

3. Muc ti€u mén hoc

Mo6n hoc cung cap kién thitc chuyén moén va trang bi cac ky nang can thi€t cho nguoi

hoc dé giup sinh vién:

Muc tiéu CDR CTDT phan
Mo ta 2
mon hoc bo cho mon hgc
co1 Tong hop va cing c6 duge cac kién thirc phap luat c6 lién quan PLO3
dén linh vuc luat dan sy hogc luat hanh chinh, PLO4
Ap dung duoc cac kién thirc phap luat thudc linh vuc luat dan PLO5
CO2 su hodc luat hanh chinh dé giai quyét dugc cac van dé chuyén hodc
mon c6 lién quan trong thuc tién. PLOG6
Trang bi duoc cac k¥ ning nghé nghiép, k¥ niang cong sé nhu:
g b1 duc ’Y g nghe nghiep, Ky nang cong PLO12.1
CO3 c6 k¥ nang giao tiep, c6 ky nang tmg xur va lam viéc nhom, cod oLOL3
k¥ nang soan thdo van ban...
CO4 | C6 tinh than thugng ton phép luat. PLO15.3




5. Hoc liéu

5.1. Tai lieu tham khao lwa chon
Giao trinh
1. Truong Dai hoc Mé Thanh phd HO Chi Minh, Gido trinh Ludt dan sw, Tdp 1,
Nha xuat ban Pai hoc Qudc gia, TP. Ho Chi Minh, 2019.
2. Trudong Pai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh, Gido trinh Ludt déin sw, Tdp 2,
Nha xuat ban Pai hoc Qudc gia, TP. Ho Chi Minh, 2019.
3. Trudng Pai hoc M6 Thanh phd HO Chi Minh, Tai liéu hoc tdp Ludt hanh chinh
Viét Nam, Nha xuat ban Cong an nhan dan, Ha Noi, 2016.
Vian ban phap luat
1. Luat hién phap nam 2013.
2. B0 luat dan sy nam 2015.
3. Luat xtr Iy vi pham hanh chinh nam 2012.

4. Cac van ban phap luat lién quan khac.

6. Panh gia mon hoc

Thanh phan . CPR | Tyl¢
Bai danh gia Thoi diém
danh gia mon hoc %
(1) 2) 3) 4)
Al. Péanh gia qué trinh | Chuyén can, thai 46 lam viéc | Thuong xuyén | CLO1 20%
Mo dau Cudi ky CLO2 5%
A2. Chat luong cua | Noi dung Cudi ky CLO3 | 60%
chuyén dé Két luan Cudi ky 5%
Hinh thtrc khéa luan Cubi ky CLO4 | 10%
Téng cong 100%
Ghi chu:

e Danh gia qua trinh
Sinh vién phai dugc nhan xét tét tir phia Giang vién huéng dan vé tinh than, thai do
1am viéc, tuan thi tién do va viét chuyén dé theo ding quy dinh ctia Khoa va Truong.
e Chat luong cua chuyén dé

Hinh thirc trinh bay chuyén dé bao gdm 3 phdn theo dung hudng dan cta Khoa va
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Trudng, vin phong trong sang, khong c6 cau tdi nghia, do dai chuyén dé tir 20 dén 30 trang.
7. Ké hoach giang day (Cdc néi dung gidng day theo buédi hoc, thé hién su twong quan
voi cac CDR mon hoc, cac hoat dong day va hoc (0 [op, o nha) va cac bai danh gia
cia mon hoc).
Thuc hién theo Quy ché hoc vu theo hoc ché tin chi ban hanh kém quyét dinh sb 561/QD-
DPHM ngay 08/8/2013 cta Hiu trudéng Truong Pai hoc Mo Tp. HCM.
7.1. Ké hoach giang day 16p ngay (4,5 tiét/budi)

A Z. CbR n Bai | Tailiéu chinh va
Tuan/buoi Noi dung mon | Hoatdongday | g | Giliu tham
hoc va hoc Iy X
j hoc j gla khao
1) (2) i 3) (4) (5) (6)
Buwéc 1 - Chon chi de cho | CLO1 | Giang vién: Qua | 1y licu huéng

+ Cac dé tai| trinh

bai bdo cao thwe tap: Sinh A
oo can duoc su

dan thyc tap tot

vién tham khdo thém cac chu dong y cua nghi¢p do Khoa
A\ 2 sy Khoa Ludt va ban hanh tron
dé goi y cua Khoa dé co y o uat v . Ag
) o _ glang vien tung dot thuc tap
tuong vé chu dé dinh nghién hl_J:O’ng_cAlan t5t nghiép
ctru. Khi chon chii & nghién Sinh vién:
‘ - 8 + Sinh vién c6 Sach, tai liéu lién
cuu, sinh vién cén trao doi thé hinh thanh quan dén linh vuc

y tudng dé tai

N , . nghién ciu thuc
nghién ctru tu

véi giang vién hudng dan dé

Tuin 1 | tim ra d& tai phu hop véi kha cac linh vuc tap tot nghiép.
ning, s¢ thich cuia minh ciing Eh a$h ludt kml; Bao Ch': cac trang
\ e 4 A 1a ¢, thuong ma web pho thong va
nhu phu hop véi di€u kién da dugc hoc va huve b v
thue t& cua d .  sinh nhitng  vudng Chuyen nganh ve
uc t€ cua don vi, no1 Sin méc tir thLI'C phép luét dé thu
vién thyc tap tién. thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co

quan thuc tap
Buoc 1 (1t) CLOZ2 | Giang vién: Qua Tai lieu huéng

+ Gap sinh | trinh

vién d& hinh dan thyc tap ot

Tuan 2 thanh y tuong nghi¢p do Khoa
nghién ctu cho ban hanh trong
sinh Vi_éAn timg dot thuc tap
Sinh vien: 6t nghiép
+ Gap giang




Tuan/budi ne Cl?R Hoat dong day B,al Tal‘ hel: chinh va
Noi dung mon ‘o : danh tai liéu tham
hoc : va hoc -/ "2
j hoc j gla khao
1) 2) 3) (4) () (6)
vien dé hinh Sach, tai liéu lién
thanh y tuong quan dén linh vuc
nghién cuu thyc
tap tot nghiép.
Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh  huéng tai
doanh nghi¢p, co
quan thuc tap
Buéc 2 - Lap dé cwong so | CLO1 | Giang vién: Tai liéu huéng
bé: Sau khi xéc dinh d& tai | CLO2 | %P ¥ va sua din thye tap 6
0: 1 tén dé tai anmt uc tap tot
nghién ciru, sinh vién s& lap | CLO3 | + Sinh vién: nghi¢p do Khoa
dé cuong so bo theo huéng | CLO4 Stra va nop .Ch9 ban hanh - trong
X ) .. GY xem lai va tung dot thuc tap
dal‘l tai liéu hudng da,n nay’. viét dé cuong 5t nghiép
bé cuong so b’_o nhat thiet Sich, tai lidu lién
phai c6 sw chap nhan cua quan dén linh vuc
. gidng vién huéng dan thi nghién cuu thyuc
Tuén 3 . A0 1 A
sinh vién moi co thé thuc tap tot nghiép.
hién cdc budc tiép theo; néu Bao Ch',: cac trang
» » ~ P web pho thong va
giang vién van chwa chap . . s
chuyén nganh vé
nhan thi sinh vién phai swa phap luat dé thu
hay viét lai dé cuong so b thap thong tin va
theo yéu cau ciia giang vién tinh  hudng tai
- doanh nghiép, co
hudng ddn 8 A,p
quan thuc tap
Tudn 4 CLol flﬁfglegi . t(ﬁ‘r‘l?] Tai liéu huéng
. \4 x .
Buoc 2 (1t) CLO2 dan thyc tap tot

dé cuong




hoc hoc va hoe gia khao
1) 2) (3) (4) () (6)
CLO3 | Sinh vién: nghiép do Khoa
cuoa| 1, T Bt |l i i
cho phu hop ttmg d?;t thue tap
theo yéu cau ctia tot nghiép

GV Sach, tai liéu lién
quan dén linh vuc
nghién cuu thyc

tap t6t nghiép.
Bao chi, cac trang
web pho thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh  huéng tai
doanh nghi¢p, co

quan thyc tap
Budéc 3 - Viét dé cwong chi | CLO1 Giang vién: | QUA | Jisy  huéng
tiét: Sau khi dé cuong so bo | cLO2 | THuOng danpotrinh o e

i viet dé cuong T
dugc chap nhan, sinh vién | CLO3 | chi tiét nghi¢p do Khoa
dua trén dé cuong do6 dé tién | CLO4 Sinh vien: ban hanh trong

Tuén 5

hanh thu thap dir li¢u, tai li¢u
c6 lién quan dén dé tai va
viét d& cuong chi tiét theo
huéng dan ctia Giang vién.
Dé cuong chi tiét giup cho
sinh vién va gidng vién
huong dan théy duoc toan bd
noi dung cua chuyén dé thuc
tap tot nghiép dé danh gia
nd1 dung d6 c6 hop 1y hay
khong va c6 lién quan dén dé

tai nghién ctu hay khong.

+ Tiép thu va
viét dé cuong

tung dot thuc tap
t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thuc
tap tot nghiép.

Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
quan thyc tap




2 Z. CBbR n Bai Tai liéu chinh va
Tuan/buoi Noi dung mon | Hoatdongday | g0 | Giliu tham
hoc : va hoc -/ "2
i hoc j gla khao
@) , @ (3) (@) (5) (6)
Neu sinh vién viet dé cuong
chi tiét cang tot thi khi viét
ban thdao cang dé. nhanh va
it bi chéch huong
Budc 3 (tt) CLO1 Giérlg V|gn: y Qua Tai liéu huéng
CLO? + Stra bai viét | trinh Bn thue o tt
cho SV an_A uc tap 1o
CLO3 | Sinh vién: nghi¢p do Khoa
CLO4 +7 Viét va np ban hanh trong
ban thao cho timg dot thuc tap
GV t6t nghiép
Sach, tai liéu lién
quan dén linh vuc
nghién cuu thyc
Tuan 6 tap t6t nghiép.
Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghi¢p, co
quan thuc tap
Buwéc 4 - Viét ban thao: | CLO1 figgg vién: Qud |Tai licu huéng
A . b . a 3 % A A
Trén co s¢ cua dé cwong chi | CLO2 | |~ ¢ kién trinh dan.AthuC tap tot
tiét dugc giang vién hudéng | CLO3 | + Trao ddi nghi¢p do Khoa
dan chip nhan, sinh vién tién CLO4 | i . ban - hanh trong
N , ‘ Slnh,V|en. timg dot thuc tap
Tuan 7 | hanh viét ban thao. PAu tién, + Tiép thu 6t nehie
ot nghiép
+ Chon loc

sinh vién tién hanh nghién
ctru ly thuyét, tong hop va
tim hiéu xem vé mit co so 1y

luan, cac nha khoa hoc da

+ trinh bay tiép
thu

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thuyc
tap tt nghiép.




Tuén/budi A Cl?R Hoat dong day B,al Tal‘ hel: chinh va
Noi dung mon . danh tai liéu tham
hoc : va hoc -/ "2
i hoc j gla khao

@ I © @) (5) (6)
ban luan nhu thé nao vé€ van Bao chi, cac trang
d& co lien quan dén d& tai. web phd thong va
chuyén nganh vé

Sau do dua trén co sé ly ’y Ag .

) phap luat dé thu
luan, sinh vién tién hanh thap thong tin va
phan tich, danh gia tinh hinh tinh hudng tai
thuc té vé dé tai nghién ctru doanh nghi¢p, co

o . uan thuc ta
tai t0 chuc cu thé cling nhu E He tp
phan tich, chirng minh dugc
nhitng luan diém nghién ciru
dit ra. Cudi cung trén co so
phan tich tinh hinh thyc té,
sinh vién dé xuat ra nhiing
giai phap dé cai thién va giai
quyét nhirng ton tai caa hién
trang. Cdc phdn Iy thuyét,
phan tich tinh hinh thyc té va
cdc gidi phdp dé xudt phdi
co sy lién quan chat ché voi
nhau dé dam bdo tinh nhat
qudn trong toan bé bai viét
Budc 4 (tt) CLO1 flggg vién: Qua |Tai liéu huéng
a 5 x .
CLO2 + Cho § kién trinh | din thuc tap t6t
CLO3 | + Trao dbi nghi¢p do Khoa
ban hanh trong
CLO4 SmhrV'é}T: ting dot thuc tip
Tuan 8 + Tiép thu &t nohia
+ Chon loc ot nENIEp

+ trinh bay tiép
thu

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thuc
tap tt nghiép.

Bao chi, cac trang




CDbR

Bai

Tai liéu chinh va

Tudn/budi Noi dung mon | Hoatdongday | qon | i ligu tham
hoc hoc va hoc gia khao
1) ) 3) (4) () (6)

web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghiép, co

quan thuc tap
Budc 4 (tt) CLO1 Giéflg vién: Qua |Tai litu hudng
CLO2 13‘;12 gkien | TN | din thye up (Gt
CLO3 |+ Trao déi nghiép do Khoa
ban hanh trong
CLO4 Sinh;vién: ting dot thuc tap

JJ: glhegnﬂll;lc t6t nghiép

+ trinh bay tiép Sach, tai liéu lién
thu quan dén linh vuc
‘ nghién cuu thyc

Tuan 9 tap tot nghiép.
Béo chi, cac trang
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghiép, co

quan thyc tap
Budc 4 (tt) CLO1 | Giang vién: Hoan |Tai licu hudng
CLO2 I§Z?rf§;n thanh | dan thue tap bt
CLO3 nghi¢p do Khoa
Tudn 10 Sinhrvién: ban hanh trong
CLO4 | + Tiép thu ting dot thuc tap

+ Hoan chinh

t6t nghiép

Sach, tai liéu lién




Tuan/buoi
hoc

Noi dung

CDbR
mon
hoc

Hoat dong day
va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh va
tai liéu tham
khao

(1)

(2)

@3)

(4)

©)

(6)

quan dén linh vuc
nghién cliu thuc
tap t6t nghiép.

Bao chi, cac trang
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh  huéng tai
doanh nghiép, co
quan thuc tap

Tuan 11

Buwdce 5 - Hoan chinh, in va
nop: Sau khi hoan thanh ban
thao, sinh vién trinh cho
giang vién huéng dan doc va
nhéan xét. Sinh vién phai sua
chita ban thao theo yéu cau
ctia Giang vién (néu c6). Sau
khi hoan chinh xong béan
thao, sinh vién in ra, liy xac
nhan cia don vi thuc tap va

ndp dung theo thoi gian quy

dinh cua Khoa

CLO1
CLO2
CLO3

CLO4

Tai 1liéu huodng
dan thyc tap tot
nghié¢p do Khoa
ban hanh trong
tung dot thuc tap
t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thyc
tap t6t nghiép.

Béo chi, cac trang
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
quan thuc tap

Tuan 12

Budc 5 (tt)

CLO1
CLO2
CLO3

Tai liéu hudng
din thuc tip tot
nghiép do Khoa
ban hanh trong
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hoc hoc va hoe gia khao
1) ) 3) (4) () (6)
CLO4 tung dot thuc tap
tot nghi¢p
Sach, tai liéu lién
quan dén linh vuc
nghién cliu thuc
tap tt nghiép.
Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghiép, co
quan thyc tap
7.2. K& hoach giang day 16p ti (3,0 tiét/budi)
Tuin/budi N¢i dung ?n}c?)l: Hogt dong day d?iilh TTaillel:uc ltlll:;l:nva
hoc hoc va hoe gia khao
1) 2) i (©) (4) () (6)
Bwoc 1 - Chon chi deé cho | CLO1 Giéng Vién‘: 3 Qué Tai liéu hudng
+ Cac dé tai| trinh

Tuan 1

bai bao cao thuc tap: Sinh
vién tham khdo thém céac chu
dé goi ¥ ctia Khoa dé co y
tuong vé chu dé dinh nghién
ctru. Khi chon chu d& nghién
ctru, sinh vién can trao ddi
v6i giang vién hudng dan dé
tim ra dé tai phu hop voi kha
nang, s¢ thich ctia minh ciing
nhu phi hop véi diéu kién

thuc t€ cua don vi, noi sinh

can dugc su
déong y cua
Khoa Luat va
giang vién
huéng dan

Sinh vién:

+ Sinh vién co
thé hinh thanh
y tuong dé tai
nghién clru tu
cac Iinh wvuc
phép luét kinh
té, thwong mai
da duoc hoc va
nhiing vudng
méic tr thuc

dan thuc tap tot
nghi¢p do Khoa
ban hanh trong
tung dot thyc tap
t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thuc
tap tot nghiép.

Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
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A z. PR R ¥ A ; S
Tudnbudi Noi dung mon | Mot 0ng day | qin |G e
hoc hoc va hoe gia khao
@) @ G | @ ©) ©)
vién thyc tap tien. thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghiép, co
quan thuc tap
Budéc 1 (tt) CLO2 | Giang yién:_ QUé Tai liéu hudng
+ Gap sinh | trinh N o
vién dé hinh dan thyc tap tot
thanh ¥ tudng nghi¢p do Khoa
nghién ctu cho ban hanh trong
Si_nh Vi_éAn tung dot thuc tap
Sinh vien: 6t nghiép
+ Gapq glang
viéen dé hinh Sach, tai li¢u lién
thanh y tuong quan dén linh vuc
. nghién cuu thyc
Tuan 2 tap tot nghiép.
Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghiép, co
quan thuc tap
Buoc 1 (1) CLO2 Giéngyién: ‘ Qué . Tai liéu huéng
+ Gap sinh | trinh x 2
vién @& hinh dan thyc tap tot
thanh y tuong nghi¢p do Khoa
R nghién ctu cho ban hanh trong
Tuan 3 si_nh Vi_é‘An ting dot thuc tap
Sinh vién:

+ Gép giang
vien dé hinh
thanh y tudng

t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vuc
nghién cuu thuc
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Tuan/budi ns Cl?R Hoat dong day B,al Tal‘ hel: chinh va
Noi dung mon ‘o : danh tai liéu tham
hoc : va hoc -/ "2
j hoc j gla khao
1) ) 3) (4) () _(6)
tap tot nghiép.
Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
quan thyc tap
Buéc 2 - Lip dé cwong so | CLO1 J(r}ién’g V’iél’l‘l . Tai libu huéng
AL Ca A as Op ¥ va stra x s
bo: Sau khi xac dinh dé tai | CLO2 ten dé tai danmthuc tap tot
nghién curu, sinh vién s€ 1ap | CLO3 | + Sinh vién: nghiép do Khoa
d& cuong so bd theo huéng | CLO4 | SUa va nop cho ban hanh ~ trong
X s GV xem lai va timg dot thyc tap
dan tai liéu hudéng dan nay. viét dé cuong 5t nghiép
bé cuong so b? nhat thiet Séch, tai lidu lin
phai co sw chap nhdn cua quan dén linh vuc
. gidng vién hwong dan thi nghién ciu thyc
Tuan 4 . . fe g o A tap tot nghiép
sinh vién moi co thé thuc ‘ Ve
hién cac buoc tié'p theo; néu Béo Chi: cac trang
., A x A web phd thong va
giang vién van chwa chap ) . \
chuyén nganh vé
nhan thi sinh vién phai swa phap luat dé thu
hay viét lai dé cuong so b thap thong tin va
theo yéu cdu ciia gidng vién tinh  huong  tai
- doanh nghi¢p, co
hwong dan camtt 1g 1A_p ©
quan thyc tap
cLol fié;?g vién: . t?l‘:l";‘l Tai lieu huong
. em va sua x .
N Buoc 2 (1) CLO2 | . dan thyc tap tot
Tuéan 5 dé cuong "
CLO3 | Sinh vién: nghi¢p do Khoa
LA . X
CLO4 Tiép thu va ban hanh trong

sta dé cuong

tung dot thuc tap
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hoc : va hoc -/ "2
j hoc j gla khao
1) ) 3) (4) G | (6)
cho phu  hop tot nghi¢p
theo yeu ciu cua Sach, tai licu lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thyc
tap tt nghiép.
Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
quan thyc tap
Buoc 2 (1) CLO2 a3 cuong dan thuc t3p tot
CLO3 | Sinh vién: nghiép do Khoa
CLO4 +, Tié]? thu va ban hanh trong
sua dé cuong ting dot thuc tap
cho phu_ hop £t nghiép
theo yéu cau cua
GV Sach, tai liéu lién
quan dén linh vyc
Tuan 6 nghién ciu thuc
tap tt nghiép.
Bao chi, cac trang
web phé thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
quan thuc tap
‘ Budéc 3 - Viét dé cwong chi | CLO1 Giang vién: | QUA | 1w iy huemg
Tudn7 | tiét: Sau khi d& cuong so bo | CLO2 :Ef“gf Cugig MO0 an thue tap te
dugc chdp nhén, sinh vién | CLO3 | chi tiét nghiép do Khoa
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2 Z. CBbR n Bai Tai liéu chinh va
Tuan/buoi Noi dung mon | Hoatdongday | g0 | Giliu tham
hoc : va hoc -/ "2
i hoc j gla khao
@ N © (@) (5) (6)
dua trén d¢ cuong do dé tien | CLO4 | Sinh vién: ban hanh trong
4 4 \ . A
hanh thu thép di lidu, tai liu Jiép thu va timg dot thyc tap
viét dé cuong 4 A
TR L ax axe s ot nghiép
co lién quan dén dé tai va
viét dé cuong chi tiét theo Sach, ti licu licn
) .. g . quan dén linh vuc
hudong dan cua Gidng vién. nghién ctru thuc
Pé cuong chi tiét giap cho tap tot nghiép.
sinh vién va glé,l’lg vién Bao Chl,, Cac trang
huéng dan thay duoc toan bo web pho thong va
ndi dung cia chuyén dé thuc chuyén ngér{h ve
io 15t nehico dé dinh i phap luat dé thu
tap tot nghicp de danh gia thap thong tin va
noi dung doé co hop ly hay tinh hudng tai
khong va ¢ lién quan dén dé doanh nghiép, co
tai nghién ctru hay khong. quan thye t3p
Néu sinh vién viét dé cuwong
chi tiét cang tot thi khi viét
ban thdo cang dé. nhanh va
it bi chéch huwong
Budc 3 (tt) CLO1 Giénqg Vi€31?: y Qué Tai liéu hudng
CLO? + Stra bai viét | trinh B thue tio ot
cho SV anm uc tap 1o
CLO3 | Sinh vién: nghi¢p do Khoa
CLO4 + Viét va ndp ban hanh trong

Tuan 8

ban thao cho
GV

tung dot thuc tap
t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thuyc
tap tot nghiép.

Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
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2 Z. CBbR n Bai Tai liéu chinh va
Tuan/buoi Noi dung mon | Hoatdongday | o b | i ligu tham
hoc : va hoc -/ "2
i hoc : gla khao
@ @ G) @ ) ©)
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghiép, co
quan thuc tap
Budc 3 (tt) CLO1 Giél}g Vié‘r.li g Qué Tai lLiéu huéng
CLO? + Stra bai viét | trinh Bn thue tio ot
cho SV an'A uc tap 1o
CLO3 | Sinh vién: nghiép do Khoa
CLO4 +q Viet va nop ban hanh trong
ban thao cho timg dot thuc tap
GV t6t nghiép
Sach, tai liéu lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thyc
Tuan 9 tap t6t nghiép.
Bao chi, cac trang
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghi¢p, co
quan thyc tap
Buwéc 4 - Viét ban thao: | CLO1 fis?g vién: Qua |Tai licu huéng
A 3 9 A . ua N x A 4
Trén co s& cua dé cuong chi | CLO2  Choy l,d én trinh dan.Athl.IC tap tot
tiét dugc giang vién huéng | CLO3 | + Trao doi nghi¢p do Khoa
dan chap nhan, sinh vién tién cLO4 | s o ban hanh  trong
\ ) . Slnh’V|en. tirng dot thuc tép
Tuan 10 | hanh viét ban thao. Dau tién, + Tiép thu &t nehia
ot nghiép
+ Chon loc

sinh vién tién hanh nghién
ctru 1y thuyét, tong hop va
tim hiéu xem vé& mit co s& 1y

luan, cac nha khoa hoc da

+ trinh bay tiép
thu

Sach, tai liéu lién
quan dén linh vuc
nghién cuu thuc
tap tot nghiép.
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Tuén/budi A Cl?R Hoat dong day B,al Tal‘ hel: chinh va
Noi dung mon . danh tai liéu tham
hoc : va hoc -/ "2
i hoc j gla khao

@ @ | @ @) (5) (6)
ban luan nhu thé nao vé€ van Bao chi, cac trang
d& co lien quan dén d& tai. web phd thong va
chuyén nganh vé

Sau do dua trén co sé ly ’y Ag .

) phap luat dé thu
luan, sinh vién tién hanh thap thong tin va
phan tich, danh gié tinh hinh tinh hudng tai
thuc té vé dé tai nghién ctru doanh nghi¢p, co

o . uan thuc ta
tai t0 chuc cu thé cling nhu E He tp
phan tich, chirng minh dugc
nhitng luan diém nghién ciru
dit ra. Cudi cung trén co so
phan tich tinh hinh thuc té,
sinh vién dé xuat ra nhiing
giai phap dé cai thién va giai
quyét nhirng ton tai cta hién
trang. Cdc phdn Iy thuyét,
phan tich tinh hinh thyc té va
cdc gidi phdp dé xudt phdi
co sy lién quan chat ché voi
nhau dé dam bdo tinh nhat
QUAN trong toan b bai viét
Budc 4 (tt) CLO1 flggg vién: Qua |Tai liéu huéng
a 5 x .
CLo2 |, Cho y kién trinh | din thuc tap tét
CLO3 | + Trao dbi nghi¢p do Khoa
ban hanh trong
CLO4 SmhrV'é}T: ting dot thuc tip
Tuan 11 + Tiép thu 16t nohid
+ Chon loc ot nENIEp

+ trinh bay tiép
thu

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thuc
tap tt nghiép.

Bao chi, cac trang
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CDbR

Bai

Tai liéu chinh va

Tuan/buodi Noi dung mon | Heatdongday | 4o | i i tham
hoc hoc va hoe gia khao
@) @ ©) @ ) (©)
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghiép, co
quan thuc tap
Budc 4 (tt) Etg; flségf vién: t%lrjli Tfi liu }m(,mAg
+ Cho }'/kién dan thuc tap tot
CLO3 | + Trao do6i nghi¢p do Khoa
ban hanh trong
CLOA Sinh;vién: timng dot thuc tap
Ty
+ trinh bay tiép Sach, tai liéu lién
thu quan dén linh vyc
‘ nghién cuu thyc
Tuan 12 tap t6t nghiép.
Béo chi, cac trang
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hudng tai
doanh nghiép, co
quan thuc tap
Budc 4 (tt) Etg; fl;rel%n Vllaéin: mgﬁﬂ T:‘li liu fl uérig
+ X4c nhan dan thyc tdp tot
CLO3 nghi¢p do Khoa
Tuan 13 Sinh vién: ban hanh trong
CLOA4 | + Tiep thu timg dot thuc tap

+ Hoan chinh

t6t nghiép

Sach, tai liéu lién
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Tuan/buoi
hoc

Noi dung

CDbR
mon
hoc

Hoat dong day
va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh va
tai liéu tham
khao

(1)

(2)

@3)

(4)

©)

(6)

quan dén linh vuc
nghién cliu thuc
tap t6t nghiép.

Bao chi, cac trang
web phd théng va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh  huéng tai
doanh nghiép, co
quan thuc tap

Tuan 14

Budc 4 (tt)

CLO1
CLO2
CLO3

CLO4

Giang vién:
+ Xem lai
+ Xac nhan

Sinh vién:

+ Tiép thu
+ Hoan chinh

Hoan
thanh

Tai liu huodng
dan thyc tap tot
nghi¢p do Khoa
ban hanh trong
tung dot thuc tap
t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thyc
tap t6t nghiép.

Bao chi, cac trang
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
quan thuc tap

Tuan 15

Budc 4 (tt)

CLO1
CLO2
CLO3

Giang vién:
+ Xem lai
+ Xac nhan

Sinh vién:
+ Ticp thu

Hoan
thanh

Tai licu huodng
din thuc tip tot
nghiép do Khoa
ban hanh trong
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2 Z. CBbR n Bai Tai liéu chinh va
Tuan/buoi Noi dung mon | Hoatdongday | o b | i ligu tham
hoc : va hoc iy "2
i hoc j gla khao
1) ) 3) (4) () (6)
cLoa | T Hoan chinh tung dot thuc tap

t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vuc
nghién cliu thuc
tap tt nghiép.

Bao chi, cac trang
web phd thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghiép, co
quan thyc tap

Buwdc 5 - Hoan chinh, in va | CLO1 Tai liéu huéng
nop: Sau khi hoan thanh ban | CLO2 dan thuc tap tot
thao, sinh vién trinh cho | CLO3 nghi¢p do Khoa
giang vién huéng dan doc va ban hanh  frong
' CLO4 timg dot thuc tap
nhan xét. Sinh vién phai sua 5t nghiép
chtta ban thdo theo yéu cau Séch, tai lidu lin
cua Giang vién (néu co). Sau quan dén linh vuc
N khi hoan chinh xong béan nghién cuu thuc
Tuan 16 j tAp t6t nehid
thao, sinh vién in ra, lay xac ap tot nghicp.
nhan cta don vi thuc tap va Bao Ch": cac trang
. web pho thong va
ndp dung theo thoi gian A
b aung slan quy chuyén nganh vé
dinh cua Khoa phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
quan thuc tap
ke 17 Budc 5 (tt) CLO1 Tai licu huoéng
uan x .
CLO2 dan thyc tap tot

20




Tuan/buoi
hoc

Noi dung

CDbR
mon
hoc

Hoat dong day
va hoc

Bai
danh
gia

Tai liéu chinh va
tai liéu tham
khao

(1)

(2)

@3)

(4)

©)

(6)

CLO3

CLO4

nghi¢p do Khoa
ban hanh trong
tung dot thuc tap
t6t nghiép

Sach, tai liéu lién
quan dén linh vuc
nghién cuu thyc
tap t6t nghiép.

Bao chi, cac trang
web pho thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh  huéng tai
doanh nghiép, co
quan thyc tap

Tuén 18

Budce 5 (tt)

CLO1
CLO2
CLO3

CLO4

Tai ligu hudng
dan thuc tap tdt
nghi¢p do Khoa
ban hanh trong
tung dot thuc tap
t6t nghiép

Sach, tai li¢u lién
quan dén linh vyc
nghién cuu thuc
tap t6t nghiép.

Bao chi, cac trang
web phé thong va
chuyén nganh vé
phap luat dé thu
thap thong tin va
tinh hubng tai
doanh nghi¢p, co
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CBbR Bai Tai liéu chinh va

Tuan/budi Noi dung mon | Hoatdongday | g0 | i lidu tham
hoc : va hoc ., S
: hoc : gla khao
(1) 2) 3) (4) 5) (6)

quan thuc tap

8. K& hoach thuc tap tbt nghiép
8.1. Tai don vi thure tip tot nghiép
Moén hoc dugc to chirc trong 12 tuan thuc tap tai co quan, doanh nghiép c6 lién quan
dén linh vuc phap luat. Sinh vién can phai tuan thu moi quy dinh cta co quan huéng din
thuc tap tbt nghiép va ngudi hudng dan truc tiép tai don vi sinh vién thuc tap.
8.2. Tai Khoava Truong

Quy trinh thyuc hién chuyén dé thuc tap duoc thuc hién qua cac budc nhu sau:

Bwoée 1 N Bwéc 2
Chon chu dé Lap dé cuong so . |
7'} GVHD chap nhan
, d”‘ . bé
GVHD khong chap ¢ cuong so 09
nhan dé cuong so bo
A\ 4
Buoc 3
_____________________ Viét dé cuong chi tiét
Q
3 3
i i v
, Qs . '
Bude 5 P N Buwérc 4
Hoan chinh va ndp bao cao thuc = 3 Viét ban thao
= (SN

Buéc 1. Chon chii dé cho bai bio cdo thue tip

Sinh vién tham khao cac chu dé goi y ciia Khoa dé c¢6 y tudong vé cha dé dinh nghién
ctru. Khi chon chu dé nghién ctru, sinh vién can trao doi v6i giang vién huéng dan dé tim ra
dé tai phu hop véi kha ning, s& thich ctia sinh vién ciing nhu pht hop véi diéu kién thuc té
cua don vi sinh vién thyc tap.

Luu y rang dé tai can phai dugc sy dong y cuia Khoa Luat va giang vién huéng dan.
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Buwéc 2. Lap dé cwong so bd

Sau khi xac dinh dé tai nghién ctru, sinh vién sé& 1ap dé& cuong so bo theo “Huéng dan
viét bao céo thuc tap tot nghiép nganh Luat” do Khoa ban hanh timg nam.

Dé cuong so b nhét phai c¢6 su chip nhan cia giang vién huéng dan thi sinh vién méi
c6 thé thyc hién cac budc tiép theo. Néu giang vién chua chip nhan thi sinh vién phai sta
hay viét lai & cuong so bo theo yéu cdu cua giang vién huéng dan.

Budrc 3. Viét dé cwong chi tiét

Sau khi dé cuong so bg duogc chép nhén, sinh vién dya trén dé cuong doé dé tién hanh
thu thap dit liéu, tai liéu c6 lién quan dén dé tai va viét dé cwong chi tiét theo hudng dan cia
giang vién. Pé cuong chi tiét gitip cho sinh vién va giang vién huéng din thiy duogc toan bo
ndi dung cua chuyén dé thyc tap tot nghiép dé danh gia noi dung d6 c6 hop 1y hay khong va
¢6 lién quan dén dé tai nghién ciru hay khong.

Néu sinh vién viét dé cuong chi tiét cang tot thi khi viét ban thao cang dé, nhanh va it
bi léch hudng.

Buérc 4. Viét ban thio

Trén co sd ciia dé cuong chi tiét dugc giang vién hudng dan chap nhan, sinh vién tién
hanh viét ban thao. Pau tién, sinh vién tién hanh nghién ctru 1y thuyét, tong hop va tim hiéu
xem xét moi mat vé co s& 1y luan va quy dinh phép luat. Cac nha khoa hoc di ban luan nhu
thé nao vé van dé c6 lién quan dén dé tai. Sau do dua trén co s& 1y luan, sinh vién tién hanh
phan tich, danh gia tinh hinh thyc té vé dé tai nghién ciru tai to chtic cu thé ciing nhu phéan
tich, chimg minh dugc nhitng luin diém nghién ctiru dit ra. Cudi cing trén co so phén tich
tinh hinh thyc té, sinh vién dé xuat ra nhitng giai phap dé cai thién va giai quyét nhiing ton
tai cua hién trang.

Céc phan 1y thuyét, phan tich tinh hinh thuc té va cac giai phap dé xuit phai c6 su lién
quan chit ché v&i nhau dé dam bao tinh nhat quéan trong toan bo bai viét.

Budéce 5. Hoan chinh, in va ngp

Sau khi hoan thanh ban thdo, sinh vién trinh cho gidng vién huéng dan doc va nhan
xét. Sinh vién phai stra chita ban thao theo yéu ciu cua giang vién (néu cd). Sau khi hoan
chinh xong ban thdo, sinh vién in ra, léy xac nhan cua don vi thuc tdp va nop ding theo thoi

gian quy dinh ctua Khoa.

1. Quy dinh cia m6n hoc
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8.1. Sdn pham ciia thuc tdp tot nghiép sinh vién can hoan thanh
e Nhat ky thwe tap: Két thuc dot thuc tap, sinh vién ndp ban chinh trong d6 c6 noi
dung cong viéc hang tuin, c6 x4c nhan cua co quan thuc tap dbi v4i cong viée tai
co quan thyuc tip va cua giang vién huéng dan ddi v6i phan 1am viée véi giang
vién huéng dan.
e  Chuyén dé thue tap tot nghiép: Tir 20 trang dén 30 trang.
e  Giéi thi¢u vé co quan thye tap va md ta cong viée thue tap
Pong tap chung vao cubn chuyén dé thuc tap tot nghiép bao gdm cac ndi dung sau:
(1) Tén co quan thyc tap.
(2) bia chi.
(3) So nét vé lich str hinh thanh, ton tai va phat trién cta don vi.
(4) Linh vuc hoat dong, chirc nang nhi¢m vu cta don vi.
(5) Co cAu to chtrc, bd may cua don vi.
(6) Nhan xét so b cta sinh vién vé don vi thuc tap.
(7) Vi tri va cong viéc ma sinh vién dugc phan cong tai don vi, nhitng viéc sinh vién
da thuc hién trong thoi gian thuc tap tai don vi.
(8) Nhitng van dé phap 1y phat sinh tir don vi ma sinh vién danh gia 1a c6 thé dung dé
nghién ctru va viét bao cao chuyén dé thuc tap cua minh.
8.2. Két ciu ciia mot chuyén dé thue tip tot nghiép
MB&i bai béo céo thue tap tot nghiép bao gdm cac phan sau:
e Phin 1. Mé& diu
- Ly do chon dé tai nghién ciru.
- Muc tiéu nghién ctru.
- Pham vi nghién ctru.
- Phuong phép nghién ctru.
- Két cau ctia chuyén de.
e  Phan 2. Noi dung
Chuyén dé thyc tap t6t nghiép co thé tir 2 dén 3 chuong, bao gom ddy dil nhiing
ndi dung sau day:
Chuwong 1. Ly ludn va quy dinh phap luat
Sinh vién trinh bay c¢6 dong vé co s& 1y luan va quy dinh phap luat lién quan dén

dé tai nghién ctru.
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Chuong 2. Thuc trang ap dung phap luat
Sinh vién danh gia tinh hinh thuc té vé chii dé nghién ctru tai mot doanh nghiép,
co quan hoac mat td chirc cu thé. Néu duge nhitng mat manh, mat han ché cua van dé
nghién ctru, 1y giai duoc nguyén nhan va yéu td anh hudng dén su hinh thanh, phat trién hay
suy thoai vé tinh hinh xay dung va ap dung phép luat ciing nhu cac van dé lién quan dén chu
dé nghién ctu.
Chuong 3. Kién nghi ning cao hiéu qua cia viéc 4p dung phap luit va/hoic
kién nghi hoan thién phap luat
Céc kién nghi phai dua trén két qua phan tich & Chuong 1 va Chuong 2. Kién
nghi can cu thé, tranh cac kién nghi chung chung va khong 1 rang hodc cac kién nghi chi
mang tinh 1y thuyét va khéng mang tinh thyc thi.
e  Phin 3. Két luin
Két luan thong thudng dong lai van dé (tom tat nhitng gi chuyén dé da lam
duogc). Sinh vién ciing c6 thé viét két luan mo van dé (nhitng hudng nghién ctru c6 thé tiép
tuc phat trién van dé).
Luu y:
- Bdao cdo thuc tap khong dugc sao chép tir cac bdo cdo thuc tap, ludn van, ludn an,
cong trinh nghién ctru cua tac gia khac.
- Sinh vién phai c¢6 nhan xét dat tir don vi thue tap.

- C6 nhat ky thuc tap hoan chinh, gidng vién chim béo cdo tbt nghiép dat.

TRUONG KHOA Gidng vién bién soan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
TS. Du Ngoc Bich TS. Lam Té Trang
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