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THÔNG BÁO 

Về việc triển khai nộp báo cáo tổng kết, phiếu xác nhận thông tin đề tài và kết quả kiểm tra tỷ 

lệ trùng lặp cuộc thi Sinh viên nghiên cứu Khoa học cấp Trường năm học 2024-2025 

(Dành riêng cho sinh viên Khoa Luật) 

 

Căn cứ vào Kế hoạch số 282/KH-ĐHM ngày 02 tháng 02 năm 2024 về việc triển khai 

hoạt động Sinh viên nghiên cứu khoa học cấp Trường năm học 2024-2025; 

Căn cứ vào Thông báo số 31/TB-HTQLKH ngày 12 tháng 02 năm 2024 về việc triển 

khai nộp báo cáo tổng kết và phiếu xác nhận thông tin đề tài cuộc thi Sinh viên nghiên cứu 

Khoa học cấp Trường năm học 2024-2025 của Phòng Hợp tác và Quản lý Khoa học; 

Khoa Luật ban hành thông báo triển khai nộp báo cáo tổng kết, phiếu xác nhận thông 

tin đề tài và kết quả kiểm tra tỷ lệ trùng lặp cuộc thi Sinh viên nghiên cứu Khoa học cấp 

Trường năm học 2024-2025. Cụ thể như sau: 

I. Các thông tin chung: 

1. Đối với Sinh viên: Sinh viên thực hiện đầy đủ các bước sau: 

Bước 1: Nộp viên nộp bản giấy phiếu xác nhận thông tin đề tài theo Mẫu NC-SV-05 

(sau đây gọi là phiếu) có đầy đủ chữ ký sống của Chủ nhiệm đề tài về Văn phòng 

Khoa Luật. Sinh viên nộp file mềm phiếu xác nhận thông tin đề tài và file mềm kết 

quả kiểm tra tỷ lệ trùng lặp về email Trợ lý sinh viên: trinh.ngtl@ou.edu.vn.  

Sinh viên nộp bản giấy và file mềm trước 12h00 ngày 14/3/2025. Sau thời hạn này, 

Khoa Luật không chấp nhận bất kỳ đề nghị bổ sung. 

Bước 2: Trợ lý sinh viên kiểm tra thông tin trên phiếu, kết quả kiểm tra tỷ lệ trùng lặp 

và gửi mail xác nhận cho sinh viên đủ điều kiện nộp báo cáo tổng kết. 

Bước 3: Sau khi Trợ lý sinh viên gửi mail xác nhận đủ điều kiện nộp báo cáo thì sinh 

viên mới được nộp báo cáo tổng kết trên hệ thống.  

Thời hạn nộp báo cáo tổng kết: từ ngày 28/02/2025 đến ngày 16/03/2025. Hệ thống 

nộp báo cáo tổng kết sẽ đóng vào 23h59p ngày 16/03/2025. 

2. Đối với Giảng viên hướng dẫn: Giảng viên hướng dẫn nhận xét và kết luận về đề 

tài trên hệ thống đến trước 23h59p ngày 23/03/2025. Chi tiết xem ở mục III 
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3. Link nộp Báo cáo tổng kết: https://htqlkh.hcmcou.org/hoso/detaisvnt  

4. Link các biểu mẫu tại trang: https://htqlkh.ou.edu.vn/trang/nghien-cuu-khoa-

hoc-sinh-vien-5fb7699b2f4d933d534b6920 , mục các Quy định Sinh viên Nghiên 

cứu Khoa học cấp Trường, file Biểu mẫu cho Sinh viên NCKH chính quy.docx  

II.  Hướng dẫn Nộp báo cáo tổng kết: 

1. Chủ nhiệm đề tài đại diện nộp các hồ sơ theo quy định và chịu trách nhiệm toàn bộ 

với các nội dung đã nộp. 

2. Thao tác trên hệ thống: Xem hướng dẫn chi tiết tại phụ lục I. 

3. Chủ nhiệm cần nộp lên hệ thống tối thiểu 03 file như sau:  

a. 01 file báo cáo hoàn chỉnh như quy định tại biểu mẫu của Phòng Hợp tác và 

Quản lý khoa học. Định dạng PDF, đặt tên: <Mã đề tài>_BCTK. 

b. 01 file nội dung của báo cáo tổng kết (không có bìa, lời cảm ơn, mục lục, tài 

liệu tham khảo, phụ lục mà chỉ có các chương nội dung) định dạng PDF. Đặt 

tên: <Mã đề tài>_NoiDung. Dùng file này để kiểm tra tỷ lệ trùng lặp ở mục 

c. 

c. 01 file kết quả kiểm tra tỷ lệ trùng lặp (xem quy định kiểm tra tại mục 3) và 

xuất kết quả kiểm tra. Đặt tên: <Mã đề tài>_Daovan. 

d. Lưu ý: các file ở mục a, b, c là ba file riêng lẻ, không nén (zip, rar, v.v..). 

Nếu có file đính kèm ngoài các file ở trên thì có thể gửi thêm hoặc nén lại 

tùy theo yêu cầu của chuyên ngành. 

III. Hướng dẫn đánh giá đề tài với Giảng viên hướng dẫn 

1. Thao tác trên hệ thống: xem hướng dẫn tại phụ lục II. 

2. Thầy/cô cho đánh giá về đề tài, gồm: 

a. Nhận xét của thầy/cô đối với đề tài, nhóm sinh viên, chất lượng của đề tài… 

b. Kết luận của thầy/cô theo các hạng mục sau: 

- Không đồng ý tham gia chấm và không xét hoàn thành: Sinh viên dù đã 

nộp báo cáo, nhưng đề tài không được phản biện và không xét công nhận 

kết quả dưới bất kỳ hình thức nào. 

- Đồng ý tham gia chấm nhưng không xét giải: được đưa vào quy trình 

phản biện, nhưng chỉ được công nhận tối đa ở mức “Hoàn thành” (tương 

đương với “Đạt). Không được xét giải. 

- Đồng ý tham gia chấm và xét giải. 

IV. Hình thức kiểm tra tỷ lệ trùng lặp 
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1. Giảng viên hướng dẫn của đề tài hỗ trợ sinh viên kiểm tra tỷ lệ trùng lặp của báo 

cáo tổng kết bằng cách sử dụng nền tảng Turnitin . 

2. Quy định và lưu ý khi kiểm tra tỷ lệ trùng lặp: 

a. Công thức quét: loại trừ các nguồn dưới 1% (mục: exclude source).  

b. Sử dụng file nội dung của báo cáo tổng kết (không có bìa, lời cảm ơn, mục 

lục, tài liệu tham khảo, phụ lục mà chỉ có các chương nội dung). 

c. Lưu ý, trước khi kiểm tra lần cuối, chọn chế độ “không lưu” hoặc “no 

repository” để báo cáo không bị lưu trên hệ thống của nền tảng Turnitin. Chỉ 

chọn chế độ lưu khi xác nhận đó là phiên bản cuối cùng. 

d. Cơ chế công nhận kết quả đối với tỷ lệ trùng lặp: 

Tỷ lệ trùng lặp là tiêu chí đánh giá đề tài song song với điểm đánh giá của 

phản biện. Khi điểm đánh giá của đề tài đạt mức yêu cầu (xem trong kế 

hoạch), thì sẽ được xem xét kết quả theo tiêu chuẩn như sau: 

- Tỷ lệ trùng lặp từ 27% trở xuống: được xem xét công nhận hoàn thành 

và tham gia  xét giải. 

- Tỷ lệ trùng lặp từ 28% đến 35%: được xem xét công nhận hoàn thành 

nhưng không được xét giải. 

- Tỷ lệ trùng lặp từ 51% trở lên: không được tham gia chấm, không được 

công nhận kết quả. 

3. Các lưu ý khác: 

a.  Sau khi trợ lý Khoa nhận được file mềm kết quả tỷ lệ trùng lặp và đồng ý 

cho sinh viên nộp báo cáo tổng kết thì sinh viên mới được nộp báo cáo tổng 

kết trên hệ thống.  

b. Giảng viên hướng dẫn và sinh viên chịu trách nhiệm về minh chứng tỷ lệ 

trùng lặp nếu có sai sót giải trình trước Nhà trường. 

IV. Nộp phiếu xác nhận thông tin đề tài (Mẫu NC-SV-05): 

1. Quy định về nội dung của phiếu: 

a. Thông tin trong Phiếu là nội dung xác nhận cuối cùng và được sử dụng cho 

việc công nhận kết quả, ra quyết định và các thủ tục hồ sơ khác. 

b. Lưu ý chọn đúng lĩnh vực đăng ký để Phòng Hợp tác và Quản lý khoa học 

phân công phản biện phù hợp. 



c. Nội dung ở mục A, nếu có thay đổi, thì chỉ ghi nội dung sau khi thay đổi (tức 

nội dung mới, VD: thành viên mới, tên đề tài mới). Sau đó ghi nội dung thay 

đổi chi tiết ở mục B. 

d. Nếu có thay đổi thành viên, thành viên rút tên phải có email gửi cho chủ 

nhiệm xác nhận với nội dung “Tôi đồng ý rút tên khỏi đề tài “Mã số - Tên 

đề tài” và chuyển giao quyền, trách nhiệm đối với đề tài cho các thành viên 

còn lại”. Chủ nhiệm in và đính kèm email đó vào phiếu và nộp. 

e. Nếu có thay đổi Giảng viên hướng dẫn, cần thực hiện thêm mẫu 6 và đính 

kèm với mẫu 5, có xác nhận chữ ký xanh hoặc email xác nhận của cả hai 

Giảng viên cũ và mới. Thông tin thay đổi Giảng viên hướng dẫn, chủ nhiệm 

phải thông báo với Khoa và có đồng ý chấp thuận giữa các Giảng viên, Sinh 

viên và xác nhận của Khoa. 

2. Các lưu ý khác: 

a. Biểu mẫu phiếu xác nhận thông tin đề tài đã có thay đổi, đề nghị Sinh viên 

sử dụng biểu mẫu mới theo link ở phần I. 

b. Giảng viên chỉ xác nhận, nhận xét trên hệ thống trực tuyến, không xác nhận 

thông tin đề tài vào phiếu. Mọi đánh giá và kết luận của Giảng viên hướng dẫn 

chỉ được công nhận trên hệ thống trực tuyến. 

c. Phiếu này phải được nộp cùng lúc với kết quả kiểm tra trùng lặp và báo cáo 

tổng kết. 

d. Nội dung giữa phiếu, báo cáo phải trùng khớp với nhau.  

Trân trọng thông báo./. 

Nơi nhận: 

 Như trên; 

 Lưu: KL. 

Lãnh đạo Khoa 

(đã ký) 

 

 

 

Dư Ngọc Bích 
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PHỤ LỤC I: HƯỚNG DẪN NỘP ĐỀ TÀI ĐỐI VỚI SINH VIÊN 

Bước 1: Đăng nhập (Chú ý link có đuôi ‘detaisvnt’). Tên hệ thống là “Hệ thống NỘP đề tài”. Sử dụng SSO 

để đăng nhập. 

 

Bước 2: Truy cập và nộp đề tài: nhấn vào link màu xanh có gạch chân để truy cập. 

 

 



Bước 3: Nộp hồ sơ: Nhìn lên thanh Menu màu xanh, nhấn vào “Upload file” 

 

Bước 4: Upfile: Nhấn vào Xem/Quản lý file  

 

Bước 5: Chọn upload file 

 

Bước 6: Nhấn và up file lên, xong nhấn Back để kiểm tra. 

Lưu ý: phải up đủ 03 file riêng lẻ, không nén, gồm: 

1. 1 file báo cáo tổng kết đầy đủ,  

2. 1 file chỉ có nội dung (không có bìa, lời cảm ơn, mục lục, tài liệu tham khảo, phụ lục mà chỉ có các 

chương nội dung),  

3. 1 file kết quả kiểm tra Tỷ lệ trùng lặp. 

 

 



 

Bước 7: Kiểm tra số lượng file đã up. Nếu muốn Xóa thì nhấn vào biểu tượng thùng rác (lưu ý không thể khôi 

phục). Khi đủ file, nhấn vào tên đề tài để tiếp tục: 

 

Bước 8: Màn hình sẽ hiển thị số lượng file đã up, khi đã up đầy đủ file, chọn Kiểm tra & nộp hồ sơ 

 

Bước 9: Kiểm tra lần cuối và chọn “Nộp hồ sơ”, xác nhận và hoàn tất nộp. 

 



 

Bước 10: Xác nhận kết quả nộp thành công: Chỉ khi hệ thống báo “ACTIVE-DA NOP” thì mới được công 

nhận. 

 

 

Ghi chú: Trong trường hợp muốn điều chỉnh, thay đổi hồ sơ và các file đã nộp, chọn “Mở lại hồ sơ để chỉnh 

sửa” và thực hiện lại từ Bước 1. 
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PHỤ LỤC II: HƯỚNG DẪN DÀNH CHO GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN 

Bước 1: Đăng nhập (Chú ý link có đuôi ‘detaisvnt’). Tên hệ thống là “Hệ thống NỘP đề tài”.  

Thầy cô Giảng viên cơ hữu của Trường sử dụng SSO để đăng nhập. 

Thầy cô ngoài trường, vui lòng dùng user đã được tạo trước đây để đăng nhập. Đối với thầy cô chưa có user, 

Phòng Hợp tác và Quản lý khoa học sẽ tạo user cho thầy cô và thông báo qua email. Các vấn đề khác khi đăng 

nhập hệ thống, vui lòng liên hệ email: bao.lq@ou.edu.vn để được hỗ trợ. 

 

Bước 2: Truy cập và nộp đề tài: nhấn vào link màu xanh có để truy cập. 
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Bước 3: Chọn xem/quản lý file để kiểm tra các file Sinh viên đã nộp, sau đó chọn nhập nhận xét và kết luận 

về đề tài: 

 

Bước 4: Nhập nhận xét vào ô trống, sau đó đưa ra kết luận đối với đề tài. Khi hoàn thành, chọn “Cập nhật” 

 

Sau khi kết thúc đánh giá, thầy cô kiểm tra lại nội dung. Khi cần thay đổi, thực hiện lại bước 3. 

 


