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ay doi vé dién mao

Thai trang sinh vién gic day khoéng con phu
hdp vGi moi trudng cdng sG nira. Thay vao

do la nhirng bo trang phuc nhu' quan tay 4o

sd mi, nhirng thi tao nén hinh anh chuyén
nghi€p cla ngudi di lam. Hay bat dau bang
mot vai hang thoi trang chuyén vé quan &o

cdng s& va ban co thé "bo sung" dan dan

cho tu quan 4o cua minh theo thai gian.




ao an tuong dang nhd ngay tu lan dau

in dau tién budc vao van phong, ban sé bi rat nhiéu ngudi
heo d&i" va danh gia. V&i veé ngoai khdng chinh chu, vé mat lo
j sé khi€én cac dong nghi€p mdi c6 an tugng khong tot vé ban.
vay, hay an mac cho phu hgp, chuan bj trudc tinh than, luén

an thién va cdi maé vGi moi ngudi ban gap.




¥ bd mot so théi quen nho:
» Nhai keo cao su
» Bé ngon tay, can mong tay

» Gai dau

» Huyt sao

» Bam dau but...

i moi truGng cong sA thi mot sO théi quen la hanh dong thiéu
uyén nghi€p va khong dudc hudng Ung. Hon nira, khi gap
ach hang, hanh ddng nhu vay s& dé bi hiéu nham la dé che

U su' lo 18ng vi vay rat dé "mat diém" trudc ho.




Biét dat cau hoi

Gidu dét 1a hanh déng ngdc nghéch. Hau hét cac nha tuyén dung
déu ndi rang khi 'ng vién khong bi€t dat ra cau hdi dé mdi la ing
vién dot. Bat cr khi nao ban gap thac mac du la van dé nhd nhat
nhung ban khdng thé tu’ tim ra cau tra IGi thi nén tim ngudi co thé
gitp ban.




San sang lam nhirng viéc vat

<

[at nhién, céng viéc nay chac chan khéng cé trong danh sach
>0ng viéc phai lam cua ban nhung ban cting nén hoc va lam viéc
<hi can thiét. Vi du, khi ban la nguGi udbng coc tra cudi cung
rong am, ban nén pha binh mdi hay khi ban in nhirng tG giay

“udi cung trong May in, ban cling nén dé lai gidy vao.




Ton trong gic giac

<« Lubn dung giG 1a quy tac rat quan trong
trong cdng Viéc.

< NE&u cudc hop bat dau lic 10 gig, tot nhat
ban nén dén truGc 5 phat tdi thiéu dé
san sang cho cudc hop.

+ Nhirng Iy do nhu tac dudng, thdi tiét xau
cling khong thé bao chira cho viéc dén
muon cua ban. Ban can 1én ké hoach cho
moi tinh hudng va dam bao dén sém va
vé muon han moi nguoi




)0ng nén tri hoan cong viéc

s

Nhin chung, moi ngucGi déu c6 xu hudng tri
hodn khi gap phai nhithg cbéng viéc khé.
Nhung néu ban chan chu va tri hodn cong
viéc nghia la ban dang lang phi thoi gian cua
chinh ban than trong viéc hoan thanh du an

hay cong Viéc do.

Khi gap phai mot du an I6n va nam ngoai kha
nang ki€n thuc, hay chia nho thanh tung phan
viéc, hoi nhirng dong nghiép vé nhirng diéu
ban chua biét va hoan thanh dan dan.



on trong thoi han cong viéc du'gc giao

- .
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3u ban nodi vai sép sé hoan thanh du an vao thd' sau nhung gan dén ngay ma cong Viéc
ing chua dinh hinh.

Su ban c6 thé lam xong ddng hen thi chat lugng cong viéc cling sé khéng dam bao.

t nhat ban nén Iap ké hoach thdi gian thuc hién va dam bao moi cong viéc dugc gia
U hoan thanh s6m hon du’ ki€n nhu' vay ban sé c6 thdi gian xem xét va sua chira lai
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oc chira I0i tat ca cac tai lieu

~

Poc va stira 10i tat ca cac email, bién ban, tai liéu va thu tay
trudc khi giri chung di. Kiém tra vé d6 chinh xac cla théng
tin, 16i chinh t& hay 16i nglr phap bdi vi tinh bat can va voi

vang sé€ khién ban tra gia dat.



Cu xtr chuyén nghiép tai cac bira tiéc cong ty

Lién hoan trong van phong khac véi tiéc céng ty va cling khac ca véi nhirng
bira tiéc cua ban bé ma ban tirng tham duw.

Trong cac bira tiéc cong ty, ttr trang phuc, cach rng x&¢ déu bj cha y. Ludn
lubn an mac phu hop, dén dung gid, than thién va dac biét khéng udng qua

nhiéu.



\hi€t tinh v&i cac dong nghiép

Thé hién su quan tam tgi cac dong nghiép. bang viéc chic
mung khi ho cé chuyén vui va chia budn khi ho gdp
chuyén khéng vui.

C6 gang du cac sy kién nhu tiéc cudi, dau thang hay tiéc
sinh nhat clia cac dong nghiép trong cong ty.




Moi ngay di lam nhu thé dé la ngay dAu tién

1y dau tién di lam ludn tran day su nhiét tinh,hdo hiic véi cong viéc nhung
 dan cam giac nay s€ phai mdg, do ciling la diéu tat yéu.

'nhién, ban dirng bao gid quén ban da vat va va kho khan nhu thé nao dé
in dugc cong viéc nay. Hay c8 géng va diéu chinh thai do lam viéc dé thai
1 vé sau cling nhu thai gian dau.




N6i "khéng" khi can thiét

U choi ai do luon la dieu khé khan va vaGi s€p con khd han
hiéu lan. Tuy nhién, noéi khdng doi khi lai la can thiét, dac biét
hi da vugt qua gidi han.

hi phai doi mat vGi nhirng tinh huong khoé xu, hdy xem xét céac
ra chon, ndm bat thuc t&€, suy nghi dé dua ra quyét dinh.
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